‘ . “2022. Afio del Quincentenario de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.

I 1 n f@ e m Metepec, Estado de México, 28 de noviembre de 2022

Inséituto de Transparen
Proteccion de Datos Personales del Estado de México

Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022

Informe de Cumplimiento

Péagina 1 de 43 Area Coordinadora

de Archivos



“2022. Afio del Quincentenario de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.

@
I 1 n fQ e m Metepec, Estado de México, 28 de noviembre de 2022

Instituto de Transparencia, Accaso a la Informacion Piblica y
Proteccion de Datos Perscnales del Estado de México y Municipios

Contenido

T =T ] = Yol T ] o FO U U PRPRPPE 3
Acciones realizadas y SUS reSUATOS. .......c.uiii ittt e s e e s s bee e e s sbeeeeseans 5
Acciones pendientes Para rEAlIZAr ........ccccueieiecieee e e e e e rtr e e e et e e e e ratae e e earaaae s 10

AN BXOS e 11
Pdgina 2 de 43 Area Coordinadora

de Archivos



“2022. Afio del Quincentenario de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.
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Presentacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es el instrumento archivistico
del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales del Estado de México y Municipios (Infoem) el cual contiene las
actividades, programas y proyectos para el cumplimiento de los objetivos
institucionales en materia de gestion documental y archivos, los cuales buscan el
desarrollo y fortalecimiento del Sistema institucional de archivos, la normalizacién
de los procesos y actividades de gestion de los documentos con base en la teoria y
metodologia archivistica, la aplicaciéon de las mejores practicas nacionales e
internacionales y el cumplimiento de los requisitos constitucionales, y legales que
mandata la Ley General de Archivos (LGA) y la Ley de Archivos y Administracion
de Documentos del Estado de México y Municipios (LAADEMM).

En razon de lo anterior y conforme a las funciones establecidas en el articulo 28 del
Reglamento Interior del Instituto, la Direccion de Archivo y Gestion Documental es
la unidad administrativa responsable de coordinar, en otras funciones, las acciones
necesarias para organizar, conservar y disponer de los archivos que genere,
administre, posea y resguarde el Instituto en su etapa de tramite, concentracién e
histdrico; razon por la cual desempenia las funciones establecidas en el articulo 28 de
la LGA y LAADEMM para la coordinacion de los archivos del Infoem, entre las que
se encuentra la de elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado

0 a quien éste designe, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

En razdén de lo anterior el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 del
Infoem fue presentado y aprobado por el Pleno de este Instituto Cuadragésima

Quinta Sesion Ordinaria celebrada el quince de diciembre de dos mil veintiuno.

A continuacion se describen cada una de las acciones realizadas en coordinacion con
el Sistema Institucional de Archivos y el Grupo Interdisciplinario de Archivos, con
quienes se logré cumplimentar con cada una de las acciones programadas en los
objetivos planteados en el PADA 2022, tanto en el Nivel Estructural. (NE), enfocado

al establecimiento y fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos para su
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adecuado funcionamiento; el Nivel Documental (ND), orientado a la creacion y/o
actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica, a establecer
procesos de gestion documental, asi como atender los procesos de préstamos, bajas
documentales, transferencias, valoraciéon documental; y el Nivel Normativo (NN),
enfocado al cumplimiento de disposiciones normativas en materia de archivos, que
regulan la produccion, uso y control de los documentos, de conformidad con los

procesos de gestion documental.
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Actividad Programada

Actualizacion de los
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Acciones realizadas y sus resultados

Acciones realizadas y resultados

En fecha 23 de febrero del 2022, se llevd a cabo la actualizacién de los

Acta de Actualizaciéon del SIA

Evidencia

2022, disponible para consulta en:

https://www.infoem.org.mx/sites/
default/files/Acta SIA 2022.pdf

a. Integrantes del Sistema . . o .
o . integrantes del Sistema Institucional de Archivos. ) )
Institucional de Archivos (SIA) Estructura del SIA, disponible:
https://www.infoem.org.mx/sites/
default/files/Estructura SIA 1611
2022.pdf
Durante todo el afio se mantuvieron reuniones de trabajo y asesorias
técnicas con las y los Responsables de Archivo de Tramite, en los siguientes
temas:
. . . . . Registro de capacitaciones
Sesiones/ reuniones de e  Actualizacion de la base de datos de las y los integrantes del Sistema | , . .
L . o . impartidas a los integrantes del
trabajo virtuales o presenciales de Institucional de Archivos. SIA
a. manera grupal o individual con | e  Asesorfas permanentes en cuanto a los procesos de gestion i

los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos (SIA).

documental.

¢  Funciones de las y los Responsables del Archivo de Tramite.

e Apoyo técnico sobre los procesos de gestion documental.

e  Reconocimiento a los mejores desempefios de las y los Responsables
del Archivo de Tramite.

e  Certificacion de los Responsables del Archivo de Tramite.

Constancias de cursos en linea.
Certificados.
Evidencias fotograficas.
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Seguimiento al Sistema Automatizado para la Gestiéon Documental y
Administracion de Archivos (SAGDAA)

Las y los Responsables de Archivo de Tramite cursaron el y/o los
Cursos en linea en materia de Archivo y Gestion Documental.

Sesiones Ordinarias y/o
Extraordinarias del Grupo
Interdisciplinario de Archivos

(GIA)

Se desarrollaron las siguientes sesiones ordinarias con los integrantes del
Grupo Interdisciplinario de Archivos:

Primera Sesion Ordinaria, celebrada el 24 de febrero del 2022.
Segunda Sesion Ordinaria, celebrada el 01 de abril del 2022.
Tercera Sesién Ordinaria, celebrada el 13 de julio del 2022.

Acta de la Sesion
Ordinaria, disponible en:
https://www.infoem.org.mx/sites/

default/files/Acta 1SO GIA 2402
2022-firmas.pdf

Acta de la Segunda
Ordinaria, disponible en:
https://www.infoem.org.mx/sites/
default/files/Acta 2daSO GIA 01

042022-firmas.pdf
Acta de la Tercera

Ordinaria (pendiente de
aprobacidn y firmas).

Primera

Sesién

Sesién

Generar e
programa de
asesorias permanentes que abonen
a la profesionalizacion de los
integrantes del SIA.

implementar un
capacitacion y

Propuesta de tematicas:

e ;Como integrar expedientes?

e Uso de los instrumentos de
control y consulta.

e Usoy operacién del
SAGDAA.

Se impartieron 6 capacitaciones en el tema de “Uso de los
instrumentos de control y consulta”; dirigido a los servidores publicos
responsables de archivo de tramite (RAT), de las unidades
administrativas del Infoem; los dias 02, 03, 10, 14, 17 y 22 de junio.

Se impartieron 15 capacitaciones en el tema de “Uso y Operacion del
SAGDAA”, en los meses de febrero, marzo mayo y junio; dirigido a
los usuarios del Sistema Automatizado para la Gestién Documental y
administracion de Archivo (titulares, jefes de departamento y responsables
de archivo de tramite).

Se tuvieron reuniones, asesorias técnicas y capacitaciones durante los
meses de marzo, abril, mayo, junio, agosto, septiembre, y noviembre,

e Lista de asistencia de los

servidores publicos
participantes en los talleres /
fotografias

e Capturas de pantalla de las
reuniones virtuales.

e Portafolio de evidencias,
cédula de evaluacion de cada
uno y
competencia laboral.

su certificado de
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e Taller para certificarse en el
estandar de
competencia "EC0549

e  Administracion de Archivos
de Tramite.

previo al proceso de certificacion de los responsables de archivo de
tramite para la certificacion en el estandar de competencia "EC0549”.

e Se impartieron cursos sobre integracién de expedientes a unidades
administrativas.

Gestionar la certificacion por

Se realizo la gestion correspondiente ante el ente certificador: el Instituto
Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Protecciéon de

competencia laboral de los | Datos Personales INAIP YUCATAN; para poder profesionalizar a los Certificado de competencia
integrantes del Sistema | Responsables de Archivo de Tramite de diferentes unidades Anexo 1
Institucional de Archivos. administrativas del Instituto, en el estandar de competencia "EC0549 Los

Proceso Técnicos del Archivo de Tramite"
Publicar en Ipomex y en la Pagina Pagina institucional IPOMEX:

web oficial en la seccién de Gestién
Documental:

1. El Informe de Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2021,

2. El Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022,

En el mes de enero se actualizé la fraccion XLIX del IPOMEX, respecto de
las siguientes obligaciones de transparencia:

¢ Informe de Cumplimiento del PADA 2021.

e Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2022.

e  Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

e Catalogo de Disposiciéon Documental.

https://ipomex.org.mx/ipo3/lgt/in
dice/INFOEM/art 92 xlix/4.web?
token=03AGdBg250t8ROs6-
wUMLJpaltAFzO86esh7mv6]Tvo
gOPaNpSnvjoibl.9IW9IgKVOh2W
GBgYS1w7DoZm51tpWI7 AuUf-
k1wBnTff9cRhBGJsdIAzZecOIxU

3. El Cuadro General de | e Guiade Archivo Documental. RPgdNAHqu5x8d99yfX5r14FE9m
Clasificacion  Archivistica, el | ¢ Inventario General de Fondo. vucbxEQp7YgeBOFRORFgxeW1xj
Catalogo de Disposicion | ¢  Inventario General de los Archivos de Tramite pZymn3G3TouKNP-
Documental y la Guia de Archivo CtbGYTNAfidNKNEWcvOM Qb
Documental 2021, 6mWActvmcCoCillf
Catalogo de Disposicion
En la Tercera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos, | Documental

Actualizacién de los instrumentos
de control archivisticos.

celebrada el 13 de julio del 2022, se aprob¢ la actualizacién Catalogo de
Disposicion Documental.

https://www.infoem.org.mx/doc/
gestionDocumental/CADIDO Ac
tualizacion2022.xIsx
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Acompafiamiento en la
actualizaciéon de los inventarios

Se brind6 apoyo y asesorias técnicas a las y los servidores publicos
responsables del archivo de tramite (RAT) para la elaboraciéon y

¢ Los inventarios generales de
los archivos de tramite 2022.
e  Guia de archivo documental

generales de las unidades | actualizacién de sus inventarios de general de archivo de tramite,
administrativas. inventarios de transferencia primaria y guia de archivo documental. 2022.
Actualizacion  del  Inventario | Durante el mes de agosto se realizo la actualizacién al Inventario General | Inventario general del fondo

General del Fondo.

del Fondo documental del Instituto.

documental. Anexo 2

Visitas de revision (verificacion) a
los Archivos de Tramite.

Se realizaron revisiones sobre la aplicacién de los procesos de gestion
documental que deben aplicar los archivos de tramite de este Instituto, las
cuales se ejecutaron conforme a la siguiente dindmica:

*La aplicacion de una evaluacion a los responsables de archivo de tramite
sobre los procesos y funciones que les corresponde en materia de archivo;
*Revisién de su inventario general de archivo de tramite, su indice

e Calendario de los ejercicios
Anexo 3
e  (Cédulas de cumplimiento.

L. . . ¢ Memorandums con
electrénico y sus expedientes en soporte papel y electréonicos; .
., . recomendaciones.
*Revisidn del uso y operacion correcta del SAGDAA;
*Explicacion del cémo se estan aplicando los procesos técnicos
archivisticos en los expedientes en sus diferentes soportes.
Elaboracién del Calendario de - e s .
T ‘ . Pri R 1 En fecha 31 de marzo del presente afo, se notificd a los Titulares de las
ransferencias rimarias a . .. . . L. . .
. ., Unidades Administrativas y a los Responsables de Archivo de Trdmite, a | Calendario de Transferencias
Archivo de Concentracion,

aplicable al segundo semestre de
2022.

través de correo electrénico, el Calendario de Transferencias Primarias
2022.

Primarias 2022. Anexo 4

Recepciéon ~ de  transferencias
primarias de conformidad con el

calendario propuesto.

Durante la tiltima semana del mes de junio y la primera semana de julio se
llevo a cabo la recepcién de las transferencias primarias de las Unidades
Administrativas programadas, y previa Asesoria Técnica Documental.

e Actas de entrega recepcion
documental
e Inventarios de Transferencia

Primaria.

Actualizacion del Calendario de
Caducidades Documentales 2022.

Se llevo a cabo la actualizacidon del Calendario de Caducidades 2022 con
las remesas recibidas en el Archivo de Concentracion durante el afio 2022.

Calendario de Caducidades 2022
Anexo 5
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Promover la baja documental de
los expedientes que integran las
series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental
plazos de
conservacion y no posea valores

y, en su caso,

secundarios.

Se esta trabajando en la elaboracion del Catalogo de Disposicion
Documental por tipos documentales del periodo 2004 al 2013, con el
objetivo de cumplir con los requisitos y pueda ser validado el proceso de
baja documental por el Archivo General del Estado de México. .

Catéalogo de Disposicién
documental por tipologia
documental de los afios 2004 al
2013.

Anexo 6

Acondicionamiento de los
espacios que ocupan los Archivos
de Concentracion e Histérico.

Se gestiond ante la Direccién General de Administracién y Finanzas la
compra del material para acondicionar los espacios de los archivos,
logrando la compra del Termo-higrémetro.

Evidencia fotografica.
Anexo 7

Trabajar en coordinaciéon con la
Direccién General de Informatica

Se desarrollaron reuniones de trabajo con el equipo de la Direccién General
de Informatica donde se establecieron acuerdos y lineas de accién para

en el diseno, desarrollo e . . . . Minuta de reunién.
. - . realizar cambios a la primera etapa del SAGDAA, posteriormente poder
implementacién  del  Sistema asar al desarrollo de la segunda etapa
“SAGDAA”. p & pa.
Formalizar alianzas con Sy . . .
. . Se tuvo participacién con el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a
organismos nacionales e . Ly s
. . . la Informacién y Proteccién de Datos Personales (INAI) y la Asociaciéon .
internacionales en materia de e  Correos electrénicos.

gestion documental y organizacion
de archivos, para identificar las
mejores practicas relacionadas con
la implementacion de sistemas de
gestion documental y archivo

Latinoamericana de Archivos (ALA), en representacion del Comisionado
Presidente a reuniones de trabajo ante el Grupo de Trabajo sobre Acceso a
la Informacién y Transparencia, asi como el seguimiento de acuerdos y
trabajos relacionados con el Subgrupo de Trabajo sobre Proteccién de
Datos Personales de la Asociacién Latinoamericana de Archivos.

e Convocatorias, orden del dia.
¢  Documentos de trabajo de las
reuniones.

Promover y dar seguimiento a los
cursos en linea en materia de
archivo y gestion documental.

Durante todo el afio, mes con mes, se realizan estadisticas y se solicita la
emision de las constancias correspondientes a los dos cursos en linea en
materia de archivo.

e Base de datos de los cursos en
linea en materia de archivo.

e  Estadisticas.
Anexo 8
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Realizar la actualizacién del

Registro Estatal de Archivos 2022.

el registro estatal.

. . . En el mes de septiembre se realizo la actualizacién ante el Archivo General | ¢  Constancia.
1. Registro Nacional de Archivos L,
de la Nacion. Anexo 9
2022.
Realizar la actualizaciéon del | Durante el mes de diciembre 2022 y enero 2023 se estara concluyendo con .
L ¢ Constancia.

Acciones pendientes para realizar

Num.
consecutivo

1

Fecha para dar o
Bt Accion
cumplimiento

Segundo Realizar la primer Transferencia Secundaria.

semestre del afio

2023 Organizar y describir el fondo documental de la transferencia secundaria.
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Anexos

Anexo 1. Certificado de competencias laborales a los
Responsables de Archivos de Tramite del Instituto

MEXICO | EDUCACION | Qconocer

EL CONSEJO NACIONAL DE
NORMALIZACION Y CERTIFICACION DE
? COMPETENCIAS LABORALES
-4

Otorga x

LORENA OSORNIO HERNANDEZ

Realizacion de los procesos técnicos en archivos de tramite

‘ !r” Universidad Tecnoldgica Metropolitana

E prumnte 2o axpide o s Claced de Méxcs. & 13 S Jub ce 3022

NOGE
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Anexo 2. Inventario General del Fondo
ARCHIVO DE CONCENTRACION

UBICACION
Plj:é NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA No. DE REMESA | PERIODO | CAJAS | EXP. | LEG. | DOCTOS. INICIAL FINAL

B M | E B M E
1 Ponencia del Comisionado Javier Martinez Cruz. R.1/19-10-2015 2008-2013 3 54 57 2,627 1 1 1 1 1 1
2 | Direccién de Capacitacion y Comunicacién Social. R.1/19-10-2015 2004-2006 3 36 48 3,087 1 1 1 1 1 2
3 Direccion de Capacitacion y Comunicacion Social. R.2/19-10-2015 2007-2008 4 55 60 3,305 1 1 2 1 1 2
4 Direccién de Informatica. R.1/21-10-2015 2005 2 26 30 3,336 1 1 3 1 1 3
5 Direccién de Informatica. R.2/21-10-2015 2006 4 40 54 4,948 1 1 3 1 1 4
6 Direccién de Informatica. R.3/21-10-2015 2007 4 11 26 4,330 1 1 4 1 1 4
7 Direccién de Informatica. R.4/21-10-2015 2008 4 24 37 3,798 1 1 5 1 1 5
8 Direccién de Informatica. R.5/21-10-2015 2009 2 13 22 2,140 1 1 5 1 1 6
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9 Direccién de Administracién y Finanzas. R.1/21-10-2015 2004 1 18 20 1,103 6 1 1 6
10 Direccion de Administracién y Finanzas. R.2/21-10-2015 2005 8 56 87 9,225 6 1 2 1
11 Direccién de Administracién y Finanzas. R.3/21-10-2015 2004 1 6 12 1,189 2 1 2 2
12 Direccién de Administracién y Finanzas. R.4/21-10-2015 2005 2 15 20 1,654 2 1 2 2
13 Direccién Juridica y de Verificacion. R.1/23-10-2015 2010 1 60 60 434 2 1 2 2
14 Direccién Juridica y de Verificacion. R.2/23-10-2015 2011 1 63 63 836 2 1 2 2
15 Direccién Juridica y de Verificacion. R.3/23-10-2015 2012 2 105 105 1,653 3 1 2 3
16 | Ponencia de la Comisionada Zulema Martinez Sanchez. R.1/27-10-2015 2008-2013 3 87 92 3,070 3 1 2 3
17 | Secretaria Técnica del Pleno. R.1/30-10-2015 2004-2005 3 64 73 3,366 4 1 2 4
18 | Secretaria Técnica del Pleno. R.2/30-10-2015 2006 4 82 94 4,509 4 1 2 5
19 Secretaria Técnica del Pleno. R.3/30-10-2015 2007 5 74 83 5,610 5 1 2 6
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20 | Secretaria Técnica del Pleno. R.4/30-10-2015 2008 8 58 84 6,422 6 2 1 1

21 Um.dfad .(,16 Informaciéon de la Direccién Juridica y de R.1/23-11-2015 2005-2006 1 18 19 553 » » 1 ’
Verificacion.

” Um.d.ad fle Informaciéon de la Direccién Juridica y de R2/23-11-2015 2007 1 66 66 833 5 5 1 ’
Verificacion.

3 Um.d.ad fle Informaciéon de la Direccién Juridica y de R.3/23-11-2015 2008 1 75 75 591 5 5 1 ’
Verificacion.

o4 Um.d.ad fle Informaciéon de la Direccién Juridica y de R.4/23-11-2015 2009-2010 By 15 19 1426 5 5 1 ’
Verificacién.

25 | Direccién de Capacitaciéon y Comunicacién Social. R.3/24-11-2015 2009 8 68 99 9,658 3 2 1 4

26 | Direccién de Capacitacion y Comunicacion Social. R.4/24-11-2015 2010 3 62 66 3,529 4 2 1 5

27 | Direccién de Capacitacion y Comunicacion Social. R.5/24-11-2015 2011-2012 3 65 71 3,423 5 2 1 5

28 Direccién de Administracién y Finanzas. R.5/27-11-2015 2006 13 68 143 15,518 5 2 2 3

29 Subd.lr.eccm'n de Contraloria de la Contraloria Interna y Organo R.1/20-01-2016 2008-2010 14 105 249 15,581 3 ” 3 1
de Vigilancia.

30 Secretaria Técnica del Pleno. R.1/29-01-2016 2009 29 80 255 33,670 1 2 4 1
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31 | Direccién Juridica y de Verificacion. R.1/29-02-2016 2006 2 56 70 2,001 2 2 4 2

32 Direccion Juridica y de Verificacion. R.2/04-03-2016 2005 2 84 88 1,034 2 2 4 2

13 Depa.rte.amenfc,) de A.quISICIODeS y Servicios de la Direccién de R.1/16:03-2016 2007 3 17 31 3,736 5 5 4 3
Administracién y Finanzas.

34 Dlrecc.lon de Admm.lstraaon y Finanzas (Ponencia Del Ex R.2/16:03-2016 2007 3 21 75 10,099 3 5 4 4
Consejero Carlos Paniagua Bocanegra)

35 Dlrecc.1on de Administraciéon y Finanzas (Ponencia del Ex R3/16-03-2016 2007 1 7 12 1218 5 2 4 5
Consejero Rolando Barrera Zapata)

36 Direccién de Administracién y Finanzas. R.4/16-03-2016 2007 8 59 89 9,165 5 2 5 1

37 | Direccién de Capacitacién y Comunicaciéon Social. R.1/01-04-2016 2013 2 20 24 1,636 1 2 5 2

38 Depe?rt.amer'lto de Vigilancia de la Contraloria Interna y Organo R.1/20-05-2016 2004-2009 1 215 239 11,762 ” ” 5 4
de Vigilancia.

39 Depa}‘témenF(? de Adqulslaones y Servicios de la Direccion de R.5/10-06-2016 2008 5 o1 5 5,760 4 ” 5 5
Administracién y Finanzas.

40 Dlrecc.lon de Admlr'flstracmn y Finanzas (Ponencia del Ex R.6/10-06-2016 2008 3 2 38 3,404 5 ” 6 1
Consejero Carlos Paniagua Bocanegra)

41 Direccion de Administracién y Finanzas. R.7/10-06-2016 2005-2008 10 65 114 12,570 1 2 6 3
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42 | Secretaria Técnica del Pleno. R.2/11-07-2016 2010 39 82 328 45,017 3A | 4A 3A | 5A
43 Direccion Juridica y de Verificacion. R.3/31-08-2016 2007 4 122 142 4,066 6B | 1B 6B | 1B
44 Direccién Juridica y de Verificacion. R.4/31-08-2016 2008 3 47 76 2,916 6B | 1B 6B | 1B
45 Direccién de Administracién y Finanzas. R.8/30-09-2016 2009 8 46 86 8,814 1A | 1A 1A | 1A
46 g;f;;f; Siigidgizif;r\a/?ﬁ:lzz’pg;zaar)‘zas (Ponencia del Ex| g 9/30.09-2016 2009 2 2 | 1516 | 1A | 1A 1A | 1A
47 zgr::ir;?iiﬁznd; gig;‘;j;iones y Servicios de la Direccion de | p 1054 10.2016 2009 8 2 | 66 10453 | 2A | 5A 2A | 5A
48 Direccion de Informatica R.1/30-11-2016 2010 2 12 18 1,693 7A | 3A 7A | 3A
49 Direccién de Informatica R.2/30-11-2016 2011 2 13 20 1,316 7A | 3A 7A | 3A
50 | Direccién de Informatica R.3/30-11-2016 2012 2 11 19 1,908 7A | 3A 7A | 3A
51 Direccién de Administracién y Finanzas. R.11/20-12-2016 2008-2010 9 67 115 11,942 1A | 1A 1A | 1A
52 Ponencia de la Comisionada Eva Abaid Yapur. R.1/13-01-2017 2013-2014 3 46 48 3,177 8A | 1A 8A | 1A
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53 | Unidad de Transparencia. R.1/31-03-2017 2011-2014 6 110 124 6,170 3A | 2A 3A | 2A
54 Direccion de Administracién y Finanzas. R.1/31-03-2017 2010-2012 22 132 253 26,373 1A | 1A 1A | 2A
55 | Direcciéon de Capacitacién y Comunicacion Social. R.1/30-05-2017 2014 2 28 31 1,416 6A | 3A 6A | 3A
56 Depa.rte.amenfcr) de A.quISICIODeS y Servicios de la Direccién de R.2/01-06-2017 2008-2010 10 78 118 12,678 oA | 5A oA | 54
Administracién y Finanzas.
57 | Direccién de Informatica. R.1/14-07-2017 2013-2014 4 156 164 3,395 7A | 3A 7A | 3A
Ponencia de la Comisionada Presidenta Josefina Roman
Vergara.
58 R.1/21-08-2017 2011-2013 1 31 31 349 1 4 1 4
(Mueble de madera ubicado en el pasillo entre la DGAF y la f
DGJV)
59 | Secretaria Técnica del Pleno. R.1/30-11-2017 2011-2012 91 211 825 106,141 4A | 1A 4A | 4A
Ponencia de la Comisionada Josefina Roman Vergara.
60 | (Mueble de madera ubicado en el pasillo entre la DGAF y la R.1/08-01-2018 2013-2015 1 35 38 843 1 4 1 4
DGJV)
61 Direccién de Administracién y Finanzas. R.1/16-01-2018 2012-2014 12 139 201 14,094 1A | 2A 1A | 2A
62 Ponencia de la Comisionada Eva Abaid Yapur. R.1/23-02-2018 2013-2015 2 38 40 1,692 8A | 1A 8A | 1A
63 | Secretaria Técnica del Pleno. R.1/23-03-2018 2013 50 94 440 60,906 4A | 4A 4B | 1B
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64 | Direccion Juridica y de Verificacion. R.1/09-05-2018 2007-2008 1 63 63 520 6B | 1B 6B | 1B
65 Direccion Juridica y de Verificacion. R.2/05-09-2018 2009-2010 2 135 139 1,716 6B | 1B 6B | 1B
66 Secretaria Técnica del Pleno. R.2/28-11-2018 2013-2014 68 89 567 73,865 4B | 1B 4B | 3B
67 Direccién de Proteccion de Datos Personales. R.1/28-11-2018 2013-2015 1 28 28 662 7A | 1A 7A | 1A
68 Direccién Juridica y de Verificacion. R.3/29-11-2018 2011-2013 1 46 47 638 6B | 1B 6B | 1B
69 Direccién Juridica y de Verificacion. R.4/29-11-2018 2011-2012 2 105 107 1,743 6B | 1B 6B | 1B
70 Depa}'tiimenF(? de A@qulslmones y Servicios de la Direccion de R.1/05-03-2019 2010-2011 4 34 5 4,895 oA | 5A oA | 5A
Administracion y Finanzas.
7 Depa}‘témenF(? de 'Recursos Humanos de la Direccion de R.2/05-03-2019 2004-2015 ) 65 65 1972 oA | 3A A | 3A
Administracién y Finanzas.
72 Ponencia del Comisionado Javier Martinez Cruz. R.1/13-03-2019 2014-2015 1 16 21 881 8A | 1A 8A | 1A
73 |Departamento de Apoyo Legal de la Direccion Juridica y| 450 055019 | 20132014 3 190 | 190 2,624 6B | 4B 6B | 4B
Verificacion.
D t to de Verificacion de la Di i0 idi
74 | Departamento de Verificacion de la Direccion Juridica y | p 550 05 5919 2014 2 71 | 7 1,654 6B | 1B 6B | 1B
Verificacion.
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75 Dep.a.rta@,ento de lo Contencioso de la Direccién Juridica y R.3/30-05-2019 2006-2015 ’ 51 51 2055 B | 4B 6B | 4B
Verificacién.

76 Depa.rtiamenFc,) de Adqulslaones y Servicios de la Direccién de R.3/08-07-2019 2004-2012 1 103 143 12,548 24 | 5A 3A | 1A
Administracién y Finanzas.

77 Ponencia del Comisionado Javier Martinez Cruz. R.2/31-07-2019 2016 1 11 17 923 8A | 1A 8A | 1A

78 Ponencia del Comisionado Javier Martinez Cruz. R.3/31-07-2019 2017 1 15 24 1,289 8A | 1A 8A | 1A

79 | Contraloria Interna y Organo de Control y Vigilancia. R.1/20-09-2019 2014-2016 6 24 61 6,298 5B | 1B 5B | 1B

go |Departamento de Apoyo Legal de la Direccion Juridica y | p 4o 100019 | 2015-2016 5 240 | 252 4,236 6B | 4B 6B | 4B
Verificacién.

81 Dep‘a‘rtarﬁlento de lo Contencioso de la Direccién Juridica y R.5/28-10-2019 2015-2016 1 1 13 93 B | 4B B | 4B
Verificacién.

& Dep'artar?ento crle.Venflcac.lfm de Portales de Transparencia de R.6/28-10-2019 2015-2016 5 187 188 4955 B | 1B B | 1B
la Direccion Juridica y Verificacion.

83 | Ponencia de la Comisionada Eva Abaid Yapur. R.1/31-01-2020 2016-2017 4 73 83 4,102 8A | 1A 8A | 1A

84 | Secretaria Técnica del Pleno. R.1/20-03-2020 2014-2015 33 71 287 35,884 4B | 3B 5A | 1A
D t to de I ti ion de 1 traloria Int

g5 |Departamento de Investigacién de la Contralora Interna y | 30105000 | 20092012 | 25 | 271 | 326 28503 | 5B | 2B 5B | 2B
Organo de Control y Vigilancia.
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86 2EEZ:ZI?:ﬁg&igfiﬂi?ﬁiéimCios de la Direccion | 1109.12.2020 2013 5 2 | 48 5403 [ 3A [1A | 1 [3A[1A | 2
87 Secretaria Técnica del Pleno. R.2/16-12-2020 2016 46 54 390 51,138 5A | 1A 1 5A | 2A 4
88 Direccién General de Administracion y Finanzas. R.2/18-12-2020 2014 10 52 106 11,924 1A | 2A 5 2A | 1A 1
89 Ponencia del Comisionado José Guadalupe Luna Hernandez. R.1/14-01-2021 2015-2018 3 109 110 2,946 8A | 1A 5 8A | 2A 1
90 | Departamento de Gobierno Abierto y Transparencia Proactiva. R.1/26-03-2021 2016-2019 2 122 126 1,685 7TA | 3A | 3 |7A | 3A | 3
91 Direccién General de Proteccién de Datos Personales. R.1/ 05-04-2021 2011-2019 2 62 63 1,403 7A | 1A 1 7A | 1A 1
92 Departamento de Proteccién de Datos Personales. R.1/05-04-2021 2015-2019 6 199 200 4,950 7A | 1A 2 7A | 1A 3
93 | Departamento de Investigacion y Verificacion de la DGPDP. R.1/05-04-2021 2015-2019 42 514 580 40,567 7A | 1A | 3 7A | 2A | 5
94 | Direcciéon General de Informatica. R.1/06-04-2021 2015-2019 8 101 124 7,654 7A | 3A | 5 7A | 3A 6
95 | Unidad de Transparencia. R.1/07-04-2021 2015-2019 56 3714 | 3759 50,172 3A | 2A | 5 3A | 4A | 4
96 Departamento de Sustanciacion y Resolucion. R.1/08-04-2021 2015-2018 10 67 94 11,282 6A | 2A 6 6A | 3A 2
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97 Zip:;iifﬁif;ii r:;zp;ze:f;ab GTAIPGA) R.1/08-04 2021 | 2018-2021 1 11 11 389 7A | 3A 7A | 3A
98 E;E:;O; Gcfngod;bz;:sparema’ Acceso a la Informacion | g 1158 045001 | 2018-2019 2 33 | 36 1700 | 7A | 3A 7A | 3A
99 | Departamento de Enlace con Sujetos Obligados. R.1/08-04-2021 2018-2019 4 343 343 2,822 7A | 3A 7A | 3A
100 I?;E::;n General de Capacitacion, Certificacion y Politicas | p 115 045021 | 2006-2020 7 162 | 200 6,321 6A | 3A 6A | 3A
101 | Departamento de Certificacion. R.1/12-04-2021 2018-2020 2 47 48 2,073 6A | 3A 6A | 3A
102 | Departamento de Certificacion (EC0076). R.2/12-04-2021 2019 1 2 2 224 6A | 3A 6A | 3A
103 | Departamento de Certificacion (Competentes EC1057). R.3/12-04-2021 2018-2020 30 293 293 25,759 6A | 3A 6A | 4A
104 | Departamento de Certificaciéon (No competentes EC1057). R.4/12-04-2021 2018-2020 20 259 259 17,660 6A | 4A 6B | 1B
105 | Ponencia de la Comisionada Eva Abaid Yapur. R.1/15-04-2021 2018-2019 1 54 54 712 8A | 1A 8A | 1A
106 | Ponencia del Comisionado Javier Martinez Cruz. R.1/19-04-2021 2018-2020 1 44 45 1,103 8A | 1A 8A | 1A
107 | Departamento de Medidas de Apremio. R.1/19-04-2021 2015-2019 21 684 711 20,660 6A | 2A 6A | 2A
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108 izztlrtzlr?:a Interna y Organo e Control y Vigilancia /| ¢} 10 0001 | s008.2000 | 27 | 267 | 332 30381 | 5B | 1B 5B | 2B
109 | Departamento de Recursos Humanos. R.1/15-04-2021 2004/2019 41 408 629 42,445 2A | 3A 2A | 5A
110 | Departamento de Servicios Generales. R.1/15-04-2021 2014-2019 6 16 52 6,744 3A | 2A 3A | 2A
111 gj;?jiiér‘ie Informacién,  Planeacion,  Programacion y | p 115 045001 | 2011-2020 3 62 | 63 3274 | 3A | 2A 3A | 2A
112 | Direccion de Finanzas. R.1/15-04-2021 2007-2019 75 82 624 93,342 2A | 1A 2A | 3A
113 | Unidad Comunicacion. R.1/20-04-2021 2006-2012 1 7 7 106 3A | 4A 3A | 4A
114 | Unidad de Igualdad de Género y Erradicacion de la Violencia. R.1/21-04-2021 2012-2019 3 44 44 2,021 8A | 1A 8A | 1A
115 | Unidad de Vinculacion. R.1/22-04-2021 2015-2020 11 165 187 11,478 7A | 2A 7A | 3A
116 | Departamento de lo Contencioso. R.1/23-04-2021 2016-2019 9 79 109 10,061 6B | 4B 7A | 1A
117 | Subdireccién Juridica y de Verificacion. R.1/23-04-2021 2017-2019 64 1657 | 1666 66,742 6B | 1B 6B | 4B
118 | Departamento de Apoyo Legal. R.1/23-04-2021 2017-2019 9 677 677 6,217 6B | 4B 6B | 4B
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119 | Testigos Sociales. R.1/27-04-2021 2018 3 96 97 2,897 5A [ 4A | 5 | 5A |4A | 5
120 | Testigos Sociales. R.2/27-04-2021 2019 3 97 100 2,852 5A [ 4A | 6 | 5A |4A | 6
121 | Testigos Sociales. R.3/27-04-2021 2020 4 88 91 3,958 5A | 4A | 6 5B | 1B 1
122 | Ponencia del Comisionado Luis Gustavo Parra Noriega. R.1/28-04-2021 2018-2020 2 55 55 1,547 8A | 1A 4 8A | 1A 4
123 | Ponencia del Comisionado José Guadalupe Luna Hernandez. R.2/28-04-2021 2015-2020 3 143 143 2,822 8A | 2A 1 8A | 2A 1
124 | Direccién de Archivo y Gestion Documental. R.1/28-04-2021 2015-2020 3 70 74 2,902 3A | 4A 4 3A | 4A 4
125 | Secretaria Técnica del Pleno. R.1/29-04-2021 2017 64 64 547 71,012 5A [ 2A | 4 |5A |4A | 5
126 P(l)nenc1a de la Comisionada Presidenta Zulema Martinez R.1/29-04-2021 2014-2019 5 164 169 4757 sA | 1A | 4 A | 1A 5
Sanchez.
127 | Departamento de Investigacion de la CIOCV. R.1/29-04-2021 2012-2019 96 1720 | 1752 114,905 5B | 3B | 1 |6A|2A] 2
Direccién de Cumplimientos.
128 | (Mueble de madera ubicado en el pasillo entre la DGAF y la R.1/29-04-2021 2019 8 1231 | 1231 1,744 1 4 2 1 4 3
DGJV)
Direcciéon de Cumplimientos.
129 | (Mueble de madera ubicado en el pasillo entre la DGAF y la R.2/29-04-2021 2020 12 1741 | 1741 2,066 1 4 3 1 4 5
DGJV)
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130 | Departamento de Adquisiciones. R.1/30-04-2021 2013-2016 18 83 171 19,930 3A|1A | 2 |[3A|1A| 6
131 | Unidad de Comunicacién (archivos electrénicos). R2/14-052021 | 20152021 | * d‘ﬁfgo 289 | 836 139,905 Sistema de@;’i’:ge“amiemo

132 | Ponencia del Comisionado José Guadalupe Luna Hernandez. R.3/14/05/2021 2017-2019 2 27 59 2,016 8A | 2A 2 8A | 2A 2
133 | Departamento de Adquisiciones. R.2/29-05-2021 2017-2018 9 85 117 11,988 A |1A | 1 |3A |2A| 2
134 | Ponencia de la Comisionada Eva Abaid Yapur. R.2/13-07-2021 2012'0220 Ol 7y 2 92 92 2,297 8A | 2A 2 8A | 2A 2
135 | Departamento de Adquisiciones. R.3/13-08-2021 2019 7 57 76 8,191 8A |2A | 2 |8A |2A | 4
136 Iff;;ﬁjiﬁf;Tﬂifnzﬁiﬁ:fﬁzzd;fjf;ma dela Comisionada | ¢ )15 082001 | 20192021 | 8 74 | 83 9183 BA|2A | 4 |8A |24 5
137 | Subdireccion Juridica y de Verificacion. R.1/27-06-2022 2020-2021 15 332 | 333 13494 8BA|2A | 5 |8A|3A | 3
138 | Departamento de Investigacion CIOCV R.1/29-06-2022 2013-2020 22 307 322 25392 8A |3A | 3 [9A | 1A | 3
139 | Departamento de Medidas de Apremio R.1/29-06-2022 2017-2020 4 269 269 2803 9A | 1A | 3 |9A | 1A | 3
140 | Departamento de Investigacion y Verificacion de la DGPDP R.1/30-06-2022 2017-2021 16 335 353 15702 9A | 1A | 4 | 9A | 2A | 3
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141 | Departamento de Proteccion de Datos Personales. R.1/30-06-2022 2019-2020 4 194 | 194 2677 9A | 2A | 3 | 9A | 24 | 3

14p |Departamento de Recursos Humanos de la Direccion de | o404 075000 | 20162020 3 39 | 50 3339 9A | 2A | 4 |9A |2A | 4
Administracién y Finanzas.

143 | Secretaria Técnica del Pleno. R.1/06-07-2022 2018 72 60 606 86672 9A | 2A 4 |10A | 1A 3
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Anexo 3. Calendario de Verificaciones

|
| “2022. Asto del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.
| ] nfoem

s 20 e ArTeen 38 bebrmarbbe Rond 4y
Pt Gt P poaint S0 Lt b4 Mt 3 s

Calendario de Verificaciones en los Archivos de Tramite
Abril 2022

Abril 2022
Horario
Miércoles Jueves Miércoles Viernes Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Lunes 02
06 07 20 22 25 26 27 28 29 de Mayo
Unidad de : .
Igualdad de Direccion e
SNEero v o General de ‘. cretari iesie
Género y Umd.?d d; Direccién T:::: ;'ﬂm Contraloria | Comisionada g e Técnica del Comisionada Direccién
Erradicacién | Comunicaddn | coneral do 5 F k Intema y MRMA Direccién Pleno GRP General de
dela Sy a, Acceso ala ; . General de { General RRS
9:30 ~ 18:00 Proteccién 3 . Organo de e General de 4 J Capacitaciin
Violencia Informacién Administraci S e Juridica y de
de Datos . Control y £ Informiética G x y
3 = Publicay 2 y on v Finanzas Verificacidn Y,
Personales - Vigilanda ‘ Presidenda v Certificacion
Unidad de Unidad de Gub‘»e o Comisionada S;*cn-l.nia * | Comisionado
Vinculacién | Transparencia Abierto SCMM Particular LGPN

Nota: Durante el ejercicio de la verificacion debera estar presente, el o los Responsables de Archivo de Triamite, y conforme a su agenda lo permita el Titular
de la Unidad Administrativa.
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“2022. Afio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”™

Calendario de Verificaciones en los Archivos de Tramite

Segundo Trimestre 2022

Agosto

Septiembre
o B PR Miércol L Miércol Mart i
artes 1ercoles unes 1ercole Martes - ueves —
Jueves 25 Martes 30 Martes 06 Jueves 08 Lunes 19 Miércoles 21 Lunes 26 Martes 27 Jueves 29
23 01 12 s14 20 22
Direccion
Direccion Subdireccion |, e d‘._ Contraloria . .
General de de Transparencia, Depio-de Intemay Direccidn Dinsccion
¥ e Accesoala Enlace con ” s ._ Unidad de General Comisionada
Proteccion de | Investigacon n Z 8 Organo de General de I SET MEMA
Datos v Verificacion It:,::r"’mm Ob‘lllt“: Controly | Subdireccion Informatica b soecisloior Subdireccid ]\L,‘ % ;ff’ y & )
UIGVEV Personales de PDP Y L Vigilanca de n Juridica y S
i) (trkvrm«\ Respansabili de
Abierto dades Verificacdn
9:30 - Unidad de o Unidad de Direccitn Depto. de
A Direccion de . ¢ ~ B RO . =
18:00 Comunicacian ™ Transparencia General de Certificacion Direccin Comisionada
Politica de Depto. de i ; —
Dato: i Capacitacion y Juridica GRI
o Andlisis y Certificacion
Departamento Transparencia Depto.
de Proactiva Depto. de Medidas Depto. de Unidad de Direccion de
Depto. de ln\'eati.gad.{fm Transparencia de ) Investigacid Transparencia C-}".\‘ll?‘llﬂcil‘lrl y
Unidad de Proteccon de | ¥ Verificacion Apremio n Certificacion Depto. de Depto. de Comisionado
Vinculacidn Datos Depto. de Depto. de Contencioso | Apovo Legal LGPN
Personales Gobiemo Sustanciacio Deptocce
Abierto n Resolucion Capaciacin
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]
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Calendario de Verificaciones en los Archivos de Tramite
Segundo Trimestre 2022

Octubre
Horario Lunes 03 Martes 04 Miércoles 05 Viernes 07 Lunes 10 Martes 11
Direccidn General de . . § P . .y "
L . Depto. Servicios Depo. de Secretaria Técmica del Direecion de Presidencia v
Administracion v - - . - - . ol
. B Generales Comtabilidad Fleno Cumplimients Secretaria Particular
Finanzas
Depto. de Sejguimimto Secretaria Témica
:30 - 18 Diepto, de Be
9:30 - 18:00 Dhireccidn de Fimnaneas P :l i UIFPE de Acuerdos y del Fleno Unidad de Asesores
urmances - . . is Tiberbes
Estadisticas del Pleno Secretaria Téonica
ded Fleno
Dento. Adauisici Depto. de Comisionada Depto. de Criterios de Uniclad de
eplon. pisiciones
Pt T Contabilidad SCMM Interpretacion Investigacion

Nota: Durante el ejercicio de la verificacion deberd estar presente, la, ¢l o los Responsables de Archive de Trdmite, y conforme a su agenda lo permita el Titular de la Unidad Administrativa.
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Anexo 4. Calendario de Transferencia Primaria

Calendario de recepcion de Transferencia Primaria
2022

Mes de julio

Mes Junio

Unidad Administrativa

Subdireccion Juridica v de
Verificacion

Departamento de Medidas
de Apremio

*Departamento de
Investigacion y Verificacion
Secretaria Técnica del Pleno 2018 - 2019
Departamento de Recursos
Humanaos

Direccion de Finanzas y
Departamento de
Contabilidad

Nz Pow [ quee e @ los expedizices i dicumeitos de arochron del Departanrento de Irvestigicidi v Verificacuin se hant uin excepeiin v se realizard la bransfereincia primara correspondien te al periodis
2021, debido a qur en sws oficinas o coenfan cor A espacto adecwado para el resguardo de dos expedientes y documentos de archivos, por b que s establecerd e plaza mayor en ef archive de

comcentrianciin correspondiente @ los omeses gue kl'ri\rnln_fuﬂu cumplir de acuerdo af ciclo kel de le doc umenhaciin en el archive de trdoite.
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Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y

Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

#2021 Afio de la Consumacién de la Independencia y Grandeza de México” .

Anexo 5. Calendario de Caducidades 2022

Direccion de Archivos y Gestion Documental

Area Coordinadora de Archivos

e N
A.C. PRECAUCIONAL
1 Ponencia del Comisionado Javier Martinez Cruz R.1/19-10-2015 3 54 6 anos 20-10-2021
2 Direccién de Capacitacion y Comunicacion Social R.1/19-10-2015 3 36 6 afios 20-10-2021
3 Direccién de Capacitacion y Comunicacion Social R.2/19-10-2015 4 55 6 afos 20-10-2021
4 Direccién de Informatica R.1/21-10-2015 2 26 6 anos 22-10-2021
5 Direccién de Informatica R.2/21-10-2015 4 40 6 anos 22-10-2021
6 Direccion de Informatica R.3/21-10-2015 4 11 6 afios 22-10-2021
7 Direccion de Informatica R.4/21-10-2015 4 24 6 afios 22-10-2021
8 Direccion de Informatica R.5/21-10-2015 2 13 6 anos 22-10-2021
9 Direccién de Administracién y Finanzas R.1/21-10-2015 1 18 6 afios 22-10-2021
10 Direccién de Administracién y Finanzas R.2/21-10-2015 8 56 6 afios 22-10-2021
11 Direccién de Administracién y Finanzas R.3/21-10-2015 1 6 6 afios 22-10-2021
12 Direccién de Administracién y Finanzas R.4/21-10-2015 2 15 6 afios 22-10-2021
13 Direccion Juridica y de Verificacion R.1/23-10-2015 1 60 6 afios 25-10-2021
14 Direccién Juridica y de Verificacion R.2/23-10-2015 1 63 6 afos 25-10-2021
15 Direccién Juridica y de Verificacion R.3/23-10-2015 2 105 6 afos 25-10-2021
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Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y

Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Direccion de Archivos y Gestion Documental

Area Coordinadora de Archivos

16 Ponencia de la Comisionada Zulema Martinez Sanchez R.1/27-10-2015 3 87 6 anos 28-10-2021

17 Secretaria Técnica del Pleno R.1/30-10-2015 3 64 6 afios 01-11-2021

18 Secretaria Técnica del Pleno R.2/30-10-2015 4 82 6 afios 01-11-2021

19 Secretaria Técnica del Pleno R.3/30-10-2015 5 74 6 anos 01-11-2021

20 Secretaria Técnica del Pleno R.4/30-10-2015 8 58 6 anos 01-11-2021

”n Un{df:ld de Informacién de la Direccién Juridica y de R.1/23-11-2015 1 18 6 afios 24-11-2001
Verificacién

” Un{df:ld de Informacién de la Direccién Juridica y de R2/23-11-2015 1 66 6 afios 24-11-2001
Verificacién

23 Un{df:ld de Informacién de la Direccién Juridica y de R3/23-11-2015 1 75 6 afios 24-11-2001
Verificacién

4 Un{df:ld de Informacién de la Direccién Juridica y de R.4/23-11-2015 ) 15 6 afios 24-11-2001
Verificacién

25 Direcciéon de Capacitacion y Comunicacion Social R.3/24-11-2015 8 68 6 afios 25-11-2021

26 Direccion de Capacitacion y Comunicacion Social R.4/24-11-2015 3 62 6 afios 25-11-2021

27 Direccion de Capacitacion y Comunicacion Social R.5/24-11-2015 3 65 6 afios 25-11-2021

28 Direccién de Administracién y Finanzas R.5/27-11-2015 13 68 6 afos 29-11-2021

29 S}ubdlreccmn' d'e Co.ntralorla de la Contraloria Interna y R.1/20-01-2016 14 105 6 afios 21-01-2022
Organo de Vigilancia

30 Secretaria Técnica del Pleno R.1/29-01-2016 29 80 6 afios 31-01-2022

31 Direccién Juridica y de verificacién R.1/29-02-2016 2 56 6 afos 02-03-2022

32 Direccion Juridica y de verificacion. R.1/04-03-2016 2 84 6 anos 07-03-2022
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Direccion de Archivos y Gestion Documental

Area Coordinadora de Archivos

3 D.epar’fe}mento de. Adqu.l,smlon_es y Servicios de la R1/16-03-2016 3 17 6 afios 17-03-2022
Direccién de Administracién y Finanzas

34 D1recc1on_ de Admmlstre}aon y Finanzas (Ponencia Del R.2/16-03-2016 8 1 6 afios 17-03-2022
Ex Consejero Carlos Paniagua Bocanegra)

35 D1recc10n. de Administracion y Finanzas (Ponencia del R.3/16-03-2016 1 7 6 afios 17-03-2022
Ex Consejero Rolando Barrera Zapata)

36 Direccién de Administracién y Finanzas. R.4/16-03-2016 8 59 6 anos 17-03-2022

37 Direccién de Capacitacion y Comunicacion Social R.1/01-04-2016 2 20 6 afos 04-04-2022

38 l?epartamentlo .de Ylgllan(:la de la Contraloria Interna y R.1/20-05-2016 12 215 6 afios 23-05-2002
Organo de Vigilancia

39 Dc.apartAa,mento de‘ {%dq11.1,51c10n.es y Servicios de la R.5/10-06-2016 5 2 6 afios 13-06-2022
Direccién de Administracién y Finanzas.

40 D1recc1on. de Adnnmstréaon y Finanzas (Ponencia del R.6/10-06-2016 3 23 6 afios 13-06-2022
Ex Consejero Carlos Paniagua Bocanegra).

41 Direccién de Administracién y Finanzas. R.7/10-06-2016 10 65 6 anos 13-06-2022

42 Secretaria Técnica del Pleno R.2/11/07/2016 39 82 6 afos 12-07-2022

43 Direccién Juridica y de verificacion. R.3/31-08-2016 4 122 6 afios 01-09-2022

44 Direccién Juridica y de verificacion. R.4/31-08-2016 3 47 6 afios 01-09-2022

45 Direccion de Administracién y Finanzas. R.8/30-09-2016 8 46 6 afos 03-10-2022

46 D1recc1or1. de Adn.nmstraaon y Finanzas (Ponencia del R.9/30-09-2016 2 » 6 afios 03-10-2022
Ex Consejero Sergio Arturo Valls Esponda).

47 D‘epart.a,mento de. .Adqu.llsmlon‘es y Servicios de la R.10/24-10-2016 8 ’ 6 afios 25102002
Direccion de Administracién y Finanzas.

48 Direccién de Informatica R.1/30-11-2016 2 12 6 anos 01-12-2022

49 Direccién de Informatica. R.2/30-11-2016 2 13 6 anos 01-12-2022
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50 Direccién de Informatica R.3/30-11-2016 2 11 6 anos 01-12-2022
51 Direccién de Administracién y Finanzas. R.11/20-12-2016 9 67 6 afos 21-12-2022
52 Comisionada Eva Abaid Yapur. R.1/13-01-2017 3 46 6 afnos 16-01-2029
53 Unidad de Transparencia. R.1/31-03-2017 6 110 6 anos 03-04-2023
54 Direccién de Administracién y Finanzas R.1/31-03-2017 22 132 6 anos 03-04-2023
55 Direccién de Capacitaciéon y Comunicaciéon Social R.1/30-05-2017 2 28 6 afios 01-06-2023
56 Dc.apartAa,mento de‘ {%dq11.1,51c10n.es y Servicios de la R.2/01-06-2017 10 - 6 afios 02-06-2017
Direccién de Administracién y Finanzas del Infoem.
57 Direccién de Informatica del Infoem R.1/14-07-2017 4 156 6 afios 17-07-2017
58 Ponencia de la Comisionada Presidenta Josefina Roman R.1/21-08-2017 1 31 6 afios 22082023
Vergara del Infoem.
59 Secretaria Técnica del Pleno del Infoem R.1/30-11-2017 91 211 6 anos 01-12-2023
60 Ponencia de la Comisionada Josefina Roman Vergara del R.1/08-01-2018 1 35 6 afios 09-01-2004
Infoem.
61 Direccion de Administracién y Finanzas del Infoem. R.1/16-01-2018 12 139 15 afios 17-01-2033
2 Ponencia de la Comisionada Eva Abaid Yapur del R.1/23-02-2018 ’ 38 12 afios 25-02-2030
Infoem.
63 Secretaria Técnica del Pleno, Infoem R.1/23-03-2018 50 94 6 afios 25-03-2024
64 Direccién Juridica y de Verificacién, Infoem R.1/09-05-2018 1 63 6 afios 10-05-2024
65 Direccion Juridica y de Verificacion, Infoem R.2/05-09-2018 2 135 8 afnos 07-09-2026
66 Secretaria Técnica del Pleno, Infoem. R.2/28-11-2018 68 89 6 anos 29-11-2024

Pagina 33 de 43




#2021 Afio de la Consumacién de la Independencia y Grandeza de México” .

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y

Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Direccion de Archivos y Gestion Documental

Area Coordinadora de Archivos

67 Direccién de Proteccion de Datos Personales, Infoem. R.1/28-11-2018 1 28 8 afnos 30-11-2026

68 Direccién Juridica y de Verificacion, Infoem R.3/29-11-2018 1 46 8 anos 30-11-2026

69 Direccién Juridica y de Verificacion, Infoem. R.4/29-11-2018 2 105 8 anos 30-11-2026

70 Dc.apartAa,mento de‘ {%dq11.1,51c10n.es y Servicios de la R.1/05-03-2019 4 34 6 afios 06-03-2025
Direccién de Administracién y Finanzas del Infoem.

- Depa.rte.amenfcr) de R‘ecursos Humanos de la Direccién de R.2/05-03-2019 2 65 6 afios 06-03-2025
Administracién y Finanzas del Infoem.

7 Ponencia del Comisionado Javier Martinez Cruz del R.1/13-03-2019 1 16 6 afios 14-03-2005
Infoem.

73 Depart.a@er}t'o de Apoyo Legal de la Direccion Juridica y R.1/30-05-2019 3 190 8 afios 31-05-2027
de Verificacion del Infoem.

74 Depart.a@er}t'o de Verificacion de la Direcciéon Juridica y R.2/30-05-2019 2 - 8 afios 31-05-2027
de Verificacion del Infoem.

75 Departar‘n‘entc.) fie lo Contencioso de la Direccién Juridica R.3/30-05-2019 2 51 6 afios 31-05-2025
y de Verificacién del Infoem.

76 | Departamento de Adquisiciones 'y Servicios de la R.3/08-07-2019 11 103 10 afios 09-07-2029
Direccion de Administracién y Finanzas del Infoem.

7 Ponencia del Comisionado Javier Martinez Cruz del R.2/31-07-2019 1 1 10 afios 01-08-2029
Infoem.

- Ponencia del Comisionado Javier Martinez Cruz del R.3/31-07-2019 1 15 10 afios 01-08-2029
Infoem.

79 Contraloria Interna y Organo de Control y Vigilancia del R.1/20-09-2019 6 o 8 afios 21-09-2027
Infoem

80 Dep‘a‘rtaITl,ento de Apoyo Legal de la Direccion Juridica y R.4/28-10-2019 5 240 8 afios 20-10-2027
Verificacién del Infoem
D 1 - 12 Direccid e

81 epa?tlame.r,lto de lo Contencioso de la Direccién Juridica R.5/28-10-2019 1 1 6 afios 20-10-2025
y Verificacion del Infoem
Departamento de Verificacion de Portales de

82 Transparencia de la Direcciéon Juridica y Verificacion del R.6/28-10-2019 5 187 8 afos 29-10-2027
Infoem
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Direccion de Archivos y Gestion Documental

Area Coordinadora de Archivos

83 Ponencia de la Comisionada Eva Abaid Yapur del R.1/31-01-2020 4 73 10 afios 01-02-2030
Infoem.
84 Secretaria Técnica del Pleno del Infoem. R.1/20-03-2020 33 71 6 anos 21-03-2026
85 DePartamento de Investlga.t:lon .de la Contraloria Interna R.1/30-10-2020 25 71 3 afios 31-10-2023
y Organo de Control y Vigilancia del Infoem
86 Dfepar’?mento de Adqu1.51c.10nes' / y S(?erClOS de la R.1/09-12-2020 5 » 6 afios 10-12-2026
Direccion General de Administracion y Finanzas.
87 Secretaria Técnica del Pleno. R.2/16-12-2020 46 54 3 afios 18-12-2023
88 Direccién General de Administracion y Finanzas. R.2/18-12-2020 10 52 4 anos 19-12-2024
89 Poner}aa del Comisionado José Guadalupe Luna R.1/14-01-2021 3 109 3 afios 15-01-2024
Hernandez.
. . . 1 afios 28-03-2022
9 l?epal;’famento de Gobierno Abierto y Transparencia R.1/26-03-2021 ) 122 2 afios 27.03-2023
roaciva. 3 afios 27-03-2024
91 Direccion General de Proteccién de Datos Personales. R.1/ 05-04-2021 2 62 2 afios 06-04-2023
., 2 afos 06-04-2023
92 Departamento de Proteccién de Datos Personales. R.1/05-04-2021 6 199 3 afios 08-04-2004
93 Departamento de Investigacion y Verificacion de la R.1/05-04-2021 1 514 4 afios 07-04-2025
DGPDP
1 afios 07-04-2022
94 Direccion General de Informatica. R.1/06-04-2021 8 101 2 afios 07-04-2023
3 anos 08-04-2024
95 Unidad de Transparencia. R.1/07-04-2021 56 3714 2 afos 10-04-2023
96 Departamento de Sustanciaciéon y Resolucion. R.1/08-04-2021 10 67 1 afios 11-04-2022
97 Departamento de Transparencia. R.1/08-04_2021 1 11 3 afios 09-04-2024
Direccion General de Transparencia, Acceso a la 1 anos 11-04-2022
R.1/08-04-2021 2
o8 Informacion Publica y Gobierno Abierto. /08-04-20 33 2 afios 10-04-2023
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99 Departamento de Enlace con Sujetos Obligados. R.1/08-04-2021 4 343 2 afios 10-04-2023

. ., Sy e . 1 afios 13-04-2022

100 Eli‘/e:cmnp ,iﬁneral de Capacitacion, Certificacion y R.1/12-04-2021 o 162 2 afios 13-04-2023

orticas FUbiicas. 3 afios 15-04-2024

1 anos 13-04-2022

e 2 anos 13-04-2023

101 Departamento de Certificacion. R.1/12-04-2021 2 47 3 afios 15-04-2024

4 anos 14-04-2025

102 | Departamento de Certificacion (EC0076). R.2/12-04-2021 1 2 6 afios 13-04-2027

103 | Departamento de Certificacion (Competentes EC1057). R.3/12-04-2021 30 293 6 afos 13-04-2027
D ficacio

104 epartamento de Certificacion (No competentes R.4/12-04-2021 20 259 4 afios 14-04-2025

EC1057).

105 Ponencia de la Comisionada Eva Abaid Yapur. R.1/15-04-2021 1 54 2 afios 17-04-2023

. .. . , 1 anos 20-04-2022

106 Ponencia del Comisionado Javier Martinez Cruz. R.1/19-04-2021 1 44 3 afios 29-04-2004

107 Departamento de Medidas de Apremio. R.1/19-04-2021 21 684 3 anos 22-04-2024

, £ .. . 1 anos 20-04-2022

108 ior(;tix;alr?rla Interna y Organo de Control y Vigilancia / R.1/19-04-2021 o7 267 2 afios 20-04-2023

udrtoria. 3 afios 22-04-2024

1 anos 18-04-2022

2 anos 17-04-2023

3 anos 16-04-2024

109 Departamento de Recursos Humanos. R.1/15-04-2021 41 408 4 afios 16-04-2025

5 anos 16-04-2026

20 anos 16-04-2041

. . 2 anos 17-04-2023

110 Departamento de Servicios Generales. R.1/15-04-2021 6 16 3 afios 16-04-2024

Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y 1 afios 18-04-2022

UL B vatuacién. R.1/15-04-2021 3 62 2 afios 17-04-2023
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3 afios 16-04-2024
1 afios 18-04-2022
. ., . 2 anos 17-04-2023
112 Direccién de Finanzas. R.1/15-04-2021 75 82 3 afios 16-04-2024
4 afos 16-04-2025
113 Unidad Comunicacién. R.1/20-04-2021 1 7 1 afios 21-04-2022
114 U.mdad. de Igualdad de Género y Erradicacién de la R.1/21-04-2021 3 m 3 afios 29-04-2004
Violencia.
2 anos 24-04-2023
115 Unidad de Vinculacion. R.1/22-04-2021 11 165 3 anos 23-04-2024
5 afnos 23-04-2026
116 | Departamento de lo Contencioso. R.1/23-04-2021 9 79 4 afios 24-04-2025
117 Subdireccién Juridica y de Verificacion. R.1/23-04-2021 64 1657 3 afios 24-04-2024
2 afios 24-04-2023
118 Departamento de Apoyo Legal. R.1/23-04-2021 9 677 3 afios 24-04-2004
119 Testigos Sociales. R.1/27-04-2021 3 96 2 anos 28-04-2023
120 Testigos Sociales. R.2/27-04-2021 3 97 1 anos 28-04-2022
121 Testigos Sociales. R.3/27-04-2021 4 88 1 afios 28-04-2022
122 Ponencia del Comisionado Luis Gustavo Parra Noriega. R.1/28-04-2021 2 55 3 afos 29-04-2024
193 Poner}aa del Comisionado José Guadalupe Luna R.2/28-04-2021 3 143 3 afios 29-04-2004
Hernandez.
. L/ . . 2 anos 01-05-2023
124 Direccion de Archivo y Gestion Documental. R.1/28-04-2021 3 70 3 afios 29-04-2024
125 Secretaria Técnica del Pleno. R.1/29-04-2021 64 64 3 anos 30-04-2024
P ia de I isionada Presidenta Zul
126 |FPonenda de la Comisionada  Presidenta Zulema R.1/29-04-2021 5 164 3 afios 30-04-2024
Martinez Sanchez.
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127 | Departamento de Investigacion de la CIOCV. R.1/29-04-2021 96 1720 3 afios 30-04-2024
128 Direccién de Cumplimientos. R.1/29-04-2021 8 1231 2 afios 01-05-2023
129 Direccién de Cumplimientos. R.2/29-04-2021 12 1741 2 afios 01-05-2023
2 afios 01-05-2023

3 afos 01-05-2024

130 | Departamento de Adquisiciones. R.1/30-04-2021 18 83 5 afios 01-05-2026
6 anos 01-05-2027

7 anos 01-05-2028

Tdi
131 | Unidad de Comunicacién (archivos electrénicos). R.2/14-05-2021 ;ﬁzo 289 3 afios 15-05-2024
132 Poner}aa del Comisionado José Guadalupe Luna R.3/14-05-2021 2 o 3 afios 15-05-2024
Hernandez.

4 afios 30-05-2025

133 | Departamento de Adquisiciones. R.2/29-05-2021 9 85 8 aflos 30-05-2029
9 afios 30-05-2030

. . . 2 afos 14-07-2023

134 Ponencia de la Comisionada Eva Abaid Yapur. R.2/13-07-2021 2 92 4 afios 14-07-2025
4 afios 14-08-2025

135 | Departamento de Adquisiciones. R.3/13-08-2021 7 57 5 afios 14-08-2026
10 aflos 14-08-2031

Coordinaciéon de Proyectos de la Ponencia de la N

136 Comisionada Presidenta Zulema Martinez Sanchez. R.3/18-08-2021 8 74 3 afios 19-08-2024
137 Subdireccién Juridica y de Verificacion. R.1/27-06-2022 15 332 5 afio 28-06-2027
138 | Departamento de Investigacion CIOCV R.1/29-06-2022 22 307 2 afos 30-06-2024
139 | Departamento de Medidas de Apremio R.1/29-06-2022 4 269 2 anos 30-06-2024
140 ger;E)tlz;lmento de Investigacion y Verificaciéon de la R.1/30-06-2022 16 135 4 afios 01-07-2026
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141 Departamento de Proteccién de Datos Personales. R.1/30-06-2022 4 194 4 anos 01-07-2026
3 afios 07-07-2025
Departamento de Recursos Humanos de la Direccién de 4 afios 06-07-2026

142 R.1/04-07-2022 3 39
Administracién y Finanzas. / 5 afnos 05-07-2027
24 afos 05-07-2046
143 Secretaria Técnica del Pleno. R.1/06-07-2022 72 60 4 afios 06-07-2026
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Anexo 6. Catalogo de Disposicion Documental por
Tipologia Documental de los afios 2004 al 2013

I 1 f "2 Ano del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de Mexico™.
n Gle m INSTITUTO DE TRANSPARENCTA, ACCESO A LA INFORMACION FUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADD DE MEXICO Y MUNICIPIOS

E.iTﬂL!:I-GD DE DISFOSICION DOCUMENTAL POR
TIFOLOGIA DOCUMENTAL DE LOS ANDS 2004 A 2013

Mo de cedula No. Dictamen

450 1274
Tipo Documental Diescripcion:
Dficio solicitud de cédula. Oficio donde se requisita el formato de cédula de identificacion de
Requisicion de personal. comitrates por honorarios, a donde se asientan los datos de una

peTsona que ocupara una plaza vacante

Vigencia Documental
Valoracion Primaria Valoracion Secundaria Flazos de conservacion Drestine final
Adminstrative | Fiscal/Comtable | Juridicond | Evidencial = Testimonial = Informative  Archivo Archivo Baja  Archive
Legal Tramite Concentracion Hisbirico
x - - - - - 2 [ X -
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Anexo 7. Evidencia de Instalacion del Termo-Higrometro
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Anexo 8. Estadisticas de los cursos en linea en materia de gestion documental y
archivo

Constancias entregadas a participantes (01 Enero

Constancias entregadas a participantes (01 Enero
al 31 Octubre 2022) del curso en linea "Induccion 8 P P (

al 31 Octubre 2022) del curso en linea
"Elaboracion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica"

a la Administraciéon de Documentos y Archivos
de los Sujetos Obligados del Sistema Nacional
de Transparencia”

2,250 390
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Anexo 9. Constancia del Registro Nacional de Archivos

ARCHIVO
N GENERAL

Constancia de Refrendo al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado
de México y Municipios
Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion:

65 1

Codigo de Registro

MX/470/14092022

40}

Emision:
2022-09-14

Vigencia:
2023-09-14
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