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Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa: Presidencia Area de procedencia: Presidencia y Secretaria Particular.

Domicilio: Av. Pino Suarez S/N Actualmente Carr. Toluca Ixtapan

Nombre y cargo: José Martinez Vilchis, Comisionado Presidente ) ..
#111 Col. La Michoacana C.P. 52166, Metepec, México.

Teléfono: (722) 2261980 Ext. 880 Correo electronico: jose.martinez@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
. . . . Total de , s
Seccion = Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica
expedientes
SOPORTE PAPEL
Convocatorias y Didlogos para las Sesiones Planta Baja Oficina de Secretaria
SCo01S SE01 Extraordinarias del Pleno 2 2020-2021 Particular Archivero 1 Gaveta 1
SC01S | SE02 | Acuerdo de Admisién de Recurso de Revision Escrito 1 2020 | PlantaBaja Oficina de Secretaria
Particular Archivero 1 Gaveta 1
Convocatorias a las Sesiones Ordinarias y Planta Baia Oficina de Secretar
SCo01S SE14 Extraordinarias de las Comisiones Permanentes del 10 2020-2022 an’a baja ~hicina de secretaria
. Particular Archivero 1 Gaveta 1
Instituto
SC02S SE01 Verificaciones Virtuales a los Portales de los Sujetos 5 2020-2021 Plantca Baja Oﬁc?na de Secretaria
Obhgados Particular Archivero 1 Gaveta 1

Procedimientos de Verificaciéon al Cumplimiento de las
SC03S SE02 Obligaciones en Materia de Proteccién de Datos 41 2020-2022
Personales de los Sujetos Obligados

Planta Baja Oficina de Secretaria
Particular Archivero 1 Gaveta 1

Oficio de Solicitud de Versiones Publicas de
SCo08S SE06 Resoluciones, Votos, Opiniones y Anexos de Recursos 1 2020
Emitidos por el Pleno

Planta Baja Oficina de Secretaria
Particular Archivero 1 Gaveta 1

Oficio Anteproyecto y Propuesta para Proyecto de Planta Baja Oficina de Secretaria

Sco2¢ SE01 Presupuesto Fiscal 2 2020-2021 Particular Archivero 1 Gaveta 1
Claves de Usuario y Contrasena para el Correo Planta Baja Oficina de Secretaria
SCo05C SE03 Institucional del Presidente 1 2021 Particular Archivero 1 Gaveta 1
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Diagnosticos, Mantenimientos, Soporte Técnico a Planta Baia Oficing de Secretari
. 7 . . o . anta baja 1CIna de Secretaria
SCo05C SE04 Equipos de Computo y Configuracion de Servicios de 3 2021-2022 Particular Archivero 1 Gaveta 1
Infraestructura
Solicitud y Aprobacion para Elaboracion de Informe de Planta Baja Oficina de Secretaria
SCosC SE04 Actividades 2 2020 Particular Archivero 1 Gaveta 1
SC08C SE05 Participacion en el Prime1.‘ Macro Simulacro a Nivel 1 2020 Plantca Baja Oﬁc'ina de Secretaria
Nacional Particular Archivero 1 Gaveta 1
Propuestas Referentes a Tipografias, Formatos,
Logotipos Institucionales, Informes de Actividades y Planta Baja Oficina de Secretaria
SCo8C SE06 6 2020-2022 . .
Emision de Constancias de Cursos; Listado de Sujetos Particular Archivero 1 Gaveta 1
Obligados Designados por Comisionado
Solicitudes de Resoluciones Relevantes para Integrar Planta Baia Oficin de Secretari
SC11C SE01 Informe Anual de Actividades ante la Legislatura del 1 2020 ana baja ena de searetania
L. Particular Archivero 1 Gaveta 1
estado de México
Diagndstico sobre la Situacion de Paridad y Salarial y las Planta Baia Oficing de Secretari
SC12C SE04 | Brechas Existentes entre el Personal del Servicio Pablico 1 2021 ania Saja whena ge searetana
. Particular Archivero 1 Gaveta 1
Adscrito al INFOEM
SOPORTE ELECTRONICO
Contiene los documentos correspondientes a la
convocatoria, orden del dia, oficios y/o memorandums,
proyectos, seguimiento de acuerdos, lista de asistencia y
actas de las sesiones de las siguientes comisiones:
L L » Equipo de computo: INFOEM-
- Comisién de Administracién COMP-COMP-304 de
SC01S SE14 - Com%s%én de Capaf:itacién, ]?ducacién y Cultura. 22 2022 Presidencia y Secretaria
- Comisién de Gobierno Abierto y Transparencia Particular.
Proactiva
- Comisién Juridica y de Criterios
- Comisién de Tecnologias de la Informacion
-  Comisiéon de Equidad de Género e Inclusién
Social
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- Comision de Rendicién de Cuentas y Combate a
la Corrupcion
Esta serie contiene los documentos correspondientes a
- [y . . . Equipo de computo: INFOEM-
correos electrénicos, carpeta logistica, mensaje y evidencia COMP-COMP-304 d
SC06S SE01 | fotografica de los Talleres y Jornadas de Sensibilizacion 5 2022 S ¢
. . , . Presidencia y Secretaria
dirigidos a la ciudadania en materia de Derecho de Acceso Particular.
a la Informacion.
Esta serie contiene los documentos correspondientes a
L. i . . . Equipo de coémputo: INFOEM-
correos electrénicos, carpeta logistica, mensaje y evidencia COMP-COMP-304 d
SC06S SE02 | fotografica de los Talleres y Jornadas de Sensibilizacién 4 2022 . . ¢
e ] X ) o Presidencia y Secretaria
dirigidos a la ciudadania en materia de Proteccion de Particular.
Datos Personales.
Esta serie contiene los documentos correspondientes a
correos electrénicos, carpeta logistica, mensaje y evidencia Equipo de computo: INFOEM-
SC06S SE03 fotografica 'de las capacitaciones en ”materl:a .de 19 2022 COMP-CQMP-?:OLL de,e
Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica, Presidencia y Secretaria
Proteccion de Datos Personales dirigidas a Sujetos Particular.
Obligados.
Esta serie contiene los documentos correspondientes a Equipo de cémputo: INFOEM-
SCO7S SEos | Correos electrénicos y .of1c1os de Inv1tac1o'n para el 3 2022 CO.MP-C.OMP-304 d(?
desarrollo de eventos vinculados y /o coordinados con Presidencia y Secretaria
instituciones académicas. Particular.
Esta serie contiene los documentos correspondientes a Equipo de computo: INFOEM-
SCO7S SEQy | Correos electronicos y ‘0f1c1os de Inv1tac10‘n para el 3 2022 COMP-QOMP—304 de,
desarrollo de eventos vinculados y /o coordinados con Presidencia y Secretaria
otras entidades federativas. Particular.
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Esta serie contiene los documentos correspondientes a

Equipo de computo: INFOEM-
COMP-COMP-304 de

Municipios, se incluyen los correos electronicos, la
convocatoria, el orden del dia, actas, anexos y evidencia
fotografica.

SCo08S SE01 | correos electronicos, convocatoria, orden del dia y anexos 3 2022 S .
. ) v Presidencia y Secretaria
de las sesiones del Secretariado Técnico Local Particular.
Esta serie contiene los documentos correspondientes a
correos electrénicos, convocatoria, orden del dia, actas y Equipo de cémputo: INFOEM-
SC09S SEo4 | nexos ‘de ‘las se31f)nes reglo%lales ordinarias y./o 2 2022 COMP-(;OMP—304 df:‘
extraordinarias del Sistema Nacional de Transparencia, Presidencia y Secretaria
Acceso a la Informacién Puablica y Proteccion de Datos Particular.
Personales (SNT)
Esta serie contiene los documentos correspondientes a
correos electronicos, convocatoria, orden del dia, actas y Equipo de computo: INFOEM-
SC09S SEQ5 | Anexos de las sesmn/e's ordinarias y/.o extraordma‘rlas delas 3 2022 COMP-QOMP-304 de,
Comisiones Temadticas del Sistema Nacional de Presidencia y Secretaria
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Particular.
Proteccion de Datos Personales (SNT)
Esta serie contiene los documentos correspondientes al Equlggﬁ;%rgﬁ;o:sgﬁljiOEM-
SC10S | SE01 | Comité de Registro de Testigos Sociales del Estado de 2 2022 o TR
. ] Presidencia y Secretaria
Meéxico, como actas y anexos de las sesiones. .
Particular.
Contiene los documentos correspondientes a las Sesiones
Ordinarias y Extraordinarias del Comité Coordinador del Equipo de computo: INFOEM-
Sistema Estatal Anticorrupcion del Estado de México COMP-COMP-304 d
SC11S | SE02 P Y 6 2022 ¢

Presidencia y Secretaria
Particular.
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Contiene los documentos correspondientes a las Sesiones
Ordinarias y Extraordinarias del ()rgano de Gobierno de Equipo de cémputo: INFOEM-
la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupciéon COMP-COMP-304 d
SC11S | SE03 o e P 5 2022 o :
del Estado de México y Municipios, se incluyen los correos Presidencia y Secretaria
electronicos, la convocatoria, el orden del dia, actas, Particular.
anexos y evidencia fotografica.
Equipo de ¢6 to: INFOEM-
Esta serie contiene los documentos relacionados a los qulg OMP-(ZZ%I;\I/IJP(??) 04 de
SCo06C SE03 | Eventos Oficiales como correo electrénico de invitacion, 48 2022 . . ,
. . . . L Presidencia y Secretaria
programa, minuto a minuto y evidencia fotografica. Particular
Equipo de computo: INFOEM-
Esta serie contiene los memorandums, oficios, correos COMP-COMP-304 d:
SC08C | SE06 . . o 26 2022 o °
electrénicos, convocatoria, programa y evidencia Presidencia y Secretaria
fotografica de las Reuniones de Trabajo del Instituto. Particular.
Esta serie contiene correos electrénicos, informes, fichas
informativas, oficios y proyectos derivados de la
participacion del Infoem como miembro int'e,grante de la Equipo de cémputo: INFOEM-
Red de Transparencia y Acceso a la Informacién (RTA), de COMP-COMP-304 de
SC12C SE02 | la Asociacién Latinoamericana de Archivo (ALA), Global 8 2022 . i ,
. . . Presidencia y Secretaria
Privacy Assembly (GPA), Conferencia Internacional de .
R ., ) Particular.
Comisionados de Informacion (ICIC), Red Iberoamericana
de Proteccion de Datos, Consejo Internacional de Archivos
(ICA).
Esfta serlfe contle?e‘ correos electromcoz 11'1f01;1mes, ;mh?s Equipo de cémputo:
in o?n'\atn./e}s, oficios y proyect?s erlya os de la INFOEM-COMP-COMP-304
SC12C SE04 | participacion del Infoem como miembro integrante del 5 2022 . . .
. e [ . de Presidencia y Secretaria
Observatorio de Participaciéon Politica de las Mujeres en el .
(. Particular.
Estado de México,
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Contiene las convocatorias, orden del dia y actas del
Sistema Estatal para la Igualdad de Trato y Oportunidades
entre Mujeres y Hombres y para prevenir, atender,
sancionar y erradicar la violencia contra las mujeres.

Asi mismo contiene los documentos derivados de la
participacion del Infoem como miembro integrante del
Sistema para la Proteccién integral de Ninas, Nifios y
Adolescentes del Estado de México (SIPINNA).

Elaboro Aprobo Revisé
Responsables de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Sandra Arely Acevedo Gutiérrez Michele Angela Sanchez Brito Neftali Lizzette Haro Vazquez
José Jesuis Rangel Cruz Secretaria Particular del Comisionado
Nancy Estefany Dorantes Garcia Presidente
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Unidad administrativa: Coordinacién de Proyectos de la | Area de procedencia: Coordinacién de Proyectos de la Ponencia
Ponencia del Comisionado Presidente José Martinez Vilchis. del Comisionado Presidente José Martinez Vilchis.
Nombre y cargo: Catalina Camarillo Rosas, Coordinadora de | Domicilio: Calle de Pino Sudrez sin ntmero, actualmente
Proyectos de la Ponencia del Comisionado Presidente José | Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec
Martinez Vilchis. Estado de México, C.P. 52166.
Teléfono y extension: (722) 226 19 80 Ext. 881. Correo electronico: catalina.camarillo@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
- . S 3 Total de - Cn o -
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes
Recurso de revision, entendido como la garantia
procesal resuelta por el Infoem mediante la cual se
. . 01/09/2021 . .

pretende reparar las violaciones al derecho de Equipo de cémputo INFOEM-

SCO1S | SE02 | . cceso a la informacién piblica o a los derechos d 1,627 al COMP-COMP-140
cceso informacion publica o a los derechos de 09/12/2022

acceso, rectificacién, cancelacién u oposicion de

datos personales.

Medios de impugnacién resueltos por el Instituto

Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion

y Proteccion de Datos Personales (recurso de 01/09/2021 ) )
SC01S | SE03 | inconformidad) o por el Poder Judicial de la 3 al Equipo de cémputo INFOEM-

P . COMP-COMP-140

Federacion (juicio de amparo), mediante los cuales 09/12/2022

se confirman, modifican o revocan las resoluciones

del Infoem.
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Extrafiamiento ptiblico, concebido como un acuerdo

dirigido a un sujeto obligado que constantemente 01/09/2021
. D Equipo de computo INFOEM-
SC01S SE11 | incurre en violaciones a los derechos fundamentales 4 al
. ., 11 COMP-COMP-140
del derecho de acceso a la informacion ptblica y 09/12/2022

proteccion de datos personales.

Reviso

Elaboré Aprobo
Area Coordinadora de Archivos

Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora

Neftali Lizzette Haro Vazquez

Juan Carlos Miranda Araiza Catalina Camarillo Rosas
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Unidad administrativa: Ponencia de la Comisionada Maria del

Rosario Mejia Ayala.

Rosario Mejia Ayala.

Area de procedencia: Ponencia de la Comisionada Maria del

Nombre y cargo: Maria del Rosario Mejia Ayala, Comisionada.

Domicilio: Calle de Pino Sudrez sin ntmero, actualmente
Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec
Estado de México, C.P. 52166

Teléfono y extension 722 2261980 ext. 870

Correo electronico: rosario.mejia@infoem.org.mx

www.infoem.org.mx

Fondo: INFOEM
0 . Sy . Total de , e "
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes
Soporte Papel
Contiene las Estadisticas de los Recursos de revision Archivero 1, gaveta 1 Planta Baja
SC01S | SE08 |y solicitudes interpuestos en materia de 1 2022 Oficina Ponencia Comisionada
Transparencia y Proteccién de Datos Personales. MRMA
(o e e b Comiste e Arivro g 14 s
SC01S | SE14 o d gran 11 2021-2022 Baja Oficina Ponencia
Comisionada, podemos encontrar: convocatorias, ..
, : Comisionada MRMA
orden del dia, presentaciones y anexos.
. . e Archivero 1, gaveta 1 Planta Baja
SC02S | SE01 Sfi'rtlljlaelr; es Oefidfsefsulmlento a las Verificaciones 1 2022 Oficina Ponencia Comisionada
] MRMA
Contiene las solicitudes para la realizacion de Archivero 1, gaveta 1 Planta Baja
SC06S | SE03 | platicas de sensibilizacion dentro del Instituto 2 2022 Oficina Ponencia Comisionada
MRMA
. .. . Archivero 1, gaveta 1 y 4 Planta
t 1 1 I 5 1
SC09S | SEO05 gznm;:;;e:iielsgg;mdes de Incorporacion a las 4 2021-2022 Baja Oficina Ponencia
Comisionada MRMA
Pagina 9 de 140 ..
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. . g Archivero 1, gaveta 1 Planta Baja
SC01C | SEo01 SOE’cls;lie IZiiléE:IUd de elaboracion de proyectos de 2 2022 Oficina Ponencia Comisionada
envemo MRMA
Comprbasn e gt tonde s« et Ardivero, goves 1y 4 o
SC02C | SE02 . , . ) . ’ 12 2021-2022 Baja Oficina Ponencia
combustible, asi como asistencia a eventos de la Comisionada MRMA
Comisionada Maria del Rosario Mejia Ayala
o . Archivero 1, gaveta 1 Planta Baja
SC03C | SEO05 Consentlmlento de Seg.u.ros devida del personal de 1 2022 Oficina Ponencia Comisionada
la ponencia de la Comisionada MRMA
MRMA
. - N . Archivero 1, gaveta 1 Planta Baja
SC03C | SE06 Cor.1t1ene la solicitud para %a realizacion de Servicio 1 2022 Oficina Ponencia Comisionada
Social dentro de la Ponencia de la COM-MRMA
MRMA
Conti 1 imientos d leria de 1 Archivero 1, gaveta 1 Planta Baja
SC04C | SE04 0;1 ;er?z oS requerimientos ce papeleria de 1a 1 2022 Oficina Ponencia Comisionada
ponenci MRMA
Contiene la informacion sobre las pruebas que se Archivero 1, gaveta 1 Planta Baja
SC05C | SEO1 | realizaran para la interconexion de SAIMEX Y 2 2022 Oficina Ponencia Comisionada
SICOM MRMA
. g . Archivero 1, gaveta 1 Planta Baja
SC05C | SE02 (vj\;; rllatllenr;iiizi(i);:aizlson del Desarrollo de los Sitios 1 2022 Oficina Ponencia Comisionada
MRMA
tiene inf i6 1 tenimiento a 1
ctipon o computo signadon a1 personal e 1 Archivero 1, gaveta 1 Planta Bja
SC05C SE04 qup . pu' . & , p . ., 1 2022 Oficina Ponencia Comisionada
ponencia de la comisionada Maria del Rosario Mejia
MRMA
Ayala
Contiene las carpetas de la presentacion del libro La Archivero 1, gaveta 1 Planta Baja
SC06C | SE03 | Responsabilidad Administrativa y la carpeta del 2 2022 Oficina Ponencia Comisionada
Congreso de Gobierno Abierto MRMA
Pagina 10 de 140 ..
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Contiene informacion referente a las gestiones
internas de la unidad administrativa, circulares,
invitaciones, liga de acceso a la intranet, las vistas Archivero 1, gaveta 1 y 4 Planta
SC08C SE06 | enviadas al Contralor Interno, vistas enviadas al 30 2021-2022 Baja Oficina Ponencia
Director General de Datos Personales, y copias de Comisionada MRMA
conocimiento sobre los dictamenes de Evaluacién
de Impacto que genera la DGPDP
Archivero 1, gaveta 1 y 4 Planta
SC09C | SE01 | Contiene los acuses a solicitudes de informacion 2 2021-2022 Baja Oficina Ponencia
Comisionada MRMA
Contiene copia simple del Seguimiento a los Archivero 1, gaveta 1 Planta Baja
SC10C | SEO02 | trabajos del Sistema de Gestion de la Proteccion de 1 2022 Oficina Ponencia Comisionada
Datos Personales de Sujetos Obligados MRMA
. . ., . Archivero 1, gaveta 4 Planta Baja
SC13C | SE02 Contlen‘e la designacion del Responsable de Archivo 1 2021 Oficina Ponegncia Comisionad ;
en tramite MRMA
SC13C | SE04 Contiene lo‘s resultados 'd'e la verificacién realizada 1 2022 AOrii}:i‘r,:(I)’olélegr?;eatéé(l)rlr?;?;if; ; a
a la ponencia de la Comisionada MRMA
MRMA
Contiene los instrumentos de consulta archivisticos Archivero 1, gaveta 4 Planta Baja
SC13C | SEO05 de la ponencia 2 2021-2022 Oficina Ponencia Comisionada
MRMA
Soporte Electrénico
Contiene informacidn sobre las Sesiones Ordinarias
y Extraordinarias Celebradas por el pleno d,el Computadora con ntimero
SCo1S SE01 | INFOEM ' (COl’lVOCEi.tOI.'la, orden  del dia, 61 2021- 2022 INFOEM-COMP-COMP-146
acumulaciones, seguimiento de acuerdos, votos,
acta, versiones estenografica)
Contiene informacion referente a la celebracion de Computadora con nimero
SC015 | SEl las Comisiones en las que participa la Comisionada 15 2021-2022 INFOEM-COMP-COMP-146
Pagina 11 de 140
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Maria del Rosario Mejia Ayala (convocatoria, orden

del dia, evidencia)

Contiene informacién referente a los eventos de Computadora con niimero
SC06S | SE03 capac1tac1.on en ,donde asiste la Comisionada Maria 25 2021- 2022 INFOEM-COMP-COMP-146

del Rosario Mejia Ayala

Contiene evidencia de la Reunioén con los Titulares Computadora con ntimero
SC07S | SE05 | de 1 idades de T ia de al 1 2022

e las LTm ades de Transparencia de algunos 0 INFOEM-COMP-COMP-146

Ayuntamientos

Contiene la informacion de las comisiones del Computadora con nimero
SC09S | SE04 | Sistema Nacional de Transparencia, donde asiste la 9 2021-2022 INFOEM-COMP-COMP-146

Comisionada Maria del Rosario Mejia Ayala

Contiene las constancias del Registro Estatal de Computadora con nimero

12

SCI26 | 85 | prchivos 2021 ! 2021 INFOEM-COMP-COMP-146

Contiene informacion sobre los eventos oficiales a

los que asisti6 la Comisionada Maria del Rosario Computadora con ntimero

E y , . , )

SC06C | SE03 | Mejia Ayala (Fvento dia de 1_a/ internet segura, Dia 48 2021- 2022 INFOEM-COMP-COMP-146

de la Mujer, Presentacion del libro La

Responsabilidad Administrativa)

Contiene reuniones del reglamento interno y el Computadora con niimero
SC08C | SE01 4 2022

manual general de organizacion. INFOEM-COMP-COMP-146

Contiene seguimiento institucional de tramites Computadora con nimero

E

SC08C | SE06 administrativos internos. 8 2022 INFOEM-COMP-COMP-146

Contiene las evidencias de los eventos y reuniones Computadora con ntimero
SC12C | SE02 | conla Globa? Privacy Assembly (GPA) y la Red de 5 2022 INFOEM-COMP-COMP-146

Transparencia (RTA)

Contiene la informaciéon de las verificaciones del Computadora con nimero
SC13C | SE04 1 2022

Archivo en Tramite, convocatoria, evidencias 0 INFOEM-COMP-COMP-146

Contiene informaciéon sobre los instrumentos de Computadora con niimero
SC13C | SE05 | consulta arch}V1st1ca como son el 1nventar}o en 1 2021- 2022 INFOEM-COMP-COMP-146

general, la guia de archivo documental y el indice
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electrénico de la ponencia de la Comisionada Maria
del Rosario Mejia Ayala
Elaboré Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Maria de los Angeles Venegas Sanchez Maria del Rosario Mejia Ayala Neftali Lizzette Haro Vazquez
Comisionada
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Unidad administrativa: Ponencia de la Comisionada Maria del

Rosario Mejia Ayala.

Area de procedencia: Coordinacién de Proyectos de la
Comisionada Maria del Rosario Mejia Ayala.

Nombre y cargo: Claudia Ibeth Quiterio Méndez, Coordinadora
de Proyectos de la Comisionada Maria del Rosario Mejia Ayala.

Domicilio: Calle de Pino Suarez sin numero, actualmente
Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec

Estado de México, C.P. 52166.

Teléfono y extension: 7222261980 ext. 871.

Correo electronico: claudia.quiterio@infoem.org.mx

Fondo: INFOEM
p . S . Total de , e "
Seccion = Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes
Recursos de revision. La informacién que se 1678
. , (resueltas) .
SCo1S | SE02 encuentran dentro de la serie documental esta 2021-2022 Computadora con niimero:
relacionada a temas de acceso a la informacion y 1735 INFOEM-COMP-COMP-263
proteccion de datos personales. (en trimite)
Elabor6 Aprobo Reviso

Responsable de Archivo de Tramite
Thaylis Alejandra Suarez Montoya

Titular del Area Generadora
Claudia Ibeth Quiterio Méndez,
Coordinadora de Proyectos

Area Coordinadora de Archivos
Neftali Lizzette Haro Vazquez

www.infoem.org.mx
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Unidad administrativa: Ponencia de la Comisionada Sharon | Area de procedencia: Ponencia de la Comisionada Sharon
Cristina Morales Martinez. Cristina Morales Martinez.
.. , Domicilio: Calle de Pino Sudrez sin ntmero, actualmente
Nombre y cargo: Sharon Cristina Morales Martinez, . .
Comisionada Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec
) Estado de México, C.P. 52166.
Teléfono y extension: 722 226 1980 EXT. 860 Correo electronico: sharon.morales@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
. . . . Total de . o
Seccidn | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica
expedientes
Contiene los 6rdenes del dia, Acta de Sesiones, Equipo de cémputo con serie
. . INFOEM-COMP-COMP-247
Acumulaciones, Seguimiento de Acuerdos, ) )
. Est 6 Oficio d . 83 ubicado en la Ponencia de la
SCo01S SE01 Ver81or-1e's, S enog‘ra 1eas, , 1(,:10 € al'lsenc‘las, 2021-2022 Comisionada Sharon Cristina
Comision a servidores Publicos, evidencia ,
. . Morales Martinez
fot'ograﬁca y c‘omprobaaon (.:le g.astos de las ) Archivero de la Ponencia de
Sesiones y Sesiones Extraordinarias de Pleno CSCMM
Acuerdos y Resolutivos de los Recursos de Equipo de coémputo con serie
Revisién, memos para el resguardo de Secretaria INFOEM-COMP-COMP-247
Técnica, Citatorios de Audiencias de Conciliacion e 166 ubicado en la Ponencia de la
SC01S | SE02 | Informes Justificados, Seguimiento de Recursos de 2021-2022 Comisionada Sharon Cristina
Revision Escritos, Acuerdo para suscribir acuerdos Morales Martinez
de Revisién y Acuerdos de Cumplimiento y 10 Archivero de la Ponencia de
Versiones Publicas de Resoluciones Votos CSCMM
. iy Equipo de computo con serie
A I I
SC01S | SE03 mparos y medios de Impugnacion de los 4 2021-2022 INFOEM-COMP-COMP-247
Recursos de Revision . .
ubicado en la Ponencia de la

Pagina 15 de 140 ..
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Comisionada Sharon Cristina
Morales Martinez

Archivero de la Ponencia de
CSCMM

SCo01S

SE06

Generacién de Instrumentos Normativos y Reglas
de Operacion

2021

Equipo de computo con serie
INFOEM-COMP-COMP-247
ubicado en la Ponencia de la
Comisionada Sharon Cristina
Morales Martinez

SC01S

SE08

Contiene los datos de estadisticas en materia de
Acceso, Transparencia y Proteccion de Datos
Personales

2021-2022

Equipo de computo con serie
INFOEM-COMP-COMP-247
ubicado en la Ponencia de la
Comisionada Sharon Cristina
Morales Martinez

Archivero de la Ponencia de
CSCMM

SCO01S

SE11

Extrafiamientos Publicos

2021

Equipo de computo con serie
INFOEM-COMP-COMP-247
ubicado en la Ponencia de la
Comisionada Sharon Cristina
Morales Martinez

SC01S

SE14

Convocatorias, Ordenes del dia, Anexos, Actas de
Sesion, Comprobacion de gastos, Acuerdos,
Evidencia Fotografica de las Comisiones
Permanentes del Instituto de las que pertenece y
dirige la Comisionada de la Ponencia.

14

2021-2022

Equipo de computo con serie
INFOEM-COMP-COMP-247
ubicado en la Ponencia de la
Comisionada Sharon Cristina
Morales Martinez

Archivero de la Ponencia de
CSCMM

5C02S

SEO01

Calendario para las verificaciones Virtuales de
Oficio Correspondientes al ejercicio 2022

2022

Archivero de la Ponencia de
CSCMM

www.infoem.org.mx
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Equipo de computo con serie
Acciones de promocion, coadyuvancia y apoyo INFOEM-COMP_COMPQM
SCo04S SE05 L. 3 2021 ubicado en la Ponencia de la
técnico en la garantia del DAI con SO Comisionada Sharon Cristina
omisionada Sharo
Morales Martinez
SC06S | SE01 Invitacion a Exponer en la Jornada de 2021 Archivero de la Ponencia de
Sensibilizacién de Transparencia Proactiva CSCMM
Foro Regional en materia de Protecciéon . .
SC06S | SE02 de Datos Personales y Ciberseguridad 2022 Archlverocdsecli/ll;c[menaa de
con sede en Atlacomulco”
Equipo de computo con serie
Carpetas logisticas de Capacitaciéon en materia de INFOEM-COMP-COMP-247
Transparencia, Acceso a la Informacioén y ubicado en la Ponencia de la
SC06S SE03 | Proteccién de Datos Personales, Invitaciones, orden 2021-2022 Comisionada ShaI‘OT'l Cristina
del dia, anexos y carpeta Logistica de Foros Morales Martinez
Regionales y Archivero de la Ponencia de
CSCMM
Invitacion, carpeta logistica y evidencia fotografica 2022
SC06S | SE04 de la Ceremonia de entrega de Certificados Estandar Archivero de la Ponencia de
EC 1171 “Garantizar el Derecho a la Proteccion de CSCMM
Datos Personales
Equipo de computo con serie
Invitaciones, presentaciones, semblanza, carpetas INFOEM-COMP-COMP-247
logisticas y programas de Mesas de Didlogo, ubicado en la Ponencia de la
SC07S | SE03 | Conferencias y Programas de Cultura de 2021-2022 Comisionada Sharon Cristina
Transparencia y Rendicion de Cuentas, asi como Morales Martinez
correo y diapositivas de Conferencias Magistrales Archivero de la Ponencia de
CSCMM
SC07S | SEO05 Correos, Invitacic')n' y' anexos de Instalacion de la 2021-2002 ?g?opgl\c/li ég&p; ?(;1(\)/1[1;-;2‘73
RLS Y Ediciones de Plan DAI . .
ubicado en la Ponencia de la
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Comisionada Sharon Cristina
Morales Martinez
Invitaciones, orden del dia de la Semana Estatal de
Transparencia, asi como Acta de la instalacion del Archivero de Ia Ponencia de
SC07S | SE09 | grupo de trabajo de la Red Estatal de Datos Abiertos 2022 CSCMM
(REDA) en la que fungié como Testigo de Honor la
Comisionada Sharon Cristina Morales Martinez
Contiene el orden del dia, invitaciones, diapositivas Archivero de Ia Ponencia de
SC08S | SE02 |y evidencia fotografica del Congreso de Gobierno 2022 CSCMM
Abierto
Equipo de computo con serie
Herramientas de Metodologia, Propuestas, Tablas, INFOEM-COMP-COMP-247
SCo08S SE03 | Orden del dia, invitaciones, diapositivas en materia 2021 ubicado en la Ponencia de la
de Gobierno abierto. Comisionada Sharon Cristina
Morales Martinez
Equipo de computo con serie
Convocatorias, orden del dia, Acta, Agenda, INFOEM-COMP-COMP-ZU
L, . ’ ubicado en la Ponencia de la
SC09S | SE02 comprobacion d'e gastos de Se‘smnes del Conse]o y 2021-2022 Comisionada Sharon Cristina
Jornada de Actividades del Sl‘stema Nacional de Morales Martinez
Transparencia Archivero de la Ponencia de
CSCMM
Correo, convocatoria y ficha técnica de Sesidon Equipo de computo con serie
Regional de SNT INFOEM-COMP-COMP-247
SC09S SE04 2022 ubicado en la Ponencia de la
Comisionada Sharon Cristina
Morales Martinez
Equipo de computo con serie
SC09S SE05 2021-2022 INFOEM-COMP-COMP-247
ubicado en la Ponencia de la

www.infoem.org.mx

Pagina 18 de 140

Diciembre 2022




O®
[Infoem

i A ey saaranve oy B - A, ¢ Ve

Guia de Archivo Documental 2022

Area Coordinadora
de Archivos

www.infoem.org.mx

. .. Comisionada Sharon Cristina
Convocatorias, programas, Actas, oficios de ,
. . e Morales Martinez
integracion y ausencia justificada y anexos de las X .
Comisi temati del SNT Archivero de la Ponencia de
omisiones tematicas de CSCMM
Equipo de computo con serie
, INFOEM-COMP-COMP-247
Correo, orden del dia, antecedentes, anexos, . .
tas. leeislacis dencia fotoerafica d ubicado en la Ponencia de la
SC10S SEO01 gace' as, legls aClOIT y evi en'C1a otogra 1(‘:a € 2022 Comisionada Sharon Cristina
Sesiones del Comité de Registro de Testigos .
) o Morales Martinez
Sociales del Estado de México Archivero de la Ponencia de
CSCMM
Contiene copia del Contrato celebrado entre el Archivero de la Ponencia de
SCo01C | SEO01 2022
Pleno del Instituto y CONOCER CSCMM
Equipo de computo con serie
Formatos de Requerimientos de Programacion INFOEM-COMP-COMP-247
SCo02C SE01 (11) taci & y 2021 ubicado en la Ponencia de la
resupuestacion Comisionada Sharon Cristina
Morales Martinez
Oficios de Comprobacion de gastos y manejo de . ,
Arch delaP d
SC02C | SE02 fondo fijo asi como el suministro de gasolina al 2021-2022 T 1veroC Seci/ﬂ\;[)nenaa ¢
vehiculo asignado a la Ponencia
SC04C | SEO03 'OfICIOS f:le 1:efsguardc?, baja y'calendarlo y Acta d'e 2021-2022 Archivero de la Ponencia de
inventario fisico de bienes asignados a la Ponencia CSCMM
Contiene los documentos donde constan los
. li la sali . .
SC04C | SE04 requelirlmlentos rea} izados para .%1 s'a ida de 2021-2002 Archivero de la Ponencia de
material de almacén para el suministro a la CSCMM
Ponencia
SC04C | SEO5 Memos para mantenimiento d'el vehiculo asignado 2022 Archivero de la Ponencia de
a la Ponencia CSCMM
Pagina 19 de 140 ..
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Acuerdo del Proyecto de Version 2.0 de SAIMEX y Equipo de computo con serie
SARCOEM y cartas responsivas del personal de la INFOEM_COMP_COMPQM
SC05C | SE01 . 2021 ubicado en la Ponencia de la
Ponencia de las claves para acceder al Intranet Comisionada Sharon Cristina
omisionada Sharo
INFOEM Morales Martinez
Contiene memos donde se solicita el alta y baja de
claves de usuario y contrasefia para el acceso . .
SC05C | SE03 | SAIMEX, SARCOEM, Firma Electrénica y correo 2021-2022 ArChwemCdSecl&l;f[’“ema de
electrénico de servidores ptiblicos adscritos a la
Ponencia
Oficios de mantenimiento y configuracion de . .
SC05C | SE04 | infraestructura, memo de asignacién de extension 2021-2022 Archlverocdsecli/ll;c[menaa de
telefonica
Invitacién para participar al quinto ndmero de la . :
SC06C | SE04 | revista Especializada “Informacién y Proteccion de 2021 ArchlveroCdSeCl;/II;/c[menma de
Datos” dedicada al tema Transparencia Proactiva
SC06C | SEO07 Manuales de ide'ntic'lad 'gréfica y correcciéon de 2021 Archivero de la Ponencia de
estilo institucional. CSCMM
Equipo de computo con serie
INFOEM-COMP-COMP-247
SC08C | SE01 Manual de Organizacién 2021 ubicado en la Ponencia de la
Comisionada Sharon Cristina
Morales Martinez
Equipo de computo con serie
INFOEM-COMP-COMP-247
Informe de la Coordinacion de Proyectos Reporte ubicado en la Ponencia de la
SCo08C SE02 de Metas e Indicadores del PAT, Avance del 2021-2022 Comisionada Sharon Cristina
segundo Trimestre del Programa Anual de Trabajo. Morales Martinez
Archivero de la Ponencia de
CSCMM
o Archivero de la Ponencia de
SC08C | SE06 Informe de Actividades (UIPPE) 2022 CSCMM
Pagina 20 de 140
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Equipo de computo con serie
INFOEM-COMP-COMP-247
S imiento de Gesti dient 1 2 ubicado en la Ponencia de la
SCO8C | SE0e |~ BrimHenmiodeestiones corfespondientes aa 2021-2022 |  Comisionada Sharon Cristina
Ponencia g
Morales Martinez
2 Archivero de la Ponencia de
CSCMM
Equipo de computo con serie
INFOEM-COMP-COMP-247
oficios emitidos por el servidor publico habilitado 1 ubicado en la Ponencia de la
SC09C SE01 | delaPonencia, donde da atencién a las solicitudes 2021-2022- Comisionada Sharon Cristina
de Acceso a la Informacion Morales Martinez
3 Archivero de la Ponencia de
CSCMM
Equipo de computo con serie
Correos, Convocatorias, Orden del dia, anexos, INFOEM-COMP_COMP-ZM
Evidencia f (i bacion d 2 ubicado en la Ponencia de la
SC012C | SE02 Vl' enc1'a ?togra ica, comprobacion .e gastos, 2022 Comisionada Sharon Cristina
inscripciones de eventos de Organismos ,
' Morales Martinez
Internacionales 4 Archivero de la Ponencia de
CSCMM
Equipo de computo con serie
Correo y memo de convocatoria a Sesion Ordinaria INFOEM-COMP-COMP-247
SC013C Y . L. . 1 2022 ubicado en la Ponencia de la
del Sistema Institucional de Archivos .. L.
Comisionada Sharon Cristina
Morales Martinez
Equipo de computo con serie
INFOEM-COMP-COMP-247
Calificacion, Cédula y Recomendaciones de . .
ficacis A do del PADA 2 ubicado en la Ponencia de la
SCO13C | SEQ2 | 'oricacion, correo, memoy Acuerdo de ' 2021-2022 Comisionada Sharon Cristina
oficio de ratificacién y designacion de responsable ,
) o Morales Martinez
del Archivo de Tramite 3 Archivero de la Ponencia de
CSCMM
Pagina 21 de 140 ..
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Solicitud, fecha de asesoria, inventario y
documento de transferencia primaria y oficios de 2
proceso de eliminacion de documentos de
SC013C | SEO03 comprobacion administrativa inmediata y apoyo

informativo de la Ponencia, Convocatoria, orden 2
del dia, Acta, reglas y observaciones de Sesiones

2021

Equipo de computo con serie
INFOEM-COMP-COMP-247
ubicado en la Ponencia de la
Comisionada Sharon Cristina
Morales Martinez

Archivero de la Ponencia de

del Grupo Interdisciplinario de Archivos CSCMM
Elaboré Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Claudia Ivett Saldafia Rodriguez Bibiana Lopez Alcantar Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Ponencia del Comisionado Luis Gustavo | Area de procedencia: Ponencia del Comisionado Luis Gustavo
Parra Noriega. Parra Noriega.
Domicilio: Calle de Pino Sudrez sin ntmero, actualmente
Nombre y cargo: Luis Gustavo Parra Noriega, Comisionado. Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec
Estado de México, C.P. 52166
Teléfono y extension: (722)2261980 ext. 851 Correo electrénico: gustavo.parra@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
. . . . Total de . C e e
Seccion = Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica
expedientes
Expedientes electronicos
Los expedientes de los recurso de revisién en Computadora asignada al proyectista
SC01S | SE02 | archivo de tramite, administrados por SAIMEX y 1783 2021-2022 JLSH con niumero de control
SARCOEM INFOEM-COMP-COMP-276
Expedientes formados por medios de impugnaciéon Computadora asignada al proyectista
SCO01S | SE03 | a los Recursos de Revision a través de Recurso de 6 2021-2022 JLSH con ntiimero de control
Inconformidad o Amparos INFOEM-COMP-COMP-276
Expgd‘ient.e’s de curéo's y Cap.aCitaCiones con Computadora asignada al proyectista
SC06S | SE03 | Participacion del Comisionado Luis Gustavo Parra 89 2020-2022 JLSH con ntimero de control
Noriega INFOEM-COMP-COMP-276
Expedientes que se forman por dar atencién a las Computadora asignada al proyectista
SC09C | SE01 | solicitudes de acceso a la informacién 60 2020-2022 JLSH con numero de control
INFOEM-COMP-COMP-276
Expedientes fisicos
Las sesiones extraordinarias a las que ha sido En una caja, contenida por el
SC01S | SE01 | convocado el Comisionado Luis Gustavo Parra 1 2021-2022 Archivero INFOEM-MOBI-MODL-
Noriega 498, asignado al proyectista JLSH
Pagina 23 de 140
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Actuaciones escritas de los expedientes de recursos En una caja, contenida por el
SCO01S | SE02 | de Revisién 12 2019-2022 Archivero INFOEM-MOBI-MODL-
498, asignado al proyectista JLSH
Las actuaciones escritas de los medios de En una caja, contenida por el
SC01S | SE03 | impugnacion de los recursos de revision, que son 1 2022 Archivero INFOEM-MOBI-MODL-
Recursos de Inconformidad y Juicios de Amparo 498, asignado al proyectista JLSH
Estadisticas sobre los recursos de revisiéon en la En una caja, contenida por el
SC01S | SE08 | Ponencia del Comisionado Luis Gustavo Parra 1 2022 Archivero INFOEM-MOBI-MODL-
Noriega 498, asignado al proyectista JLSH
Copias simple de los documentos soporte de las En una caja, contenida por el
SC01S | SE14 | Comisiones de las que forma parte el Comisionado 5 2021-2022 Archivero INFOEM-MOBI-MODL-
Luis Gustavo Parra Norjega 498, asignado al proyectista ]LSH
Informes de las verificaciones de las Obligaciones de En una caja, contenida por el
SC02S | SEO1 | Transparencia. 1 2022 Archivero INFOEM-MOBI-MODL-
498, asignado al proyectista JLSH
Documentos que dan cuenta de las capacitaciones En una caja, contenida por el
SC06S | SE03 | solicitadas e impartidas por el Comisionado LGPN 3 2021-2022 Archivero INFOEM-MOBI-MODL-
498, asignado al proyectista JLSH
La participacion con la sociedad civil, realizada por ) )
el drea, en materia de transparencia, acceso a la En una caja, contenida por el
SC07S | SE08 | . - o o 1 2022 Archivero INFOEM-MOBI-MODL-
informacion publica y proteccion de datos 498, asignado al proyectista JLSH
personales.
Colaboraciones con institutos y autoridades de otras ) )
entidades de la reptblica en materia de En una caja, contenida por el
SC07S | SE09 . . ., . 2 2022 Archivero INFOEM-MOBI-MODL-
transparencia, acceso a la informacién publica y 498, asienado al tista JLSH
y gnado al proyectista
proteccién de datos personales
Contiene documentos que se necesitan para la En una caja, contenida por el
SC02C | SEO01 | integracion del anteproyecto y proyecto del 1 2022 Archivero INFOEM-MOBI-MODL-
presupuesto 2023 498, asignado al proyectista JLSH
Los documentos que refieren al inventario de bienes. En una caja, contenida por el
SC04C | SE03 1 2021 Archivero INFOEM-MOBI-MODL-
498, asignado al proyectista JLSH

www.infoem.org.mx
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Contiene informacion sobre eventos oficiales que En una caja, contenida por el
SC06C | SEO03 . . 1 2022 Archivero INFOEM-MOBI-MODL-
son difundidos. 498, asignado al proyectista JLSH
SC08C | SE05 | LS 1a participacion de la Ponencia en la Unidad de 1 2022 Archivers INFOEMMOBL MODL
Proteccion Givil 498, asignado al proyectista JLSH
Son los documentos que dan seguimiento a la En una caja, contenida por el
SC08C SE06 e . (1 13 2018-2022 Archivero INFOEM-MOBI-MODL-
gestion institucional, en diversos ambitos 498, asignado al proyectista JLSH
Son las comunicaciones que realiza la Direccion En una caja, contenida por el
SC10C | SE02 | General de Protecciéon de Datos Personales, en torno 1 2022 Archivero INFOEM-MOBI-MODL-
al SGPDP. 498, asignado al proyectista JLSH
En una caja, contenida por el
SC11C | SE01 | Los informes que se rinden a la legislatura. 1 2022 Archivero INFOEM-MOBI-MODL-
498, asignado al proyectista JLSH

Elaboro Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Sandra Ivette Razo de la Paz Luis Gustavo Parra Noriega Neftali Lizzette Haro Vazquez
Coordinadora de la Ponencia del Comisionado del INFOEM Directora de Archivo y Gestion
Comisionado Luis Gustavo Parra Noriega Documental
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Unidad administrativa: Ponencia de la Comisionada Guadalupe | Area de procedencia: Ponencia de la Comisionada Guadalupe
Ramirez Pefia. Ramirez Pefia.

Domicilio: Calle de Pino Sudrez sin ntmero, actualmente
Nombre y cargo: Guadalupe Ramirez Pefia, Comisionada. Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec
Estado de México, C.P. 52166.

Teléfono: 722226 19 80 ext. 892 Correo electronico: guadalupe.ramirez@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
y . Y . Total de . ©on
Seccién = Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica
expedientes
Soporte Papel

Contiene estadisticas generadas por la Direccién
SC01S | SE08 | General de informatica sobre las solicitudes de 1 2022
informacién y recursos de revision

Archivero 1, gaveta 2 Planta Baja
Oficina Ponencia Comisionada GRP

Esta serie contiene la informacion de comisiones
internas del INFOEM: Comision de Archivos,

Capacitacién, Gobierno Abierto, Juridicas y de Archivero 1, gaveta 2 y 3 Planta
SC01S | SE14 | Criterios, Proteccion de Datos, Tecnologias de la 15 2021-2022 | Baja Oficina Ponencia Comisionada

informacién, Transparencia, Rendicién de Cuentas e Guadalupe Ramirez Pefia

Igualdad de Género (convocatoria, orden del dia,

evidencia)

Comprobacion de gastos oficios donde se comprueban Archivero 1, gaveta 2, Planta Baja
SC02C | SE02 | viaticos derivado del fondo fijo resolvente, vales de 20 2022 Oficina Ponencia Comisionada

combustible, asi como asistencia a eventos Guadalupe Ramirez Pefia

Archivero 1, gaveta 2, Planta Baja
1 2022 Oficina Ponencia Comisionada
Guadalupe Ramirez Pefia

Contiene registro de entrada y salida del personal de la

SC03C | SE02
ponencia de la comisionada Guadalupe Ramirez Pefia
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Contiene registro de requerimiento de papeleria del Archivero 1, gaveta 2, Planta Baja
SC04C | SE04 | personal de la ponencia de la Comisionada Guadalupe 1 2022 Oficina Ponencia Comisionada

Ramirez Pefia Guadalupe Ramirez Pefia

Contiene el tramite de mantenimiento a los equipos de Archivero 1, gaveta 2, Planta Baja
SC05C | SE04 | computo asignados al personal de la ponencia de la 1 2022 Oficina Ponencia Comisionada

comisionada Guadalupe Ramirez Pefia Guadalupe Ramirez Pefia

Contiene informacién referente a las vistas que le

entregan a la Contraloria interna referente a las Archivero 1, gaveta 2 y 3, Planta
SC08C | SE06 | posibles afectaciones detectadas a la sustanciacion de 27 2021-2022 | Baja Oficina Ponencia Comisionada

los recursos de revision, asi como las gestiones internas Guadalupe Ramirez Pefia

de la unidad administrativa

Esta serie contiene las solicitudes de informacién

generadas por los solicitantes, sustentadas en la Archivero 1, gaveta 2 y 3, Planta
SC09C | SEO01 | informacion de los archivos de esta ponencia, consiste 6 2021-2022 | Baja Oficina Ponencia Comisionada

en requerimientos oficio respuesta y anexo Guadalupe Ramirez Pefia

correspondientes a las respuestas

Esta serie contiene copias simples de notificaciones del Archivero 1, gaveta 2, Planta Baja
SC10C | SE02 | reporte de auditorias realizadas por la Direccion de 2 2022 Oficina Ponencia Comisionada

Proteccién de Datos Guadalupe Ramirez Pefia

Esta serie contiene resultados de verificaciones Archivero 1, gaveta 2, Planta Baja
SC13C | SE04 | realizadas a la ponencia de la Comisionada Guadalupe 1 2022 Oficina Ponencia Comisionada

Ramirez Pefia Guadalupe Ramirez Pefia

Esta serie contiene los Instrumentos de consulta Archivero 1, gaveta 2y 3, Planta
SC13C | SE05 o . . . 2 2021-2022 | Baja Oficina Ponencia Comisionada

archivistica de esta unidad administrativa , -

Guadalupe Ramirez Pefia
Soporte Electronico

Contiene sesiones del pleno, convocatoria orden del Computadora con niimero
SC01S | SE01 54 2021-2022

dia, acta, seguimientos INFOEM-COMP-COMP-098

Contiene informacién referente a la celebracion de Computadora con nimero
SCo01S SE14 16 2021-2022

comisiones internas en la que participa la INFOEM-COMP-COMP-098

www.infoem.org.mx
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comisionada(convocatoria, orden del dia, actas y
evidencia)
Contiene la informacion sobre capacitaciones virtuales Computadora con niimero
E 72 2021-2022
5C065 | SE03 que asistio la comisionada Guadalupe Ramirez Pefia 021-20 INFOEM-COMP-COMP-098

Contiene la informacién de comisiones del Sistema
SC09S SE04 | Nacional de Transparencia, donde asiste la 9 2021-2022
comisionada Guadalupe Ramirez Pefia

Computadora con niimero
INFOEM-COMP-COMP-098

Contiene la informacién sobre los eventos oficiales a los Computadora con niimero
SC06C SE03 1 2021-2022

que asistio la comisionada Guadalupe Ramirez Pefia 06 021-20 INFOEM-COMP-COMP-098

. . . Computadora con niimero

SC08C | SE01 | Contiene reuniones del reglamento del infoem 10 2022 INFOEM-COMP-COMP-098

Contiene el seguimiento institucional de tramite Computadora con nimero
SC08C | SE06 administrativo ? 2021-2022 INFOEM-COMP-COMP-098

Contiene la asistencia a la 43° Asamblea Global de

Privacidad, GPAMéxico2021, 132 Edicion de la

Conferencia Internacional de Comisionados de Computadora con niimero
SC12C SE02 2021-2022

Informacién ICIC, participaciéon al XXII RTA SCL, ? 0 0 INFOEM-COMP-COMP-098

informacién  sobre = GTAIT ALA  Asociacién

Latinoamérica

Contiene los Instrumentos de Control de Archivos,
SC13C | SE05 | cuadro general de clasificacion y catdlogo de 1 2022
disposiciéon documental

Computadora con niimero
INFOEM-COMP-COMP-098

Elaboro Reviso Aprobo
Angelica Arellano Martinez Guadalupe Ramirez Pefia Neftali Lizzette Haro Vazquez
Responsable de Archivo de Tramite Comisionada Area Coordinadora de Archivos
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Unidad administrativa: Ponencia de la Comisionada Guadalupe | Area de procedencia: Coordinacién de Proyectos de la Ponencia
Ramirez Pefia. de la Comisionada Guadalupe Ramirez Pena.
Nombre y cargo: Berenice Carrillo Contreras, Coordinadora de L . , o,
. o ] Domicilio: Calle de Pino Suarez sin ntimero, actualmente, Carr.
Proyectos de la Ponencia de la Comisionada Guadalupe Ramirez ) )
Per Toluca - Ixtapan # 111, La Michoacana, 52166 Metepec, Méx.
efia.
Teléfono y extension: 722- 2261980 Ext. 891 Correo electronico: berenice.carrillo@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
2z 3 oo 3 Total de . S o o
Seccidon | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes
Soporte electrénico en la
. computadora con nimero de
SC01S | SEo1 Sesiones de pleno 44 2022 identificacién INFOEM-COMP-
COMP-077
Los recursos
que se han
Esta serie contiene los recurso de revisién en materia | resuelto de la
. .7 e 10 1 440
de acceso a la informacion y proteccion de datos 3 1ass Del 01 de . ,
personales y contiene las solitudes formuladas por | Ordinaria = = o | Enlos equipos de computo de los
SC01S | SE02 | los particulares, las respuestas brindadas por los son un total de proyectistas ?C,lscrltos a la ponencia
de 1149. L de la Comisionada Guadalupe
sujetos obligados, los acuerdos y actuaciones para diciembre Ramirez Pefia.
su debido desahogo de los mismos, y las | [ s recursos 2022.
resoluciones recaidas a los mismos pendientes
de resolver
son 498.
scols | SE03 RIA. I‘dos particulares podran impu'g'n,ar las ) 022 Soporte electrénic’o enla
resoluciones a los recursos de revisiéon del computadora con numero de
Pagina 29 de 140
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Organismo Garante Estatal, en los casos en los que identificacion INFOEM-COMP-
se confirme o modifique la clasificaciéon de COMP-077

informacion o se confirme la inexistencia o negativa
de informacion, en términos de lo dispuesto por los
articulos 159 y 160 de la Ley General de

Transparencia.

Extrafiamientos puiblicos. El extrafiamiento publico

es una determinacion que emite el Pleno del

Instituto por el incumplimiento de diversas Soporte electrénico en la

computadora con numero de

P idad | articul 3 varraf d identificacién INFOEM-COMP-
conformidad con el articulo 223, parrafo tercero de COMP-077

SCo01S SE11 | obligaciones en materia de transparencia de 3 2022

la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica del Estado de México y Municipios.

Elaboré Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Anggélica Arellano Martinez Berenice Carrillo Contreras Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Secretaria Técnica del Pleno. Area de procedencia: Secretaria Técnica del Pleno.
. ) i . .. Domicilio: Calle de Pino Suarez sin nuimero, actualmente
Nombre y cargo: Alexis Tapia Ramirez, Secretario Técnico del . .
Pleno Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec
) Estado de México, C.P. 52166
Teléfono y extension: 722-226-19-80 EXT. 701 Correo electronico: alexis.tapia @infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
s . . . Total de . C
Seccion | Serie Descripcion de la serie Srfos Periodo Ubicacion fisica
SOPORTE PAPEL
Contiene las convocatorias, orden del dia,
. iy Conservados en cajas archivadoras
resoluciones de los recursos de revision, la i i
., L. 2019-2021 localizadas en los anaqueles ubicados
SC01S | SE01 | documentacion generada por la Secretaria Técnica 83 o .
del PI i 4 fisi (Febrero) en la sala de deposito del archivo de
el Pleno, asi como sus anexos de manera fisica y tramite de la STP.
las actas de las sesiones del Pleno.
. . IRT Conservados en cajas archivadoras
Contiene las versiones publicas generadas por la localizad | les ubicad
SCo01S SE02 | Secretaria Técnica del Pleno, asi como los acuerdos 4 2019-2022 ocattzadas en fos ,ar'laque esu .1ca s
. en la sala de deposito del archivo de
de desechamiento. tramite de la STP.
Conservados en cajas archivadoras
Contiene los Amparos promovidos ante el Organo localizadas en los anaqueles ubicados
SC01S | SE03 3 2020-2022 . :
competente con numerales diversos. en la sala de deposito del archivo de
tramite de la STP.
Conservados en cajas archivadoras
SC0IS | SE07 Contiene oficios que evidencian diversos criterios 1 2002 localizadas en los anaqueles ubicados
de interpretacion de la época en curso. en la sala de depdsito del archivo de
tramite de la STP.
Contiene el Seguimiento de Acuerdos aprobados Conservados en cajas archivadoras
SCo1S SE09 & por el Pleno P 4 2019-2022 localizadas en los anaqueles ubicados en
Pagina 31 de 140 ..
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la sala de depdsito del archivo de tramite
de la STP.

Contiene oficios que dan cuenta sobre los
SC01S | SE10 | cumplimientos e Incumplimientos respecto de los 3 2021-2022
RR, durante el 2021.

Conservados en cajas archivadoras
localizadas en los anaqueles ubicados
en la sala de deposito del archivo de
tramite de la STP.

Contiene los diversos Extrafiamientos Publicos
SC01S | SE011 | llevados a cabo a ciertos ayuntamientos o sujetos 2 2021-2022
obligados.

Conservados en cajas archivadoras
localizadas en los anaqueles ubicados
en la sala de depdsito del archivo de
tramite de la STP.

Contiene el oficio de la remision de la carta de
SC07S SE05 intencion del Pleno donde remiten el Plan de 1 2019
Trabajo y las Estrategias.

Conservados en cajas archivadoras
localizadas en los anaqueles ubicados
en la sala de deposito del archivo de
tramite de la STP.

SCosS | SE01 Cont%ene e'l .o,ﬁao de Ple'no donde n.lamflestan la 1 2019
disposicion de trabajo colaborativo 2019.

Conservados en cajas archivadoras
localizadas en los anaqueles ubicados
en la sala de depdsito del archivo de
tramite de la STP.

Contiene los documentos que dan fe de la
SC010S | SE02 | actualizacion de la base de datos del CRTSEM que 4 2019-2022
administra la Secretaria Técnica.

Conservados en cajas archivadoras
localizadas en los anaqueles ubicados
en la sala de depdsito del archivo de
tramite de la STP.

Contiene el Oficio donde solicitan a la Secretaria
de Finanzas una Ampliacion presupuestal 2019, asi

Conservados en cajas archivadoras

y contrasefia de sistemas internos para ciertos

2019, 2021 | localizad 1 les ubicad
SC02C | SE01 como la propuesta de Anteproyecto para el 3 ocatizacias en 1os anaqueles toleacos
N T, y 2022 en la sala de deposito del archivo de
presupuesto del ano 2022 y la ampliacién tramite de la STP.
presupuestal para el afio 2022.
Contiene la documentacion referente a la Conservados en cajas archivadoras
SC04C | SE02 c.ontratacic'm de/lc?s servicios de ?reacic')n de 1 2020 localizadas en los ’ar.1aque1es ub.icados
versiones estenograficas para la Sesiones de Pleno en la sala de depdsito del archivo de
durante el 2020. tramite de la STP.
SC05C | SE03 Contiene oficios donde consta el cambio de usuario 5 2020y 2022 Conservados en cajas archivadoras

localizadas en los anaqueles ubicados
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servidores publicos adscritos a la Secretaria en la sala de depésito del archivo de
Técnica. tramite de la STP.
Contiene los documentos donde se solicita el ) CoFsefivados len cajas arfhlvio.lorzs
SC05C | SE03 | cambio de modalidad respecto a ciertos recursos de 1 2021 oca 1zacas en o5 anaque es vblcacos
o en la sala de deposito del archivo de
revision. tramite de la STP.
Conservados en cajas archivadoras
SCo7C | SEo1 Contien’e le'a Auditoria llevad.a acabo a l‘a Secretaria 3 2020-2022 localizadas en los ,ar'laqueles ub}cados
Técnica del Pleno en diversos periodos. en la sala de deposito del archivo de
tramite de la STP.
Conservados en cajas archivadoras
SC08C | SE02 C(?nti.ene el Reporte de ayance de.metas e 4 2019-2022 localizadas en los ,ar.laqueles ub.icados
indicadores durante dichos periodos. en la sala de depdsito del archivo de
tramite de la STP.
Conservados en cajas archivadoras
SC0SC | SE04 Contiene el Inff)rme Mens‘ual de las ac‘ti.vidac?es 1 2020 localizadas en los ,ar'1aque1es ub.icados
efectuadas por diversas Unidades Administrativas. en la sala de deposito del archivo de
tramite de la STP.
Contiene todos aquellos documentos generados ) Coﬁsezlvados len cajas arfhlviqorgs
SC08C | SE06 por la Secretaria Técnica del Pleno la cual cuya 28 2020-2022 oca1zacas en ‘os anaque'es Lblacos
o . en la sala de deposito del archivo de
naturaleza es meramente Administrativa. tramite de la STP.
Conservados en cajas archivadoras
SC09C | SE01 Conti'ene el tratrlnite de atencidn de las solicitu,des 3 9020-2022 localizadas en los ,ar.laqueles ub.icados
de informacién competentes a esta Secretaria. en la sala de deposito del archivo de
tramite de la STP.
Contiene la constancia donde se da cuenta de la Conservados en cajas archivadoras
actualizacién de la denominada plataforma localizadas en los anaqueles ubicados
SCo9C SE02 i 4 AR : ; P 2 2020-2021 en la sala de deposito del archivo de
Informacion Publica de Oficio Mexiquense por sus ¢dep
siglas (IPOMEX). trdmite de la STP.
Contiene la actualizacién respecto de la ) Co;sefivados len cajas arfhiva:.lorss
SC09C | SEO05 clasificacién de ciertos expedientes cuya 1 2021 ocatizacas en fos allaqueles nbieacos
. ., ) en la sala de deposito del archivo de
informacion se determind reservada. trémite de la STP.
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. < 7 Conservados en cajas archivadoras
Contiene la documentacion referente a las 2015-2018 | localirad ) les ubicad
. . . . - oOcalizadas en los anaqueles ubicados
SC13C | SE03 | Transferencias P1j1mar1as que ha rea‘11/1zado la STP al 3 20222022 | en la sala de depésito del archivo de
archivo de Concentracion. trémite de la STP.
SOPORTE ELECTRONICO
Alojados en la plataforma
Contiene las Convocatorias, Actas de Sesidn, 2021 Informacién Publica de Oficio
SC01S | SE01 Versiones Estenograficas y las Resoluciones a los 75 (Febrero)- | Mexiquense (IPOMEX), asi como en
Recursos de Revision en versiones electronicas. 2022 el Sistema de Acceso a la Informacion
Mexiquense (SAIMEX).
Elaboré Aprobo Reviso
Guillermo Reyes Valencia Alexis Tapia Ramirez Neftali Lizzette Haro Vazquez
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
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Unidad administrativa: Secretaria Técnica del Pleno

Area de procedencia: Direccion de Cumplimientos

Nombre y cargo: José Francisco Quiroz Mena, Director de
Cumplimientos.

Domicilio:

Calle de Pino Suarez sin numero, actualmente
Carretera Toluca-Ixtapan #111, Colonia La Michoacana, Metepec,
Estado de México, C.P 52166

Teléfono: 722 226 1980 ext. 302

Correo electronico: jose.quiroz@infoem.org.mx

Responsable de Archivo de Tramite

Carlos Daniel Fonseca Espinoza

Titular del Area Generadora

José Francisco Quiroz Mena

Fondo: INFOEM
e q S q Total de - e
Seccién = Serie Descripcion de la serie bl Periodo Ubicacion fisica
Junio-
ACUERDOS DE 1446 Diciembre
CUMPLIMIENTO/INCUMPLIMIENTO: 2021
Derivado de la verificacion sobre la calidad de la Enero- Equipo de cémputo del
SC01S | SE10 | informacién remitida por los Sujetos Obligado a 3790 Septiembre responsable de archivo.
efecto de dar cumplimiento a las resoluciones 2022
emitidas por el Pleno de este Instituto, se emiten Octubre-
y/o determina el cumplimiento o incumplimiento. 987 Diciembre
2022
Elabor6 Aprobo Reviso

Area Coordinadora de Archivos

Neftali Lizzette Haro Vazquez

www.infoem.org.mx
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Unidad administrativa: Secretaria Técnica del Pleno

Area de procedencia: Departamento de Seguimiento de
Acuerdos y Estadisticas del Pleno.

Nombre y cargo: Rene Apolo Bastida Zamudio, Jefe del
Departamento de Seguimiento de Acuerdos y Estadisticas del
Pleno.

Domicilio: Pino Sudrez s/n, actualmente Carretera Toluca Ixtapan
no. 111, colonia La Michoacana, C.P. 52166, Metepec, Estado de
Meéxico.

Teléfono y extension: 722.2261980 (ext. 704)

Correo electronico: rene.bastida@infoem.org.mx

Fondo: INFOEM
. . . . Total de . C e e
Seccion = Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica
expedientes
SOPORTE PAPEL

Memorandums informativos de la auditoria Segundo cajon de Gaveta
SC07C | SEo1 | administrativa 2021 a las atribuciones 1 2021 ubicada en el area comtn
conferidas al DSAyEP. destinada a la Secretaria

Técnica del Pleno
Segundo cajon de Gaveta
Respuestas a las Solicitudes de Informacion ubicada en el drea comun
5Co9C SE01 del DSAyEP. 3 2020-2022 destinada a la Secretaria

Técnica del Pleno
Segundo cajon de Gaveta
Trazabilidad de responsables de archivo de ubicada en el drea comun
SC13C | SE02 tramite del DSAYEP. 2 2021-2022 destinada a la Secretaria

Técnica del Pleno
Segundo cajon de Gaveta
Contienen los instrumentos de consulta ubicada en el 4rea comun
SCI3C | SE05 | chivisticos del DSAYEP. 2 20212022 destinada a la Secretarfa

Técnica del Pleno

SOPORTE ELECTRONICO
Pagina 36 de 140

www.infoem.org.mx

Diciembre 2022




©® )
, . Area Coordinadora
Guia de Archivo Documental 2022
mnfoem de Archivos

i A ey saaranve oy B - A, ¢ Ve

Equipo de computo
5 2018-2022 asignado a la jefatura del
departamento

Se resguardan las actas de las sesiones

1 E01
5C015 | SEO0 ordinarias y extraordinarias del Pleno.

. . . Equipo de computo
SC01S | SE08 Contlene, la.s evidencias documentale.s _S?bre 15 2008-2022 asignado a la jefatura del
las estadisticas de los recursos de revision.

departamento.
. . Equipo de computo
SCo1s | sEge  Contiene la base de datos del seguimiento 8 2015-2022 asignado a la jefatura del
de los acuerdos aprobados por el Pleno. d
epartamento.
Elaboré Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Alejandra Saenz Mordn Rene Apolo Bastida Zamudio Neftali Lizzette Haro Vazquez
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. . Lo Area de rocedencia: Departamento de Criterios de
Unidad administrativa: Secretaria Técnica del Pleno. P P
Interpretacion del Pleno.
Domicilio: Calle de Pino Sudrez sin numero, actualmente
Nomb : Alexis Tapia Ramirez, Secretario Técnico del . L
Plom rey cargo exs Lapia Ramirez, secretario fecnico de Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec
no.
¢ Estado de México, C.P. 52166.
Teléfono y extension: 72 22 26 19 80 Ext 707 Correo electronico: Alexis.tapia@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
0 . Sy . Total de , e "
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes
Criterios de interpretacion son aquellos que se
derivan del analisis hecho por el pleno del instituto, 1
de la resolucién de uno o tres casos similares de | 1 (primera 2005-2006
recursos de revisiéon en materia de acceso a la época) 2011-2015 Gaveta que se encuentra en el
SCo01S SE07 | . . iy -
informacién o proteccién de datos personales. 1 (segunda 2019-2020 | Departamento de Criterios y en el
Proyecto de interpretacion: es la propuesta de un época) 2020-2021 equipo de computo del Titular
criterio que elabora secretaria técnica y propone ala | 1 (proyectos) del Departamento.
comisidn juridica y de criterios.
SC09C | SEO1 Atencion a solicitudes de acceso a la informacion 15 2021-2022
turnadas a este departamento
Elaboro Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Isela Espinoza Villalpando Alexis Tapia Ramirez Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Area de procedencia: Departamento de Criterios de

Unidad administrativa: Secretaria Técnica del Pleno .,
Interpretacion del Pleno.

Domicilio: Calle de Pino Suarez sin numero, actualmente

N : Alexis Tapia Ramirez, tario Técnico del . .
ombre y cargo: Alexis Tapia Ramirez, Secretario Téenico de Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec

Fleno Estado de México, C.P. 52166
Teléfono y extension: 72 22 26 19 80 Ext 707 Correo electronico: Alexis.tapia@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
. . . . Total de . C ..
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes

Gaveta que se encuentra en el
Departamento de Criterios y en el
equipo de cémputo del Titular del

Departamento.

Testimonios: Declaraciones de los testigos sociales de
SC010S | SE01 | lo observado en las contrataciones publicas en las que 64 2021-2022
participd, asi como sus recomendaciones.

Convocatorias y Actas: Informar a los miembros del

Gaveta que se encuentra en el
Comité de Testigos Sociales de la fecha y hora, d

Departamento de Criterios y en el
SC10S SE01 asuntos a tratar de la sesion correspondiente, asi 20 2021-2022 p , . y
. equipo de cdmputo del Titular del
como la descripcién de los puntos tratados en la
sesién Departamento.

Gaveta que se encuentra en el
Departamento de Criterios y en el
equipo de cémputo del Titular del

Departamento.

SE02 | Solicitudes de Registro. Escrito libre de una persona
5C10S - fisica o juridica colectiva, solicitando el registro como 25 2021-2022
5501 testigo social.

Gaveta que se encuentra en el

Solicitudes de Ampliacion de Registro. Escrito lib
SE02 olieitudes de SmpHacion de Begistro. hscrito tbre Departamento de Criterios y en el

SC10S de una persona fisica o juridica colectiva, solicitando 47 2021-2022

-5502 ., . . equipo de cémputo del Titular del
su renovacion como testigo social.
Departamento.
Elabor6 Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Isela Espinoza Villalpando Alexis Tapia Ramirez Mtra. Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Direccion General de Administraciony | Area de procedencia: Direccion General de Administracion y
Finanzas. Finanzas.

Domicilio: Pino Suarez S/N, Actualmente Carretera Toluca-

: - H ‘2 Rodri .
Nombre y cargo: Furipides Heredia Rodriguez, Director Ixtapan 111,Col. La Michoacana, Metepec Estado de México, C.P.

General de Administracion y Finanzas.

52166.
Teléfono y extension: 7222261980 Ext 213. Correo electronico: euripides.heredia@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
s . . . Total de . P
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica
expedientes
Soporte Papel

Contiene la documentacion referente al desarrollo Archivero 1, gaveta 1-2 en la oficina
SCo01S SE14 . .., .. ., 4 2021-2022 | de la Direccion General de
de las sesiones de la comision de administracién. . iy .

Administracién y Finanzas

Contiene diversos documentos como Oficio de

Techo Presupuestario 2022, oficio de elaboracion de Archivero 1, gaveta 1-en la oficina de

SC02C SE01 . 2 2021-2022 | la Direccion General de
anteproyecto de  presupuesto, copia de . - .
R o, Administracién y Finanzas
conocimiento, Acta de Sesién de Pleno.
Contiene la documentaciéon Evidencial de la Archivero 1, gaveta 1-en la oficina de
SC08C | SE07 | auditoria financia y de desempefio que realiza el 1 2020-2021 | la  Direccion ~ General — de
OSFEM al ejercicio 2019. Administracién y Finanzas
. . . ./ Archivero 1, gaveta 1-en la oficina de
SCOSC SE03 Contiene la evidencia d'e F;r(;tzrlega de Evaluacion al 1 2021 a Direccién General de
programa presupuestario Administracion y Finanzas
Contiene el tramite o la gestiéon de atencion a Archivero 1, gaveta 1-2 en la oficina
SC09C SE01 | solicitud de informacién competentes de esta 416 2021-2022 | de la Direccion General de
direccion general Administracién y Finanzas
Pagina 40 de 140 ..
Diciembre 2022

www.infoem.org.mx




O®
[Infoem

Guia de Archivo Documental 2022

Area Coordinadora

de Archivos
Contiene la evidencia documental de las
actualizaciones de Informacion de Transparencia Archivero 1, gaveta 1-en la oficina de
SC09C SE02 | que competen a esta Direccién, asi como la gestion 10 2021-2022 | 1a Direccién General de
de clasificacién como informacién confidencial ante Administracién y Finanzas
el comité de transparencia.
Contiene la designacion de personal de Archivo en Archivero 1, gaveta 1-en la oficina de
SC13C SE02 | tramite, Informacion del PADA, Informacion del 3 2021-2022 | la Direccién General de
SIA. Administracién y Finanzas
Cuenta con la documentacién referente a las . -
transferencias primarias y a la Eliminacién de Archivero 1, gaveta 1-en la oficina de
SC13C SE03 ., p y ., 3 2015-2022 | la Direccién General de
Comprobacidn, Informacion del Grupo - - .
R ) Administracion y Finanzas
Interdisciplinario de Archivos.
Acta circunstanciada de hechos de la verificacion Archivero 1, gaveta 1-en la oficina de
SC13C SE04 . , . 1 2021 la Direccién General de
de documentos y expedientes electrénicos. . - .
Administracion y Finanzas
Contiene los instrumentos de consulta archivistica Archivero 1, gaveta 1-en la oficina de
SC13C SE05 3 2021-2022 | la Direccion General de
de la DG. . - .
Administracion y Finanzas
Soporte Electronico
. .. Equipo de cémputo adscrito a la
SC13C SE01 | Contiene el control de la correspondencia interna 2 2021-2022 . .
responsable de archivo de tramite
SC13C SE05 Contiene los instrumentos de consulta archivistica 3 2022 Equipo de cc’)mpul.%o adscr,ito' a la
de la DG. responsable de archivo de tramite
Elaboro Reviso Aprobo
Esmeralda Ayala Acosta Euripides Heredia Rodriguez Neftali Lizzette Haro Vazquez
Profesional Especialista “B” Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
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Unidad administrativa: Direcciéon General de Administraciony | ¢ e e, .
Fi Area de procedencia: Direccion de Finanzas.
inanzas.

Domicilio: Calle de Pino Suarez sin numero, actualmente
Nombre y cargo: Lazaro Garcia Castillo, Director de Finanzas Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec
Estado de México, C.P. 52166

Teléfono y extension: 01 (722) 2261980, Ext 203. Correo electronico: lazaro.garcia@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
. . . . Total de . R -
Seccion = Serie Descripcion de la serie . Periodo = Ubicacidn fisica / electronica
expedientes

Contiene informacidn relacionada con la demanda
SCo01C SE02 | laboral en donde estian solicitando documentos 1 2022
relacionados con transferencias bancarias.

Caja 1, Librero de la Oficina de la
Direccién de Finanzas.

SC02C | SE01 Contiene infor@aci(')n .srobre las insuficiencias 17 2017-2022 Caja 1, .Librc?fo de 1a. Oficina de la
presupuestales, informacion de los presupuestos. Direcci6n de Finanzas.
Contiene informacién sobre los fondos fijos y fondo Caja 1, Librero de la Oficina de la
5C02C | SE02 6 2021-2022 S .
revolvente de los comisionados del INFOEM Direccién de Finanzas.
Contiene informacion sobre el calendario de Caia 1. Lib de la Oficina de 1
SC02C | SE05 | actividades para el informe de resultados del estado 1 2022 ga L, mhreede s anadeta
. Direccion de Finanzas.
de México.
Contiene informacion del comité de Caia 1. Lib de Ia Oficina de 1
SC04C | SE01 | arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y 10 2017-2022 ga s, LPreo de o dnadea
i ) Direccion de Finanza.,
enajenaciones.
. én 1 . 1i . . -
SCo4aC | SE04 Contlelne tamb1e.n os reque'rlmlentos de salida de 5 2022 Caja 1, .lera?{o de Ia. Oficina de la
almacén de la Direccion de Finanzas. Direccién de Finanzas.
SC04C | SE05 Con,tiene inforrr}acic')n referente a la refac’turacic')n de 4 2022 Caja 1, .Librt?r,o de la. Oficina de la
vehiculos propiedad del INFOEM, asi como los Direccién de Finanzas.
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dictamenes de valuaciéon de los vehiculos del

Instituto.

Contiene informaciéon sobre la auditoria de

cumplimiento a los egresos, la inspecciéon de los

informes mensuales, informacion de la inspeccion Caja 1, Librero de la Oficina de la
SC07C | SEO01 , 26 2018-2022 o .

al ejercicio del gasto y recaudacién documentacién Direccién de Finanzas.

sobre la auditoria administrativa al activo fijo del

instituto y la auditoria financiera de egresos.

Contiene informacion sobre los ejercicios de

testificacion de entrega-recepcion del 2022 es decir Caja 1, Librero de la Oficina de la
SC08C | SE06 2021-2022 o .

las cartas de no adeudo, también contiene copias del > 0 0 Direccién de Finanzas.

comité de registro sociales.
SC13C SE05 | Contiene los instrumentos de consulta archivisticos 2 2021-2022 Caja 1, Librero de la Oficina de la

de la Direccién. Direccién de Finanzas.

SOPORTE ELECTRONICO

Contiene informacion de las suficiencias Equipo de cémputo con serie
SC02C | SE01 presupuestales 5 2021-2022 INFOEM-COMP-COMP-177
SC03C SE04 | Contiene la dispersién de nomina 3 2021-2022 . pertenencia de,} la l?{recaon de

Finanzas de la Direccion General de
SC08C SE06 | Contiene la firma electrénica y el RFC del INFOEM 7 2021-2022 Administracién y Finanzas
Elaboro Aprobé Revisd
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Francia Desire¢ Castafieda Salazar Lazaro Garcia Castillo Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Direccion General de Administracion y
Finanzas.

Area de procedencia: Departamento de Contabilidad y
Presupuesto.

Nombre y cargo: Brendalit Diaz Cardoso, Jefa del Departamento
de Contabilidad y Presupuesto.

Domicilio: Calle de Pino Sudrez sin ntmero , actualmente
Carretera Toluca- Ixtapan #111, Colonia La Michoacana ; Metepec

Estado de México, C.P.52166.

Teléfono y extension: 01(722) 2261980, Ext 207.

Correo electronico: brendalit.diaz @infoem.org.mx

Fondo: INFOEM
0 . — . Total de , o or m o -
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes
Soporte Papel
Contiene informacion sobre los acuerdos aprobados Caja 2 mueble de la oficina del
SC01S | SE09 - P 1 2016 departamento de Contabilidad y
por el Pleno del afio 2016. Presupuesto
Contiene la informacion referente al convenio de Caja 1, mueble de la oficina del
SC01C | SE01 ., , . 1 2014 departamento de Contabilidad y
colaboracion INFOEM y secretaria de finanzas. P
resupuesto
Contiene informacion sobre presupuesto ejercido y Caja i’s Cajasl, iaj? > ’f;?ja 10‘12 ’1 Caja
SC02C | SE01 | adecuaciones presupuestales, asi como el informe 7 2018-2022 mebe de @ ofiema 7
. . departamento de Contabilidad y
presupuestal e informe ingreso real. Presupuesto
Cajal,Caja 2, Caja 3, Caja 4, Caja 5
Contiene informacion sobre las polizas de egresos Caja 6 Caja 7, Caja 8 Caja 9,Caja 10
SC02C | SE02 e | P,l_ | d_g €S08, 9% 2017-2022 mueble de la oficina del
as polizas de ingresos y las polizas de diario. departamento de Contabilidad y
Presupuesto
Contiene informacion sobre conciliaciones Caja 11, Caja 13, Caja 15 mueble de la
SC02C | SE03 . 4 2020-2022 oficina del departamento de
bancarias .
Contabilidad y Presupuesto
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Caja 2, Caja 3, Caja 4, Caja 11,Caja
SC02C | SE04 Contiene informacion de los e‘stado.s financieros y 6 2017-2022 12, C.a].a 13, Caja 14 mueble de la
anexos de estados financieros oficina del departamento de
Contabilidad y Presupuesto
Contiene informacion sobre los informes Caja2, Cajabét ’Cdaj? 12,f.c:f1ja 1;1,1Caja 15,
SC02C | SE05 | financieros, asi como titulo quinto de la ley general 12 2017-2022 mueble de fa olicina de
. departamento de Contabilidad y
de contabilidad gubernamental Presupuesto
Contiene informacion de los resultados de cuenta CainlCain? Caiad cain 5 ble d
111 ~ , aja 1,Caja 2, Caja 4, caja 5 mueble de
SC02C | SE06 publica de,los, aos 2016, ,201, 7, 2019,2020 ast como 6 2016-2021 la oficina del departamento de
la cuenta publica al 30 de junio de 2017de la entrega -
o ] . Contabilidad y Presupuesto
de la comisionada Josefina Roman.
Contiene informacion sobre el dictamen sobre Caja 2, caja 3, caja 4 mueble de la
S§C02C | SE07 erogaciones por remuneraciones ,dictamen de 5 2017-2021 oficina del departamento de
estados financieros Contabilidad y Presupuesto
Caja 4, Caja 12, Carpetas Verdes
SC03C | SEO03 Contiene informacion sobre 'las 1'10m1nas de pago 5 2018-2022 mueble de la oficina .d.el
del personal del instituto. departamento de Contabilidad y
Presupuesto
Contiene informacion sobre el listado de los Caja 2 mueble de la oficina del
SC03C | SE05 servidores publicos con seguro de separacion 1 2017 departamento de Contabilidad y
individual Presupuesto
Caja 12 mueble de la oficina del
SC03C | SE06 Contiene informacion sobre servicio social 1 2020 departamento de Contabilidad y
Presupuesto
Contiene informacion relacionada con las Caja 15 mueble de la oficina del
SC04C | SE03 . . 2 2021-2022 departamento de Contabilidad y
conciliaciones de bienes muebles P
resupuesto
Contiene informacién sobre auditorias financieras Caja 1 Caja k2>1 C;]a114,f'Ce.1]a 1;,1Ca]a 16
. . N . mueble de la oricina de
SC07C | SE01 | e inspecciones de v1a't1cos, gasto y recaudacion de 31 2016-2022 departamento de Contabilidad y
INGIresos Presupuesto
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Contiene la documentacidn del tramite de atencién Caja 15 mueble de la oficina del
SC09C | SEo01 .. . ., 2 2021-2022 departamento de Contabilidad y
a las solicitudes de informacién P
resupuesto
. . ./ . Caja 15 mueble de la oficina del
Cont la inf del b tod
SC13C | SE02 ontiene fa nformacion de l’lOII.l ramiento ¢e 1 2021 departamento de Contabilidad y
responsables de archivo P
resupuesto
Contiene la informacidn de las transferencias ) .
documentales el acta entrega recepciéon y los Caja 15 mueble de la oficina del
SC13C | SE03 A erega Tecepelon ¥ O 2 2021 departamento de Contabilidad y
documentos de eliminacién de comprobacion P
o . ] resupuesto
administrativa inmediata
. . . sl gL Caja 15 mueble de la oficina del
SC13C | SE04 Contiene la informacion de ?a/ve.rlflcaaon virtual 1 2021 departamento de Contabilidad y
de los procesos archivisticos 2021 P
resupuesto
Contiene el inventario general archivo de tramite y Caja 15 mueble de la oficina del
SC13C | SE05 la guia de archivo del depto. de contabilidad y 2 2021-2022 departamento de Contabilidad y
presupuesto 2021 Presupuesto
Contiene informacion sobre el sistema Caja 15 mueble de la oficina del
SC13C | SE07 automatizado para la gestion documental y 1 2021 departamento de Contabilidad y
administracion de archivos (sagdaa) Presupuesto
Soporte electronicos
SC02C | SE01 | Contiene el presupuesto aprobado 6 2021-2022
SC02C | SE03 | Contiene las conciliaciones bancarias 19 2021-2022 )
Contiene los formatos del CONAC 2020, formatos de Eaui EEECTROI\tHCO )
. . .7 . . . quipo de computo con serie
dlSpOSIC'IOII financiera , los .mforme . del OSFEM, INFOEM-COMP-COMP-282
portal ciudadano 2020 Contiene los informes 2do .
. pertenencia del Departamento de
SC02C | SE05 | ,3ro, 4to trimestre , rendicién de cuentas, informes 2144 2020-2022 Contabilidad y Presupuesto de la
del OSFEM, SEVAC, base de datOS e il‘lfOI‘mES en el Direccion General de Administracidon
IPOMEX, cuenta publica 2021,officios, informes, y y Finanzas
formatos de transparencia lero, 2do y 3er trimestre.
SC02C | SE06 | Contiene informacion de la cuenta publica 2020 1 2021
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SC07C | SEo01 Con.tler}e .mforfnaa(?n sobre inspecciones y 291 20212022
auditorias financieras internas.

SC08C | SE01 | Contiene los manuales de procedimientos 2 2021-2022

SC09C | SEO1 .Contlene. }as gestiones de tramite a solicitudes de » 2021-2022
informacion

scooc | SEO2 Contiene la' informaciéon de las obligaciones 9 001
transparencia

SC11C | SE01 Contiene el informe de actividades del 1 2021
departamento

SC13C | SE05 Contiene los instrumentos de consulta archivisticos ’ 2021-2022
del departamento

Elabord Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Francia Desiree Castafieda Salazar Brendalit Diaz Cardoso Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Direccion General de Administracion y
Finanzas

Area de procedencia: Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion (UIPPE).

Nombre y cargo: Luis Fernando Meneses Velazquez, Titular de
la UIPPE.

Domicilio: Calle de Pino Suéarez sin ntmero , actualmente
Carretera Toluca- Ixtapan #111, Colonia La Michoacana ; Metepec
Estado de México, C.P.52166

Teléfono y extension: 01 (722) 2261980 Ext 220

Correo electronico: luis.meneses@infoem.org.mx

Fondo: | INFOEM
s . N . Total de ; o on m -
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes
Soporte Papel
Contiene informacién relacionada con las politicas Caja 1, Caja 2
SC01S | SE06 de la UIPPE y las politicas administrativas del 2 2022 Ubicada en Mueble, Oficina del
instituto. Departamento de Planeacién.
Contiene informacion de los indicadores de los Caja 1
SC07S | SE06 programas nacionales del Sistema Nacional de 2 2020 Ubicada en Mueble, Oficina del
Transparencia. Departamento de Planeacion.
. . .z . .z Cajal
Contiene informacion del convenio de colaboracion
SCo01C SE01 1 2021 Ubicad Mueble, Oficina del
del INFOEM con el OSFEM B e 2o Pl
epartamento de Planeacién
. . .. Caja1, Caja2
f 1
SC02C | SE01 Contiene informacion sobre los anteproyectos de 9 2021-2022 Ubicada en Mueble, Oficina del
presupuesto Departamento de Planeacion.
Cajal
S§C02C | SE06 Contiene informacién sobre las cuentas publicas 2 2021-2022 Ubicada en Mueble, Oficina del
Departamento de Planeacién.
Contiene informacion de recaudaciéon y Cajal
SC02C SE07 lizacid L. 1 1 2021 Ubicada en Mueble, Oficina del
actualizacion programatica presupuesta Departamento de Planeacién.
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Contiene informacion de los requerimientos de Caja2
SCo04C SE04 . , . 1 2021 Ubicada en Mueble, Oficina del
salida de almacén de la unidad D iy
epartamento de Planeacién.
. . <7 .. Caja 2
SC05C SE01 Contiene informacion referente a la plataforma digital 1 2022 Ubicada en Mueble, Oficina del
estatal (PDE) .,
Departamento de Planeacién.
. . ., . Cajal, Caja2
t f bre 1 dit
SC07C | SE01 Contiene informacidn sobre las auditorias 3 2021-2022 Ubicada en Mueble, Oficina del
administrativas iy
Departamento de Planeacion.
. . ‘7 Cajal, Caja2
t f
SC08C | SE01 Contiene informacion sobre el manual de 4 2021-2022 Ubicada en Mueble, Oficina del
procedimientos de archivo y gestion documental Departamento de Planeacién
. . Caja 1, Caja2
scosC | sgpp | Contienetodoslos programas anuales de trabajo 17 2017-2022 Ubicada en Mueble, Oficina del
del instituto .
Departamento de Planeacion.
. . < 7 . Cajal
Cont f
SC08C SE03 or(; renemn ?rmdaflon sobre las evaluac1on?s de 2 2021 Ubicada en Mueble, Oficina del
esempeno del programa presupuestario Departamento de Planeacion.
Contienen el soporte documental de los Canl
. . t d . f .7 " d 1 a]a
SC08C | SE04 requUErmientos e ntormacion por parte de 2 2020-2021 Ubicada en Mueble, Oficina del
OSFEM para evaluacion programatica y disefio del D -
' epartamento de Planeacion
Instituto
Contiene informacion de los cambios de la Caja 2
SC08C SE06 . 2 2022 Ubicada en Mueble, Oficina del
estructura organica D .
epartamento de Planeacion.
. . .. e . Cajal
Cont f
SCo08C SE07 ontiene informacin sobre alidltona financiera y 1 2021 Ubicada en Mueble, Oficina del
de desempeno D .
epartamento de Planeacion.
Contiene informacion de la Actualizacion de Caja 1
SC09C | SE02 Obligaciones de Transparencia en el Portal 1 2020 Ubicada en Mueble, Oficina del
IPOMEX Departamento de Planeacion.
. . .z Y Cajal
f la A 1
SC10C SE02 Contiene informacion de la Actualizacion de 1 2020 Ubicada en Mueble, Oficina del
Cedulas de Base de Datos Personales D .
epartamento de Planeacién.
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Contiene informacion sobre el oficio del Caja2
SC13C | SE02 nombramiento de responsable de archivo de 1 2021 Ubicada en Mueble, Oficina del
tramite Departamento de Planeacién
Contiene informacion de la tercera sesidon ordinaria
del grupo interdisciplinario de archivo asi como la
incorporacién como vocal del grupo Caja 2
SC13C | SE03 | interdisciplinario de archivos, asi como el oficio de 3 2021-2022 Ubicada en Mueble, Oficina del
transferencia de archivo , acta entrega-recepcion y Departamento de Planeacion
acta de asesoria técnica documental asi como el
inventario original de archivo de concentracién
Soporte electrénico
Contiene las actas de sesiones Ordinarias, actas de
comisiones, convocatorias a sesiones ordinarias,
PAT DGAF 2022, Informacion sobre subasta del
SCO1S SE14 Infoem, Dictamen Estados 5 Financieros vy 63 2021-2022
Presupuestales 2021, presentaciéon del programa
anual de arrendamiento, adquisiciones 2022, avance Equipo de computo con serie
de metas del PAT, catalogo de puestos del instituto, INFOEM-COMP-COMP-317
Presentaciéon Tercera Sesion de Administracion pertenencia de la UIPPE de la
Contiene  informacién relacionada con el Direccion General de Administracién
SC02C | SE07 | anteproyecto y proyecto de presupuesto 2022 asi 49 2021-2022 y Finanzas
como anteproyecto 2023
SCo08C SE03 | Contiene el manual de evaluacién PAE, 5 2022
Contiene informacion de la memoria programatica
SC08C | SE06 | 2017-2024, 2017-2025, 2017-2028,2017-2030,2017- 18 2022
2031,2017-2032, 2017-2034
Elaboré Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Francia Desireé Castafieda Salazar Luis Fernando Meneses Veldzquez Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Direccion General de Administracion y

. Area de procedencia: Departamento de Recursos Humanos.
Finanzas.

Domicilio: Calle de Pino Sudarez sin ntmero , actualmente
Carretera Toluca- Ixtapan #111, Colonia La Michoacana ; Metepec
Estado de México, C.P.52166.

Nombre y cargo: Rubén Alejandro Becerril Rojas, Jefe del
Departamento de Recursos Humanos.

Teléfono y extension: 01(722) 2261980, Ext 205 Correo electronico: ruben.becerril@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
. . . . Total de . PR .
Seccion = Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes

Expedientes activos, resguardados en
el Archivero 2 de la oficina del
departamento de RH.

485 2007-2022 Expedientes inactivos resguardados
en las cajas 1 a la 8 ubicadas en el
Archivero 1 de la oficina del
departamento de RH.

Estos expedientes contienen los documentos de
caracter confidencial del personal que se encuentra
activo en el instituto, asi como del personal que se ha
dado de baja.

SC03C | SE01

Contiene informes financieros mensuales requeridos 1 2021 Caja 8 ubicada en el Archivero 1 de la

5C02C | SE05 por el OSFEM oficina del departamento de RH.

Caja 8 ubicada en el Archivero 1 de la
oficina del departamento de RH.

SC03C | SE03 | Contiene informacion de las néminas del personal 3 2021-2022

Caja 9 ubicada en el Archivero 1 de la
oficina del departamento de RH.

SC03C | SE05 | Contiene las polizas de seguros del personal 2 2021-2022

Contiene informacién sobre los alumnos que han
SC03C | SE06 | solicitado realizar su servicio social y/o sus practicas 59 2019-2022
profesionales en el instituto.

Caja 8 ubicada en el Archivero 1 de la
oficina del departamento de RH.

Contiene documentos probatorios de solicitud y
SC03C | SE08 | convocatoria para la capacitacion y desarrollo 2 2021-2022
profesional de los servidores ptblicos del INFOEM

Caja 9 ubicada en el Archivero 1 de la
oficina del departamento de RH.
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SC0O7C | SE02 Contlerl(.e ,e pa(.iron .de personal que presenta la ’ 2021-2022 Ca]a’8.ub1cada en el Archivero 1 dela
declaracion patrimonial oficina del departamento de RH.
SC0SC | SEO05 Pocumentos sobr.e, la. e.zlaboracién del programa » 2021-2022 Caja.9.ubicada en el Archivero 1 dela
interno de proteccion civil oficina del departamento de RH.
SC12C | SEo4 Contiene diagnoésticos internos en cuanto igualdad 1 2001 Ca]a.9'ublcada en el Archivero 1 de la
laboral oficina del departamento de RH.
Contiene oficios y documentos soporte para remitir Caja 9 ubicada en el Archivero 1 dela
SC13C | SE03 3 2021-2022 .
a la Direccion de Archivo y Gestiéon Documental oficina del departamento de RH.
Soporte electronico
Contiene los avisos de movimientos de personal por
SC03C | SEO01 | quincena, listado de personal activo y las constancias 52 2022
de situacién fiscal
Contiene lo referente a la credencializacién del Equipo de computo con serie
SCO3C | SEMd | rsonal 6 2022 INFOEM-COMP-COMP-037
SC03C | SE05 | Contiene la informacion de seguros 11 2022 pertenencia del Departamento de
Recursos Humanos.
SC07C | SEO1 Con'tien,e las Tl(’?minaTs OSFEM, informacion de 1 2022
auditorias administrativas
SC08C | SE04 | Contiene los reportes mensuales 7 2022
Elabor6 Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Francia Desireé Castafieda Salazar Rubén Alejandro Becerril Rojas Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Direccion General de Administracion y

. Area de procedencia: Departamento de Servicios Generales.
Finanzas.

Domicilio: Calle de Pino Suéarez sin ntmero , actualmente
Carretera Toluca- Ixtapan #111, Colonia La Michoacana ; Metepec
Estado de México, C.P.52166.

Nombre y cargo: Michel Naghely Rodriguez Gomez, Jefa del
Departamento de Servicios Generales.

Teléfono y extension: 01 (722) 2261980 Ext 204 Correo electronico: michel.rodriguez@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
. . . . Total de . R ‘.
Seccion = Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes

Documentos en soporte papel

Contiene informacién relacionada con los Caja 1, Caja 3, Caja 4 ubicadas en el
SC02C | SE02 3 2018-2022 mueble 1 del pasillo pertenencia del

reembolsos de gastos. Departamento de Servicios Generales

Contiene informacion sobre la solicitud de la
Caja 3, mueble 1 del pasillo

1 2021 pertenencia del Departamento de
Servicios Generales

contratacion de la pdliza de los inmuebles y seguro
multiple empresarial para los edificios que ocupa el
instituto.

SC03C | SE05

Contiene informacién referente a las convocatorias Caja 3, caja 4, mueble 1 del pasillo
SC04C | SE01 y . .. 2 2021-2022 pertenencia del Departamento de
de comité de adquisiciones y servicios .

Servicios Generales

Contiene informacion de oficios de contratos de
arrendamiento, servicios de fumigacion, servicio de

combustible, compra de mamparas para el prepleno Caja3, caja 4, mueble 1 del pasillo
§C04C | SE02 | y peno , contrato de arrendamiento del Despacho 12 2021-2022 pertenencia del Departamento de
N°201 Quasar y N°200 de Quasar, instalacién de Servicios Generales

alerta sismica , servicio de fotocopiado, Insumos
SARS-CoV-2 2021, Convocatoria para Invitacion
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Restringida Servicio de Suministro de Combustible,
contrataciéon del Servicio de limpieza para el
INFOEM

Contiene informacién referente a los resguardos de

bienes muebles asi como conciliaciones del activo Cajal, Caja2, Caja 3, Caja 4, mueble 1
SC04C | SE03 | .. . . 8 2018-2022 del pasillo pertenencia del
fijo sujeto a registro contable llevado acabo para el

R Departamento de Servicios Generales
instituto.

Contiene informacion relacionada con los Reportes

Contables de los Bienes de Consumo Caja 2, Caja 4, Caja 5 mueble 1 del
SC04C | SE04 . . ) ; f 17 2020-2022 | pasillo pertenencia del Departamento
requerimientos de salida de almacén por area asi

como el levantamiento de almacén.

de Servicios Generales

Contiene informacién relacionada con el tema de
vehiculo tales como designaciéon de cajones de
estacionamiento, subasta publica de enajenacion

vehicular, asignacion de tarjetas , TAG, poliza de Caja 1, Caja 2, Caja 4, Caja 5 mueble 1

SC04C | SE05 , , o 30 2016-2022 del pasillo pertenencia del
seguros de vehiculos pertenecia del instituto , Departamento de Servicios Generales
parque vehicular, valuacién vehicular , resguardo
vehicular, vales de combustible y aditivos, bitacora
de vehiculos.

. . Caja 2, mueble 1 del pasillo

SC08C | SE05 Contlen.e’ InfoFmaaon para el Programa Interno 1 2020 pertenencia del Departamento de
Proteccion Civil 2020 ..

Servicios Generales
. . . . Caja 5, mueble 1 del pasillo

SC08C | SE06 C'Ol.'ltlel‘le 1nformac1.on de. la ?:elac1or1 de reportes de 1 2020 pertenencia del Departamento de
visitas de los usuarios al instituto .

Servicios Generales
Contiene informacion referente a insumos para el Caja 4, mueble 1 del pasillo
SC08C | SE02 P 1 2021 pertenencia del Departamento de

Programa Anual de Adquisiciones y Servicios 2022 Servicios Generales

. . . . Caja 3, mueble 1 del pasillo
SC09C | SEO1 Con/tlene la §011c1md de 1nform;.ac.1on referente a los 1 2021 pertenendia del Departamento de
vehiculos asignados a cada comisionado

Servicios Generales.
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Contiene informacion de la entrega de ) .
documentacion del archivo de tramite del Caja 4, mueble 1 del pasillo
SC13C | SE03 . . 1 2021 pertenencia del Departamento de
departamento de servicios para la trasferencia .
! ) ) . Servicios Generales.
primaria al archivo de concentracién.
. . ./ ey Caja 4, mueble 1 del pasillo
f f
SC13C | SE04 Contletne n 0rmac/10?1 vert 1caC10.n de docun.lentos y 1 2021 pertenencia del Departamento de
expedientes electrénicos de archivo de tramite -
Servicios Generales
Soporte electronico
Contiene  informacion de bienes muebles ELECTRONICO
SC04C | SE03 ’ 22 2019-2022 , . .
conciliaciones, inventario fisico de bienes muebles Equipo de computo con serie
INFOEM-COMP-COMP-265
Contiene informacién de los inventarios de almacén pertenencia del Departamento de
SC04C | SE04 | del 1ro y 2do semestre asi como el reporte de 7 2020-2022 | Servicios Generales de la Direccion
existencias de bienes de consumo General de Administracién y
Finanzas
Elabor6 Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Francia Desireé Castafieda Salazar Michel Naghely Rodriguez Gémez Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Direccién General de Administracion . ) . ..
: Y| Area de procedencia: Departamento de Adquisiciones.
Finanzas
. ) Domicilio: Calle de Pino Sudrez sin nuimero , actualmente
Nombre y cargo: Benito Ernesto Calzada Uribe, Jefe del . .
Departamento de Adquisiciones Carretera Toluca- Ixtapan #111, Colonia La Michoacana ; Metepec
P d Estado de México, C.P.52166
Teléfono y extension: 01 (722) 2261980 Ext 206 Correo electronico: ernesto.calzada@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
» . oy . Total de ; PP -
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes
Soporte papel
Contiene informacion de los procesos adquisitivos
relacionados con adjudicaciones directas, contratos
pedido, invitacion restringidas, procesos de
arrendamientos para la contrataciéon de servicios Los expedientes en tramite se
tales como adquisicion de impresion de resguardan en el Archivero 3 ubicado
documentos, reparacion de mobiliario, refacciones en el pasillo de la DGAF.
de computo, papeleria, fumigacion , adquisicién de Los expedientes de tramite concluido
SC04C | SEo2 | ©° COMPUIO PAPe gacion , adquisicio 127 2019-2022 P .
timbres de némina , renovacién de licencias , se resguardan en las cajas 1 ala 8,
mantenimiento de planta de luz , compra de ubicadas en el mueble de lf".oflcma
material de herreria , combustible, arrendamiento del departamento de adquisiciones.
de edificio y de estacionamiento del INFOEM ,
servicio de sanitizacion , servicio de internet ,
recarga de extintores, compra de mobiliario para
oficina ,estenografia y seguro de vida
Soporte electronico
Contiene informacion de los procesos adquisitivos Equipo de c6 t i
SC04C | SE02 , proc qHsty 62 2021-2022 quipo de compuito con serie
relacionados con correos archivo electrénicos, INFOEM-COMP-COMP-274
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suministro de combustible, servicios pertenencia del Departamento de
multifuncionales,  contratacion  de  correo Adgquisiciones de la Direccion
electrdnico, servicio de bienes acrilicos, timbrado de General de fA‘dminiStraCién y
nomina, servicio de fumigacion , servicio de Finanzas
estenografia , mantenimiento de aire acondicionado
,servicio de fotocopiado , supresiéon de incendios ,
seguro vehicular, seguro de inmueble, servicio de
limpieza, servicio de internet, papeleria, material se
sanitizacién , arrendamientos, equipo de computo,
licencias, multifuncionales.
Elaboro Aprobé Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
. Francia Desireé Castafieda Salazar Benito Ernesto Calzada Uribe Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Direccion General de Capacitacion y | Area de procedencia: Direccion General de Capacitacion y
Certificacion. Certificacion.

Domicilio: Calle de Pino Sudarez sin numero, actualmente
Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec
Estado de México, C.P. 52166, Metepec.

Nombre y cargo: Berenice Arias Tello, Directora de
Capacitacion, Certificacion y Politicas Publicas.

Teléfono y extension: (722) 2 261980 ext. 311 Correo electronico: berenice.arias@infoem.org.mx
Fondo INFOEM
2z : S : Total  de . S .
Seccidon | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes
SOPORTE EN PAPEL

Esta serie contiene el Periodico Oficial Gaceta del
Estado de México del 20 de agosto de 2021, donde se 1 2021 Sala de depdsitos de los archivos de
encuentra el decreto No. 290: Designacién de tramite bateria 2, entrepafio 2, caja 1.
Comisionadas y Comisionados del Infoem.

SC01S | SE09

Esta serie contiene la documentacién para la

realizacion, analisis y deliberacion de los temas a

tratar en las sesiones de la Comisién de Capacitacion, 2018, 2020 Sala de depositos de los archivos de

SC01S | SE14 | Educacién y Cultura, entre los documentos que 13 ! /| tramite bateria 2, entrepafio 2, caja 1
. 2021y 2022

conforman esta Comisién se encuentran: las y 2.

convocatorias, 6rdenes del dia, proyectos, politicas,

planes, programas, actas, minutas.

Esta serie contiene el reporte final de la Auditoria de
SC03S | SE03 | Datos Personales a la DGCyC 2021 y la notificacion 1 2021
del personal que realiza la auditoria

Sala de depositos de los archivos de
tramite bateria 2, entrepafio 2, caja 1.
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Esta serie contiene documentacidn soporte sobre los Sala de dendsitos de 1 hivos d
SC04S | SE03 | nombramientos de los titulares de las Unidades de 2021 - 2022 a'a ge cepositos de fos arcvos ce
. tramite bateria 2, entrepafo 2, caja 1.
Transparencia.
Esta serie contiene documentacién soporte sobre la
SC06S | SE03 jorna‘dé de asistencia técnica para el desarrollo 2021 Sa/la 'de depé?itos de los a~rchivoe:. de
Municipal 2022 - 2024, como programas, tramite bateria 2, entrepanio 2, caja 1.
invitaciones y registros.
Esta serie contiene una solicitud del Ayuntamiento Sala de dendsitos de 1 hivos d
SC07S | SE03 | de Metepec para traducir el Bando Municipal en 2022 200 ¢ TepoRiios 7 08 araies ¢¢
. ] tramite bateria 2, entrepafio 2, caja 2.
Sistema Braille.
Esta serie contiene informacién referente a las Sala de depdsitos de los archivos de
SC07S | SE05 | Politicas Publicas entre los cuales se encuentra el 2019,2021 | trdmite bateria 2, entrepano 2, caja 1.
Plan DAI y PROTAI
Esta serie contiene informacion referente al concurso
para ser Comisionado o Comisionada y participar en
SC07S | SE07 el Pleno I‘nfantil 2021, Certa'men de Buenas ?r'aicticas 2021 Sa/la fie depc')?itos de los a~rchivo§ de
en Materia De Transparencia 2021 y una solicitud de tramite bateria 2, entrepafio 2, caja 1.
resultados del reconocimiento al Esfuerzo
Hacendario “José Maria Morelos y Pavon” 2021
Esta serie contiene un oficio para apoyo para Sala de denésitos de 1 hivos d
SC07S | SE09 | campafia de comunicacion “Mejores Personas 2021 2.3 c¢ Teposiios €€ 08 aTcives ¢¢
; o tramite bateria 2, entrepafio 2, caja 1.
Servidoras Puablicas”.
SC11S SE04 Esta serie 'contiene' /informacién sobre la Politica 2021 Salla fie depc')?itos de los a~rchiV0§ de
Estatal Anticorrupcion. tramite bateria 2, entrepafio 2, caja 1.
SC02C SE01 Esta serie contiene informacién referente al 2022 Sarla fle depé§itos de los a~rchivo§ de
Anteproyecto del presupuesto 2023 de la DGCyC tramite bateria 2, entrepario 2, caja 2.
Esta serie contiene informacién sobre la Sala de depositos de los archivos de
SC02C | SE02 | comprobacién de Gastos de distintas comisiones y 2021-2022 | tramite bateria 2, entrepafio 2, caja 2.
eventos durante 2021 y 2022
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. . . Sala de depositos de los archivos de
SC03C SEO05 E.sta serie contiene documentacion del Seguro de 1 2022 trdmite baiﬂ.ria 2, entrepafio 2, caja 1
vida del personal de la DGCyC y2.
Esta serie contiene informaciéon sobre la Sala de depositos de los archivos de
SC04C | SE03 | calendarizaciéon de los levantamientos fisicos del 1 2021-2022 | tramite bateria 2, entrepario 2, caja 1
inventario de bienes muebles y2
Esta serie contiene los acuses de entrega de material Sala fie depésitos de los afChiVOS_ de
SCo04C SE04 , 2 2021 -2022 | tramite bateria 2, entrepario 2, caja 1
de almacén. y2.
Esta serie contiene solicitudes de vehiculos
SC04C | SE05 in.stituc%onales para distithas comisiones y las » 2022 Sarla .de depc')?itos de los a~rchivo§ de
asignaciones de estacionamiento del personal de la tramite bateria 2, entrepafio 2, caja 2.
DGCyC
SC05C | SE01 Esta serie. contiene doc~umentos de actualizaciéon de 1 2022 Sarla fie depééitos de los a~rchivo§ de
los usuarios y contrasefias del SAGDAA trdmite bateria 2, entrepafio 2, caja 2.
SC05C | SE02 Esta s.er‘ie Conti‘efle informacién ‘ sol?re el 1 091 Sa/la fie depc')?itos de los a~rchivo§ de
mantenimiento de sitios web y redes institucionales tramite bateria 2, entrepafio2, caja 1.
Esta serie contiene documentacidén concerniente a Sala de depositos de los archivos de
SC05C | SE03 | apoyo de usuarios y contrasefias para sistema y para 3 2021-2022 | trdmite bateria 2, entrepafio 2, caja 1
correos institucionales. y 2.
Esta serie contiene documentacién concerniente a Sala de depositos de los archivos de
SC05C | SE04 | apoyo técnico mantenimiento para la 2 2021 -2022 | tramite bateria 2, entrepafio 2, caja 1
infraestructura. y 2.
Esta serie contiene documentacion sobre la . .
SC08C | SE05 | conformacién de la Brigada Interna de Proteccion 1 2022 f’a,la de depdsitos de los archivos de
o ramite bateria 2, entrepafio 2, caja 1.
Civil.
Esta serie contiene la informacién relacionada al Sala de depdsitos de los archivos de
SC08C | SE06 .. e , 20 2020 - 2022 | tramite bateria 2, entrepario 2, caja 1
seguimiento a la gestion institucional del é4rea. y2.
Esta serie contiene expedientes relacionados con la Sala de depdsitos de los archivos de
SC09C | SE02 | actualizacion de las obligaciones en materia de 2 2021-2022 | tramite bateria 2, entrepano 2, caja 1
Transparencia. y 2.
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Esta serie contiene el Sistema de Gestion de
Protecciéon de Datos Personales la cual contiene Sala de depositos de los archivos de
SC10C | SE02 | formato de documento de seguridad, lista de 2 2021 -2022 | tramite bateria 2, entrepario 2, caja 1
acciones que ha llevado la Direccién en relacion a y2
esta materia.
Serie relativa al Censo Nacional de Transparencia, Sala de depositos de los archivos de
SC12C | SE03 | Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de 2 2021 tramite bateria 2, entrepario 2, caja 1
Datos Personales (INEGI). y 2.
Esta serie contiene documentacion referente al Sala de depositos de los archivos de
SC12C | SE04 | activismo institucional en materia de violencia de 2 2021 -2022 | tramite bateria 2, entrepafio 2, caja 1.
género.
Esta serie contiene informacion referente a los Sala de depdsitos de los archivos de
SCO13C | SE02 responsables del Archivo de Tramite 3 2020-2022 | trémite baterfa 2, entrepafio 2, caja 1.
Esta serie contiene documentacién referente a 2015, 2016 Sarla .de depc')?itos de los a~rchivo§ de
SC13C | SE03 | transferencias documentales, al archivo de 7 ¢ ’ | tramite bateria 2, entrepario 2, caja 1.
., . 2017 y 2021
concentracion del Instituto.
Esta serie contiene informacién referente a las Sala de depositos de los archivos de
SC13C | SE04 | verificaciones de documentos y expedientes 2 2021-2022 | trdmite bateria 2, entrepario 2, caja 1
electrénicos del archivo de tramite y 2.
i i i i Sala de depdsitos de los archivos de
SCI3C | SE05 gZt:"fjiietgzr:in;iér;g;:g;o General de Archivo 1 2022 tramite baiiria 2, entrepanio 2, caja 2.
Esta serie contiene Vales de préstamo de expedientes Sala de depositos de los archivos de
SCI3C | SE06 2022 ’ F 1 2022 tramite ba'zerl’a 2, entrepario 2, caja 2.
SOPORTE ELECTRONICO
Esta serie contiene la documentacién para la
realizacion, analisis y deliberaciéon de los temas a o
tratar en las sesiones de la Comisién de Capacitacion, C?mpl.l,tadora d(i escr1tor19 de la
SC01S | SE14 | Educacién y Cultura, entre los documentos que 12 2020 - 2022 ](:j)1re.cc:‘10n'(,3enera de Capéataaon.y
L. ertificacion, no. inventario
conforman esta Comision se encuentran: las INFOEM-COMP-COMP-191.
convocatorias, 6rdenes del dia, proyectos, politicas,
planes, programas, actas, minutas.
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Esta serie contiene las traducciones a lengua Computadora de escritorio con no.
SC07S | SE03 . o 8 5 2022 | inventario INFOEM-COMP-
mazahua de diferentes tematicas del Infoem.
COMP-192.
Esta serie contiene informacién referente a las o
Politicas Publicas entre los cuales se encuentra el Computadora de escritorio con no.
SCo07S SEO05 Plan DAL PROTAI v el P dela Cul del 12 2021 inventario INFOEM-COMP-
an /PR y el Programa de la Cultura de la COMP-192.
Transparencia.
Esta serie contiene informacién referente al Computadora de escritorio con no.
SC07S SE07 | desarrollo y ejecuciéon del Certamen de Buenas 1 2021 inventario INFOEM-COMP-
Practicas en materia de Transparencia 2021 COMP-192.
Esta serie contiene la informacion relacionada a los Computadora de escritorio de la
SCo7C | SEo1 | Procesos de Entre.ga-. ,Recepcifﬁr.l d.e’ la Dire?c.ién 5 2021 Dire.c:c.ién.Cl;eneral de Capécitacién.y
General de Capacitacion, Certificacion y Politicas Certificacion, ~ no.  inventario
Publicas. INFOEM-COMP-COMP-191.
En esta serie contiene los informes de actividades, g(_)mpl.l,tadc?ra del dESéritOI'ii de la
SC08C | SE04 | mensuales y anuales, de la Direccién General de 3 2021y 2022 1re.cc.10n.,enera © ape.ml ac10n.y
L, L, Certificacion, no. inventario
Capacitacion y Certificacion. INFOEM-COMP-COMP-191
Computadora de escritorio de la
SC0SC | SE06 Esta'se'rie contiene la i.l’lfOII‘ma‘Ciél’l relac’ionada al 8 2021 Direcc'i(?n G.e,neral d.e Capac'itacién
seguimiento a la gestion institucional del area. y Certificacion, no. inventario
INFOEM-COMP-COMP-191.
Esta serie contiene expedientes relacionados con los g(_)mp‘_l,tacgra d'i deséritorif)t de la
SC09C | SE05 | indices de expedientes clasificados como reservados 2 2021y 2022 rreccion beneral det-apactiacion y
) Certificacion, no. inventario
del drea. INFOEM-COMP-COMP-191.
Serie relativa al Censo Nacional de Transparencia, g?mp%l,tadc?ra dei des(c:rltoni de la
SC12C | SE03 | Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de 2 2021 Hreeeion melieral det-apaciiadion y
Certificacidn, no. inventario
Datos Personales (INEGI). INFOEM-COMP-COMP-191.
Elaboro Aprobd Revisd
Responsable de Archivo de Tramite Directora de Capacitacion y Certificacion Area Coordinadora de Archivos
Maria Guadalupe Melgarejo Vilchis Berenice Arias Tello Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Direccion General de Capacitacion y
Certificacion.

Area de procedencia: Direccidon de Capacitacion y Certificacion.

Nombre y cargo: Luis Manuel Zepeda Pefa, Director de
Capacitacion y Certificacion.

Domicilio: Calle de Pino Sudarez sin numero, actualmente
Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec
Estado de México, C.P. 52166, Metepec.

Teléfono y extension: 722 226 1980 ext. 311

Correo electronico: luis.zepeda@infoem.org.mx

Fondo INFOEM
yp . T . Total de 7 PP "
Seccién | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes
SOPORTE EN PAPEL
Esta serie contiene documentacién soporte sobre los Sala de depdsitos de archivo de trémit
ala de depos1tos de archivo de tramite

SC06S SE03 | distintos foros presenciales sobre derecho de acceso a la 18 2021y 2022 L - .

. ., o o, bateria 2, entrepafio 3 cajas 1,2, 3 y 4.

informacién publica y proteccidon de datos personales.
SCO8C SE06 Esta .ser.ie contiene la 'i?chrmz.icic’)? relacion,ada al 2 2021 y 2022 Sala de de;?ésitos de arshivo d.e tramite

seguimiento a la gestion institucional del area. bateria 2, entrepafio 3 caja 1.
SC09C SE01 Esta selji,e Contien.e .documen’Fos relaci.o?ados con la gestion 03 2021y 2022 Sala de de];/)ésitos de ar~chivo d.e tramite

y atencién de solicitudes de informacién. bateria 2, entrepafio 3, caja 1.
SC13C SE03 Estfi s'erie Contie.ne Ic?s, inventarios' ger},erales de.A'rch'i\’zo de 1 2022 Séla fie depé,sitos delos a~rchivos. de

Tramite de la Direccién de Capacitacion y Certificacion. tramite baterfa 2, entrepafio 2, caja 5.

SOPORTE ELECTRONICO

Est . G d t lacionad 1 tid Computadora de la Jefa del
SC09C | SE01 sta serie contiene documentos relacionados con la gestion 7 2021y 2022 Departamento de Capacitacién y

y atencién de solicitudes de informacién. g

Certificacion.
Elaboro Aprobo Reviso

Responsable de Archivo de Tramite
Maria Guadalupe Melgarejo Vilchis

Director de Capacitacion, Certificacion
Luis Manuel Zepeda Pena

Area Coordinadora de Archivos
Neftali Lizzette Haro Vazquez

www.infoem.org.mx
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Unidad administrativa: Direccion General de Capacitacion y
Certificacion.

Area de procedencia: Departamento de Capacitacién.

Nombre y cargo: Nidia Jasmin Torres Mejia, Jefa del Departamento
de Capacitacion.

Domicilio: Calle de Pino Sudrez sin nimero, actualmente Carretera
Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec Estado de
Meéxico, C.P. 52166, Metepec.

Teléfono y extension: (722) 2 261980 ext. 214

Correo electronico: nidia.torres@infoem.org.mx

Fondo: | INFOEM
. : Sy : Total de , B R, (e
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica
expedientes
SOPORTE PAPEL
Esta serie contiene procedimientos sobre las
capacitaciones a sujetos obligados y servidores
publicos, solicitudes de capacitacion, registros de
asistencia y turnos de las solicitudes a las areas
competentes del instituto, contempla también el Sala de depositos de archivos de
SC06S SE03 desarrollo de diferentes estrategias como la 74 2021 - 2022 tramite del Infoem, bateria 2,
realizacion de cursos y talleres tanto en la entrepano 2, cajas 1y 2.
modalidad presencial como virtual, en temas como
el acceso a la informacion, proteccion de datos
personales, obligaciones de transparencia, entre
otros.
Contiene las solicitudes de diversos sujetos
obligados para que el Infoem les imparta ]la hora Sala de depdsitos de archivos de
SC07S SE04 & . p q . P 1 2022 tramite del Infoem, bateria 2,
del monitor de transparencia y protector de datos ~ .
. . entrepano 2, caja 2.
personales, ya sea de manera virtual o presencial.
Contiene la solicitud de la comision del agua del Sala de depositos de archivos de
SC05C | SEO01 estado de México para incorporarse al 1 2022 tramite del Infoem, bateria 2,
REDATOSEM. entrepano 2, caja 2.

www.infoem.org.mx
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SCo7C | SE01 Contiene la audltorlal adr‘rlumstrativa al 1 2001
departamento de capacitacion del afio 2021.

Sala de depositos de archivos de
tramite del Infoem, bateria 2,
entrepano 2, caja 1.

Contiene los avances trimestrales, anteproyectos de
los programas anuales de trabajo de la direccién

Sala de depositos de archivos de

E02 ) . ,
SC08C | SEO general de capacitacion, de los afios 2021, 2022 y 3 2021 - 2022 tramite de1~Infoerr.1, bateria 2,
entrepano 2, cajas 1y 2.
2023.

Contiene los vales de préstamo de los expedientes e Sala de depositos de archivos de

SC13C | SEO06 inventarios generales de archivo de tramite del 2 2021 - 2022 tramite del Infoem, bateria 2,
departamento de capacitacion. entrepano 2, caja 2.
SOPORTE ELECTRONICO

Esta serie contiene procedimientos sobre las
capacitaciones a sujetos obligados y servidores
publicos, solicitudes de capacitacion, registros de
asistencia y grabaciones de audio y video, asi como
SC06S | SE03 | registro de asistencia de intranet, presentaciones en 126 2021 - 2022
formato power point en la modalidad presencial
como virtual, en temas como el acceso a la
informacion, proteccion de datos personales,
obligaciones de transparencia, entre otros.

Equipos de cémputo del
departamento de capacitacion de
la direccion general de
capacitacion y certificacion,
ubicados dentro del edificio del
Infoem

Contiene el procedimiento, fotografias, grabaciones
de audio y video de la imparticién del monitor de

Equipos de computo del
departamento de capacitacion de
la direccion general de

www.infoem.org.mx

SC07S | SE04 . 17 2022 o e
la transparencia y protector de datos personales a capacitacion y certificacion,
diversos sujetos obligados. ubicados dentro del edificio del
Infoem
Elaboro Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Alexis Zuriel Moreno Rocha Nidia Jasmin Torres Mejia Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Direccion General de Capacitacion y
Certificacion.

Area de procedencia: Departamento de Certificacion.

Nombre y cargo: Melissa Xiomara Guadalupe Horcasitas

Gomez, Jefa del Departamento de Certificacion.

Domicilio: Calle de Pino Sudrez sin numero, actualmente
Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec
Estado de México, C.P. 52166, Metepec.

Teléfono y extension: (722) 2 261980 ext. 311

Correo electronico: melissa.horcasitas@infoem.org.mx

Fondo: INFOEM

Seccién | Serie Descripcion de la serie

Total de

. Ubicacion fisica / electronica
expedientes

Periodo

SOPORTE EN PAPEL

Esta  serie  contiene la  documentacion
correspondiente al proceso de certificacion de los
Titulares de las Unidades de Transparencia, las
convocatorias de certificacién, los portafolios de
evidencia de los procesos de certificacién, la
planeacion y ejecucion de los talleres propedéuticos
relacionados con la certificacién, y/o el desarrollo
de programas de capacitacion y de formacion
basados en Estdndares de Competencia. Asi como
la documentacién de emisién de dictamenes de

competencia laboral.

SC06S SE04

Sala de depositos de los archivos de
tramite bateria 2, entrepano 4, cajas 1y 3

17 2020-2022

Esta serie contiene la documentacion concerniente

SCo02C
al pago de certificados.

SE02

Sala de depositos de los archivos de
tramite bateria 2, entrepano 4, cajas 1y 3

2020-2022

Esta serie contiene la documentacion concerniente a
solicitud a Informatica para baja de informacion de
Certificacion de la pagina Institucional.

SCO05C. | SE02

Sala de depositos de los archivos de
tramite bateria 2, entrepafio 4, caja 1

2021

Pagina
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Esta serie contiene la documentacion concerniente a
SCO05C. | SE04 | solicitudes a Informatica relacionadas con equipo 2 2022
de cémputo.

Sala de depositos de los archivos de
tramite bateria 2, entrepano 4, caja 3

Esta serie contiene la informacién de la entrega Sala de depdsitos de los archivos de

SC07C | SE01 5 2020-2022 . ’ - .
recepcion del Departamento de Certificacion. trdmite bateria 2, entrepafio 4, cajas 1y 3
SC0SC | SE06 Esta 'se?ie contiene l'a, ir.lfor¥nac‘ién relaci’onada al 6 2021-2022 ,Sal'a de de}?c')sitos de Ios~ archiv.os de
seguimiento a la gestion institucional del area. tramite bateria 2, entrepafio 4, cajas 1y 3
SCO8C SE07 Esta. ser,ie Con_tiene la informacién relacionada a la 1 2021 Sa/la .de depé?itos de los afchivos. de
auditoria realizada por CONOCER. tramite bater{a 2, entrepario 4, caja 1
Esta serie contiene documentacion referente a Sala de dendsitos de L hivos d
SC13C | SEO01 | disposicion  final de  documentaciéon de 1 2021 a'a de cepostios de fos arciiivos de

., L. L. . tramite bateria 2, entrepano 4, caja 2
comprobacién administrativa inmediata.

Esta serie contiene documentacién referente a
SC13C SEO03 | transferencias documentales al archivo de 4 2021
concentracion del Instituto.

Sala de depositos de los archivos de
tramite bateria 2, entrepano 4, caja 2.

SC13C | SEo4 Esta serie. ,Contiene documentacion Ijeferente ala 1 2021 Sefla .de depé,sitos de los a~rchivos. de
conservacion de documentos de archivo. tramite bateria 2, entrepafio 4, caja 2.

SC13C | SEO05 Esta seri‘e Contiene. documentacion %rtleferente a los 5 2021 Sal/a c'le depés’itos de los ar~chivos .de
inventarios de archivo de concentracion. 1tramite bateria 2, entrepafio 4, caja 3

SOPORTE EN ELECTRONICO

Esta serie contiene la documentacién

SC06S | SE04 | correspondiente al proceso de certificacion de los 760 2018-2022 | Equipo de computo de los evaluadores
Titulares de las Unidades de Transparencia.
SC09C | SE02 | Esta serie contiene la informacién para IPOMEX 28 2020-2022 Equipo de computo de los capturistas
Elaboré Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Jefa del Departamento de Certificacion Area Coordinadora de Archivos
Claudia Marisa Camacho Pérez Melissa Xiomara Guadalupe Horcasitas Mtra. Neftali Lizzette Haro Vazquez
Goémez
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Unidad administrativa: Direcciéon General de Informatica. Area de procedencia: Direccion General de Informatica.

Domicilio: Calle de Pino Sudrez sin numero, actualmente

N : Nel Peralta, Direct 1d . .
ombre y cargo: Nelson Correa Peralta, Director General de Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec

Informatica. o
Estado de México, C.P. 52166, Metepec.
Teléfono y extension: 722 2 261980 ext. 401 Correo electronico: nelson.correa@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
yp . Sy . Total de 7 PP
Secciéon | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica
expedientes
SOPORTE PAPEL
Contiene los reportes de estadisticas mensuales de Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
SCo01S SE08 . L 3 2020 — 2022 | principal de la Direccién General de
los sistemas Institucionales. L
Informatica.
Contiene el seguimiento a las acumulaciones y Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
SCo01S SE09 | returnos de los recursos de revisiéon de las sesiones 1 2020 principal de la Direccién General de
de pleno. Informatica.
Contiene las evidencias documentales de las
Sesiones Ordinarias de la Comisién de Tecnologias Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
SC01S | SE14 6 2020 -2022 | principal de la Direcciéon General de

de la Informacion, como son la convocatoria, orden
del dia, acta y presentacion.

Informatica.

. G . . Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
1 5 h 1
SC04S | SE01 C,O ntiene ‘a S?Stltuaor,l de archivos de Saimex de los 2 2021 -2022 | principal de la Direcciéon General de
diferentes Sujetos Obligados.

Informatica.
Contiene las bases de datos personales de los Sujetos Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
SC05S | SE02 | Obligados para la creacion, modificacion, 7 2020 — 2022 | principal de la Direccién General de
eliminacién, supresion y migracion de las mismas. Informatica.

Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
1 2021 principal de la Direccion General de
Informatica.

Contiene solicitudes de capacitaciones de los

SC06S SE03 . e
Sistemas Institucionales.
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Contiene el anteproyecto del presupuesto para el Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
SC02C | SE01 . proy L. P P ) P 2 2021 -2022 | principal de la Direccién General de
ejercicio fiscal y requerimientos extraordinarios. Informatica
Contiene el oficio para la realizacién de practicas Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
SC03C | SE06 . 1 2022 principal de la Direccién General de
profesionales. Informética
. . , . . Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
t 11 t F de b bles d
scoac | spos | ontiene el Inventario Fisico de bienes muebles de 2 2021-2022 | principal de la Direccién General de
la DGI. L.
Informatica.
Contiene el Programa Sectorial de Tecnologias de ] o
informacion la solicitud de actualizacién de Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
SC05C | SEo01 | . ., Y . .. 2 2020 y 2022 | principal de la Direccién General de
informacion de los sistemas de la Plataforma Digital I (e
nformatica.
Estatal
Contiene solicitudes para llevar a cabo Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
SC05C | SE02 | publicaciones de diversa informacién en el portal 3 2020 —-2022 | principal de la Direccién General de
web y sistemas Informatica.
Contiene solicitudes de Sujetos Obligados para el
apoyo técnico en sistemas, cambios de modalidad ) o
de entrega, asignacion de usuarios y contrasefias de Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
SC05C | SEO03 84, asig] . y 11 2020 -2022 | principal de la Direccién General de
correo electrénico y sistemas, peso de cuentas de I (e
. 4 o ] nformatica.
correo electrénico e informacion derivada del acceso
no autorizado a cuenta de correo electronico.
Contiene bajas de equipo, gestiéon de pagos para
renovacion de servicios, mantenimiento de Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
SC05C | SE04 | infraestructura y equipos de computo, adquisicién 13 2020 — 2022 | principal de la Direccién General de
de bienes/servicios y peticion de equipo de computo Informatica.
para eventos.
Contiene las actas solemnes de Protesta y Acta de Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
SC05C | SE05 | Instalacion del Comité Interno de Gobierno Digital 4 2020 — 2021 | principal de la Direccién General de
del Infoem. Informatica.
. .. , ., Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
SC07C SE02 Con‘tlene' la SOllCl.tLT.d de Cedfﬂa de declaracién 3 2021-2022 | principal e la Direccion General de
patrimonial, la solicitud de registros de altas en el Informatica
Pagina 69 de 140 ..
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sistema SITP y el estatus de servidores ptiblicos que
no presentaron declaracion patrimonial.
. .. < . Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
SC08C | SEo01 Contiene la solicitud para la elaboraci6n de perfiles 1 2022 principal de la Direccion General de
de puesto. Informatica.
Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
SC08C | SE02 | Contiene las solicitudes de las metas del PAT. 3 2020 - 2022 | principal de la Direccién General de
Informatica.
. . , Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
SC08C | SE04 Contiene el .I’)rograma de‘ Tra‘l?a] 0 de Tecnologfas de 1 2022 principal de la Direccién General de
la Informacién y Comunicacién. Informatica.
Contiene el nombramiento de los integrantes para A.rc}.ﬁvero ! GaYeta ?,de la oficina
SC08C | SEO05 . e 1 2022 principal de la Direccién General de
formar parte del equipo de proteccion civil. Informatica.
Contiene el documento de aprobacion de la
estructura organica de la DGI, auditoria de los
sistemas a cargo de la DGI, la convocatoria y
suplencia para el comité de adquisiciones y
servicios, el diagnostico de equipamiento Infoem,
los movimientos de personal, la peticiéon de
vehiculos, viaticos y tag, mesa de trabajo de la PDT,
actualizacion de funciones de la DGI, Aula Virtual,
Convenio entre el INFOEM - OSFEM, dafios de Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
SCo08C SE06 | unidad moévil, Denuncia INAI, enlace SESAEM, 25 2021 -2022 | principal de la Direcciéon General de
enlace de grupos vulnerables, los oficios para la Informatica.
entrega de librerias para la implementacion de la
herramienta Integra2, la interconexion Saimex —
Sarcoem, leyenda 2022, las Politicas
Administrativas, el Programa de la Cultura de
Transparencia, el documento de puesta en marcha
de QUIO, las solicitudes para el rembolso viaticos,
solicitud de saldo para la band y reservacion de
hotel.
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Contiene las evidencias de actualizacién a las

SC09C | SE02 | fracciones en el sistema Ipomex correspondientes a 2 2021 - 2022
la DGIL.

Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
principal de la Direcciéon General de
Informatica.

Contiene las minutas del Sistema de Gestion de
Bases de Datos Personales y la convocatoria para la

Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina

responsable de archivo de la DGIL.

SC10C | SE02 . . L 3 2020 -2022 | principal de la Direccién General de
asistencia al reporte de auditoria de datos Informatica.
personales.

Contiene el documento para la asignacion de Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina

SC13C | SE02 1 2022 principal de la Direccién General de

Informatica.

SC13C SE04 Con’flene las ,re?omendaaones a la verificacion de 1 2022
archivo de tramite.

Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
principal de la Direccién General de
Informatica.

Contiene la transferencia primaria de la DGI y el
SC13C | SS03 | proceso de eliminacién de documentacion de 2 2021
comprobacién administrativa.

Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
principal de la Direccién General de
Informatica.

SC13C SE05 | Contiene los instrumentos de consulta archivistica. 1 2021

Archivero 1 Gaveta 2 de la oficina
principal de la Direccién General de
Informatica.

SOPORTE ELECTRONICOS

Contiene el reporte de estadisticas de los sistemas
Institucionales, las estadisticas de solicitudes
SC01S | SEO08 | recibidas por los diferentes Sujetos Obligados 4 2020 - 2021
referente al tema COVID, asi como las infografias
mensuales de las solicitudes y recursos de revisién.

Se encuentran electronicamente en la
maquina INFOEM-COMP-COMP-
184, asignada a la DGL

Contiene los documentos de las Comisiones Unidas,

Se encuentran electrénicamente en la

www.infoem.org.mx

SC01S | SE14 de Tecnologias de Informacién y Juridica 3 2020 - 2022 maquina INFOEM-COMP-COMP-
’ 184, asignada a la DGL
Contiene las solicitudes de la DGPDP para la Se encuentran electronicamente en la
SCO05S SE02 | migracion, creacidn, eliminacion y modificaciéon de 10 2020 - 2022 maquina INFOEM-COMP-COMP-
las CBDP 184, asignada a la DGL
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Contiene la solicitud para la utilizacion del Se encuentran electrénicamente en la
SC06S | SE03 o . 1 2022 maquina INFOEM-COMP-COMP-

repositorio del sistema Ipomex. 184, asignada a la DGL

Contiene el oficio donde se informa que se

realizaron las modificaciones de los médulos S1 y Se encuentran clectrnicamente en la
scosc | sgo1 | o ¢l oficio dellogro de la interoperabilidad de la 4 2021-2022 | maquina INFOEM-COMP-COMP-

PDE y las minutas, tarjetas informativas, plan de 184, asignada a la DGL.

accién, formatos, perfiles de SAGDAA y la

informacién relacionada con REDATOSEM.
SC05C | SE02 Cont'iene la solicitud de pub.l icaFién de diferentes 2 2021 - 2022 anzrc;iir:lrlilrlz?)lg\/[tr-o(rjuocf/lr;?ggl\;ya

archivos en el portal web del instituto. 184, asignada a la DGL.

Contiene la solicitud de apoyo técnico de diferentes

Sujetos Obligados sobre los sistemas, solicitudes de

modificaciones en los sistemas institucionales, la

sustitucion de archivos en el sistema SAIMEX, Se encuentran electrénicamente en la
SC05C | SE03 | cambios de modalidad de entrega, opinidn técnica 12 2020-2022 | maquina INFOEM-COMP-COMP-

para la carga de archivos en SAIMEX, usuarios y 184, asignada a la DGL.

contrasefias de correo electrénico y sistemas y la

informacién solicitada respecto al acceso no

autorizado a cuenta de correo electroénico.

Contiene las solicitudes de adquisicion de bienes y

servicios, solicitud de pago para la renovacion de Se encuentran electrénicamente en la
SC05C SE04 | servicios, la reparaciéon de equipos de cémputo, 9 2020 - 2022 maquina INFOEM-COMP-COMP-

mantenimiento de equipo de coémputo y bajas de 184, asignada a la DGL

equipos informaticos.

. Ny . Se encuentran electrénicamente en la

SC05C | SEO05 Cf)n'nene los documentos del Comité de Gobierno 2 2020 - 2021 maquina INFOEM-COMP-COMP-

Digital. 184, asignada a la DGL

Contiene el guion, plan, propuesta y temario para el Se encuentran electronicamente en la
SC06C | SE04 . . 1 2022 magquina INFOEM-COMP-COMP-

podcast del proyecto multimedia. 184, asignada a la DGL.

www.infoem.org.mx
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Contiene las fotos de los servidores pl:lbliCOS Ppara la Se encuentran electrOnicamente en la
SC06C | SE06 | credencializacion, asi como el triptico para la 1 2022 maquina INFOEM-COMP-COMP-
difusion de la herramienta de Integra?. 184, asignada a la DGIL.
Contiene el documento donde se asigna el
responsable para llevar a cabo los requerimientos de
la Auditoria Administrativa de Legalidad al Marco
Normativo (interior) que regula la actuaciéon del o
Instituto, la liga de acceso a la carpeta compartida 5¢ encuentran electronicamente en la
SC07C | SE01 272 15 pe P 2 2021 maquina INFOEM-COMP-COMP-
de Google Drive, documentos relacionados con el .
. o 184, asignada a la DGL
sistema SAIMEX, en la entrega de recepcion DGI se
encuentra el informe de gestion, el informe de
compromisos y actividades y la tarjeta de comité
interno de Gobierno Digital.
Contiene el listado en respuesta a la solicitud del o
numero de servidores publicos que han presentado Se encuentran electrénicamente en la
SC07C | SE02 > PUbICos que han p - 1 2022 magquina INFOEM-COMP-COMP-
su declaracion por alta, modificacidon y conclusion .
184, asignada a la DGL
en diferentes afios.
Contiene el manual de organizacién DGI, el manual Se encuentran electrénicamente en la
SC08C | SE01 | de procedimientos DGl y los perfiles de puesto de la 3 2021 -2022 | maquina INFOEM-COMP-COMP-
DGL 184, asignada a la DGL
Contiene los soportes trimestrales de las metas o
anuales, la propuesta de plan de trabajo en relacion Se encuentran electronicamente en la
SCosC | SE0z | 0t R P o 5 2020-2022 | maquina INFOEM-COMP-COMP-
alos trabajos con la y la propuesta de plante 184, asignada a la DGL.
trabajo para el 2023.
. . .. . Se encuentran electrénicamente en la
1 inf 1 {
SC0SC | SEo4 gorlltlen'e el informe de actividades y las estadisticas 5 2021 - 2022 maquina INFOEM-COMP-COMP-
e los sistemas. 184, asignada a la DGIL.
Contiene los oficios para la solicitud de firmas
electronicas al Sistema Estatal de Informatica y las Se encuentran electrénicamente en la
SC08C | SE06 | solicitudes de diferentes Sujetos Obligados para la 24 2020-2022 | maquina INFOEM-COMP-COMP-
sustitucion de archivos en el sistema SAIMEX, 184, asignada a la DGL
acciones anticorrupcion que ha empleado la DG, la
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actualizacién de funciones de la DGI, la solicitud de
actualizacion de los sistemas de la Plataforma del
Sistema Anticorrupcién, requerimientos para el
Anteproyecto 2023, apoyo técnico sobre los sistemas
a diferentes Sujetos Obligados, aviso de privacidad
de la Intranet Institucional, el enlace para los temas
relacionados con las CBDP, el enlace designado para
el SESAEM, las solicitudes de librerias para la
implementacién de la herramienta Integra2,
Leyenda 2022, los oficios de comisiéon del personal
de la DG la relaciéon de guardias, registros de
asistencia, las politicas administrativas, la minuta de
trabajo y el programa de la Cultura de
Transparencia, Acta de recepcién y aceptacion del
servicio de Totalplay, copia del reglamento interior
de la DGI, memorandum para la reservacion de
hotel, minuta y preguntas abiertas de la reunién de
trabajo de Directoras y Directores, solicitud de saldo
en band, solicitud de vehiculo, solicitudes de
cambios de registros del INAIL sustitucién de
archivos en el sistema SAIMEX de diferentes Sujetos
Obligados.

. .. . ., Se encuentran electrénicamente en la
Contiene las solicitudes de informacion turnadas a

SC09C | SE01 3 2020 - 2022 maquina INFOEM-COMP-COMP-
la DGL 184, asignada a la DGL
Contiene las evidencias de actualizacion a las Se encuentran electréonicamente en la

SC09C | SE02 | fracciones en el sistema Ipomex correspondientes a 3 2020 - 2022 magquina INFOEM-COMP-COMP-
la DGI. 184, asignada a la DGL
Contiene los oficios donde se informa que la DGI no Se encuentran electrénicamente en la

SC09C | SE05 | cuenta con expedientes clasificados como 3 2020-2022 | maquina INFOEM-COMP-COMP-
reservados. 184, asignada a la DGL
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Contiene el oficio informando que la cédula de Se enct%entran clectronicamente en la
SC10C | SE02 . . 3 2020 - 2022 maquina INFOEM-COMP-COMP-
Saimex se encuentra actualizada. 184, asignada a la DGL
Contiene el memorandum con el nombramiento del Se encuentran electronicamente en la
SC13C | SE02 . 1 2021 maquina INFOEM-COMP-COMP-
responsable de archivo. 184, asignada a la DGL
Contiene la solicitud para la revision de archivo
para la Transferencia Primaria, la solicitud para la Se encuentran electronicamente en la
SC13C | SE03 | baja documental, las fichas de valoracion 4 2021 - 2022 magquina INFOEM-COMP-COMP-
documental, la  integracion  del  grupo 184, asignada a la DGL.
interdisciplinario.
Contiene el calendario de capacitaciones sobre el Se encuentran clectronicamente en la
SC13C | SE04 | . 1 2022 maquina INFOEM-COMP-COMP-
sistema SAGDAA. 184, asignada a la DGL.
Contiene los archivos correspondientes al Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, la guia de Se encuentran electrénicamente en la
SC13C SE05 | archivo de tramite, guia de archivo documental, el 3 2020 - 2022 maquina INFOEM-COMP-COMP-
inventario general de archivo de tramite y el indice 184, asignada a la DGL.
electrénico.
Elaboré Aprobo Reviso
Mayra Pamela Saldafia Sanchez Nelson Correa Peralta Neftali Lizzette Haro Vazquez
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
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Unidad administrativa: Direccion General Juridica y de

e g Area de procedencia: Direccion Juridica
Verificacion

Domicilio: Calle Pino Suarez, s/n, actualmente carretera Toluca-

Nomb : Alan Gutié Zarate, Direct idi . . ..
ombre y cargo an Gutiérrez Zarate, Director Juridico Ixtapan #111, colonia La Michoacana, Metepec, Estado de México

Teléfono: 01 (722) 2261980 Ext. 504 Correo electronico: alan.gutierrez@infoem.org.mx
Fondo: | INFOEM
2z : oo 3 Total de . SN
Seccidn | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica
expedientes

Contiene requerimientos de Informacién relativa a
Verificaciones Virtuales Oficiosas a las obligaciones
SC02S | SE01 | de transparencia realizadas y proyectos de 27 2021-2022
modificacion a las Tablas de Aplicabilidad de
diversos Sujetos Obligados del Estado de México.

Archivero 2, gavetas 1 y 2 de la
Direccion Juridica.

Contiene Oficios dirigidos a los Comisionados
mediante los cuales se hace de su conocimiento la

SC08C | SE06 | notificacion de inicio del procedimiento de 3 2022 Archivero 2, gavetas 1y 2 de la

e s . .. . . Direccion Juridica.
Verificacidn Virtual Oficiosa a los Sujetos Obligados,
asi como solicitudes de capacitacion.
Elabor6 Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Agustin Boyso Jaimes Alan Gutiérrez Zarate Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Area de procedencia: Subdireccion Juridica y de
Verificacion.

Unidad administrativa: Direcciéon General Juridica y de Verificacion.

Domicilio: Calle de Pino Suarez sin nimero, actualmente
Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana;
Metepec Estado de México, C.P. 52166, Metepec.

Nombre y cargo: Daniela Arellano Perdomo, Subdirectora Juridica y
de Verificacion

Teléfono y extension: (722)2261980 Ext. 511 Correo electronico: daniela.arellano@infoem.org.com
Fondo: | INFOEM
s . 0o . Total de , oo
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica
expedientes
Soporte papel

Contiene informacioén correspondiente a Informes
de Cumplimiento, Actas de Constancia de

Notificacién a Superiores Jerarquicos, oficios y Archivero 1, gaveta 1 y 2 de la
SC02S | SE01 | notificaciones correspondientes al procedimiento de 118 2021-2022 | Subdirecciéon  Juridica y  de
Verificaciones Virtuales Oficiosa a las obligaciones Verificacion.

de transparencia que se realizan a los Sujetos
Obligados del Estado de México.

Soporte electronico

Contiene informacion procedente de las Equipos de computo de los verificadores

Verificaciones Virtuales Oficiosa a las obligaciones adscritos a la Subdireccion Juridica y de
de transparencia que se realizan a los Sujetos Verificacion, identificados con ntimero:
p q ) INFOEM-COMP-COMP-259, INFOEM-COMP-

SC02S | SE01 | Obligados del Estado de México (Dictamenes, 653 2021-2022 COMP-171, INFOEM-COMP-COMP-253,

Notificaciones, ~ Avisos de Incumplimiento, INFOEM-COMP-COMP-215, INFOEM-COMP-
COMP-107, INFOEM-COMP-COMP-226,

Acuerdos de Cumplimiento e Incumplimiento, INFOEM-COMP-COMP-172, INFOEM-COMP-
Oficios, Actas y Certificaciones). COMP-256, INFOEM-COMP-COMP-112
Elaboro Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Itzel Marvette Figueroa Carrefio Daniela Arellano Perdomo Neftali Lizzette Haro Vazquez

Pagina 77 de 140 .
Diciembre 2022

www.infoem.org.mx




Area Coordinadora
de Archivos

Guia de Archivo Documental 2022

O®
[Infoem

Guia de Archivo Documental

Um.d‘ad . ?dmlmstratlva: Direccion General Juridica y de Area de procedencia: Departamento de Contencioso.
Verificacion
Nombre y cargo: Ricardo Valencia San Juan, Jefe del Domicilio: Calle de Pino Suarez .sin nﬁ@ero, actualmente
Departamento de Contencioso. Carretera Tolu?a—lxtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec
Estado de México, C.P. 52166.
Teléfono y extension: 01 (722) 2261980, ext. 509. Correo electronico: ricardo.valencia@infoem.com.mx
Fondo: INFOEM
» . Y . Total de ’ SRRV "
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes
Esta serie contiene informacion relacionada con los
Recursos de Inconformidad, los cuales consisten en
la impugnacion interpuesta por particulares en Sala de Depdsito de los Archivos de
contra de las resoluciones de los recursos de revision Tramite, bateria 5, estante 1y
emitidos por el Pleno del Organo Garante Local ante 169 Archivero metalico en pasillo a un
el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la costado de la oficina de la Unidad
Informacién y Protecciéon de Datos Personales y de Género, Gaveta 2
SC01S | SEO3 contienen acuerdos, oficios y resoluciones emitidos 2016-2022
en ellos.
Esta serie contiene informacidon relacionada con
Amparos, los cuales consisten en la impugnacion
interpuesta por particulares en contra de las Archivero metalico en pasillo a un
resoluciones de los recursos de revisién emitidos 26 costado de la oficina de la Unidad
por el Pleno del Organo Garante Local ante el Poder de Género, Gaveta 2 y3
Judicial de la Federaciéon y contiene acuerdos,
oficios y resoluciones emitidos en ellos.
Esta serie contiene informacién relacionada con las
sco2s | SEo1 .derllu'ncias int?rpuestas por  personas fl'sic:'as 0 1367 2020-2022 Sal,a d.e Depési,to de los Archivos de
juridicas colectivas, por el probable incumplimiento Tramite, bateria 5, estante 2, 3,4y 5
a los portales de Internet de las obligaciones de

www.infoem.org.mx
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transparencia de los Sujetos Obligados o de la
Plataforma Nacional de Transparencia y contiene
acuerdos, verificaciones, actas, oficios, avisos y
resoluciones emitidas en estas.
Esta serie contiene informacién relacionada con el
desahogo de amparos en contra de procedimientos ) . )
administrativos en los que el Instituto sea requerido, Archivero met_al,lco en pa51119 aun

SCo1C SE02 , . 13 2017-2022 costado de la oficina de la Unidad de
tenga o pueda tener el caracter de parte o autoridad Género, Gaveta 2 y3
responsable y contiene acuerdos, oficios y
resoluciones emitidos en ellos.
Esta serie contiene informacién relacionada con los
procesos juridicos laborales, en los cuales el Instituto ] . ]
sea requerido, tenga o pueda tener el caracter de Archivero metlal.lco en pa51119 aun

. . . 10 costado de la oficina de la Unidad de
parte o autoridad responsable y contiene avisos, Género, Gaveta 3
convenios, acuerdos, oficios y laudos emitidos en
SC01C | SE03 | ellos. 2011-2022

Esta serie contiene informacién relacionada con los
procesos juridicos administrativos, en los cuales el Archivero metélico en pasillo a un
Instituto sea requerido, tenga o pueda tener el 53 costado de la oficina de la Unidad de
caracter de parte o autoridad responsable y contiene Género, Gaveta 1y 4
acuerdos, oficios y resoluciones emitidos en ellos.
Esta serie contiene informacién relacionada con la
Transferencia primaria al archivo de concentracion
del Instituto la cual consiste en el traslado Archivero metalico en pasillo a un

SC13C | SE03 | controlado de expedientes del archivo de tramite al 1 2021 costado de la oficina de la Unidad de
archivo de concentracién y contiene oficios, acta Género, Gaveta 4
entrega-recepcion, Inventario de transferencia
primaria y acta de asesoria técnica documental.

Elaboro Aprobd Revisé
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Beatriz Amairani Pérez Sanchez Ricardo Valencia San Juan Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Direcciéon General de Transparencia,

Acceso a la Informacion Pablica y Gobierno Abierto.

Area de procedencia: Direccidbn General de Transparencia,

Acceso a la Informacion Publica y Gobierno Abierto.

Nombre y cargo: Adriana Yadira Cardenas Tagle, Directora
General de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Gobierno Abierto.

Domicilio: Calle de Pino Sudrez sin numero, actualmente
Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec

Estado de México, C.P. 52166.

Teléfono y extension: 7222261980 Ext 857

Correo electronico: adriana.cardenas@infoem.org.mx

www.infoem.org.mx

Fondo: INFOEM
> 3 S : Total de . ©on
Seccidn Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica
expedientes
Esta serie contiene el Codigo de ética del Infoem, Sala de depdsito de los Archivos de
SCo01S SE06 es decir lo referente a las normas vy 1 2020 Tramite, bateria 4, entrepafio 4, caja
reglamentacion internas del Instituto. L.
Contiene el diagnéstico realizado a municipios . )
con menos de 70 mil habitantes sobre la situacién Sala de depdsito de los Archivos de
SC01S SEO08 . 1 2022 Tramite, bateria 4, entrepanio 4, caja
en la que se encuentran en materia de 1
Transparencia.
Esta seria contiene la documentacion aprobada o )
or el pleno, respecto a las comisiones de la Sala de deposito de los Archivos de
SC01S SE09 P . . ,p i p . 1 2020 Tramite, bateria 4, entrepanio 4, caja
Direccién General de Transparencia, Acceso a la 1
Informacion Publica y Gobierno Abierto.
Contiene memorandum para la ejecucion de las o )
medidas del plan de trabajo presentado en la Sala de deposito de los Archivos de
SC01S | SE14.SE03 . P . J . P . 1 2021 Tramite, bateria 4, entrepafio 4, caja
Segunda Sesion Extraordinaria ante la Comision 1
de Capacitacion, Educacién y Cultura.
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Esta serie contiene las evidencias documentales
referentes a el procedimiento de Interés Publico . )
. . . . Sala de deposito de los Archivos de
SCo04S SE03 que los Sujetos obligados concluyeron; el h.s tado, 2020-2022 | Tramite, bateria 4, entrepario 4, caja
de los SO que cumplen con su plan de trabajo; asi 1
como la ruta de implementacion para realizar el
plan INTEGRA-2.
Contiene documentacién referente a las asesorias
. . . Sala de deposito de los Archivos de
scoas | sgoq | mparfidas por medio del Departamento de 2020-2022 | Trémite, bateria 4, entrepafio 4, caja
Enlace con Sujetos Obligados, en materia de 1
Transparencia al Colegio de Bachilleres.
Contiene las solicitudes para realizar la Sala de depdsito de los Archivos de
SC05S SE02 modificacion y la supresion a registros de bases 2020 Tramite, bateria 4, entrepario 4, caja
de datos de sujetos obligados. L.
Contiene evidencia del personal que se certificd o )
en materia de Acceso a la Informacion Publica, asi Sala de depdsito de los Archivos de
SC06S SE04 . ., . . ! 2020 Tramite, bateria 4, entrepario 4, caja
como la informacién sobre los lineamientos que 1
tendran que realizar para dicha certificacion.
Contiene todo lo referente al Conversatorio que se Sala de depdsito de los Archivos de
llevé a cabo por el “Dia internacional por el Tramite, bateria 4, entrepario 4, caja
Derecho de Acceso Universal a la Informacion” 1.
SC06S SE03 e Reconocimientos. 2021
e Constancias
e Oficio informando sobre los
participantes.
Contiene toda la informacion referente a las
acciones en materia de transparencia del PROTAI Sala de depdsito de los Archivos de
SC07S SE05 y su implementacion a nivel Estatal; asi como el 2019-2020 | Trémite, bateria 4, entreparfio 4, caja
Acta de Instalacion Red Local de Socializacion en L
el Estado de México.
Contiene memorandums donde se encuentra el Sala de depdsito de los Archivos de
SCo08S SE01 listado de las personas que aprobaron el Curso 2021-2022 | Tréamite, bateria 4, entrepafio 4, caja
Virtual de Gobierno Abierto. L.
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Se encuentra las evidencias documentales sobre el
seguimiento al compromiso proactivo del Infoem.
Finalmente, se cuenta con el oficio de designacion
de Enlace dentro del Secretariado Técnico Local a
la Directora General de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica y Gobierno Abierto.
Contiene Memorandum solicitando a la Direccion
el informe sobre la Segunda Jornada de Sala de depdsito de los Archivos de
SC08S SE02 L, . & . 2022 Trémite, bater{a 4, entrepafio 4, caja
Sensibilizacién en materia de Transparencia 1
Proactiva.
Contiene memorandum referente a la solicitud de
bienes que son necesarios para realizar las Sal/a f%e depési,to de los Arc~hivos d'e
SCo02C SE01 . . L, . 2021 Trémite, bater{a 4, entrepafio 4, caja
funciones de la direccién, relacionado con el 1
Programa anual 2022.
Contiene memorandum en donde se informa las
comisiones que se llevaron a cabo asi como Sala de depdsito de los Archivos de
SC02C SE02 . 2021-2022 | Tramite, bateria 4, entrepario 4, caja
facturas para comprobar los gastos y solicitar la 1
cobertura del total.
Esta serie contiene el consentimiento firmado por 2022 Sala de deposito de los Archivos de
SC03C SE05 cada uno de los integrantes de la DGTAIPYGA de Tramite, bateria 4, entrepario 4, caja
su Seguro de Vida. 1.
Contiene memorandum informando en qué fecha Sala de deposito de los Archivos de
SC04C SE03 se realizara el levantamiento fisico de bienes 2021-2022 | Trémite, bateria 4, entrepario 4, caja
muebles de la Direccién General. 1.
Esta serie contiene las solicitudes de papeleria 2020-2022 | Sala de depdsito de los Archivos de
SCo04C SE04 realizadas al almacén del Instituto. Tramite, bateria 4, entrepario 4, caja
1.
Contiene memorandums solicitando vehiculos Sala de depdsito de los Archivos de
SC04C SE05 con gasolina y Tag para el traslado del personal 2020-2021 | Tramite, bateria 4, entreparfio 4, caja
de la direccién a distintas comisiones. 1.
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Esta serie contiene circular sobre el
mantenimiento y la configuracién de los servicios Sala de depdsito de los Archivos de
SC05C SE01 de infraestructura de Red del Instituto; asi como 2 2021-2022 | Tramite, bateria 4, entrepario 4, caja
el uso de la Plataforma Intranet al personal de la L.
DGTAIPyGA.
Esta serie contiene memorandum solicitando la
asignacion de contrasefias y cuentas de correo Sal/a f%e depési,to de los Arc~hivos d'e
SC05C SE03 2 . ., 3 2020 y 2022 | Tramite, bateria 4, entrepafio 4, caja
institucionales al personal de la Direccion 1
General.
Esta serie contiene memorandum sobre la Sala de deposito de los Archivos de
SC07C | SE03.SS01 | Investigacion del Organo de Control y Vigilancia 1 2022 Tramite, bateria 4, entrepafio 4, caja
por faltas administrativas dentro de la Direccion. L.
Esta serie contiene memorandum para solicitar la Sala de depdsito de los Archivos de
SC08C | SE01.SS01 | actualizacion de las funciones que desempena el 1 2022 Trémite, baterfa 4, entrepafio 4, caja
personal de la DGTAIPyGA. 1.
Contiene memorandum solicitando a la direccién
la asignacion de personal para formar parte de la Sala de depdsito de los Archivos de
SC08C SE05 Unidad Interna de Proteccion Civil. 1 2022 Trémite, bater{a 4, entrepafio 4, caja
También contiene la respuesta, con los nombres 1.
de las personas asignadas a esa Comision.
Esta serie contiene documentos referentes al
Seguimiento de la Gestion Institucional
e Movimientos de Personal
e Auditoria de la OSFEM
e Solicitudes de Sellos para la Direccion o )
e Circulares solicitando apoyo para la Salra 4e depOSIFO de los Arc~h1vos 4‘3
SC08C SE06 ., , 31 2020-2022 | Tramite, bateria 4, entrepario 4, caja
colocacion de la ofrenda en dia de 1
muertos
e Propuestas de prioridades por ejes.
e Regularizacién de espacios asignados en
los Centros de Servicios Administrativos.
e Comisiones asignadas a la Direccion.
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e Circular sobre el Simulacro Nacional del
19/09/2022

e Circular sobre la cultura de ahorro de la
energia eléctrica dentro del Instituto y
circular sobre el programa de austeridad.

e Aprobacién de Politicas del Infoem.

¢ Rol de Guardias, listas de asistencia y
pruebas COVID-19 del personal de la
Direccién, y circular sobre las medidas
adoptadas.

e Decreto en donde se declara el afio 2022.

e Solicitudes de recursos materiales para la
Direccién.

e C(Circular para la distribucién de los
lugares del estacionamiento.

¢ Memorandum sobre la designacion de la
Jefatura del departamento de Recursos
Humanos.

¢ Memorandum solicitando licencia por la
Directora General y designacion de
responsable de la direccion por ese

periodo.

e DPersonal sin derecho a periodo
vacacional.

e Contiene la solicitud por parte del
Instituto Mexiquense para la
discapacidad para realizar la

actualizacion de su nombre en las
plataformas del Instituto.

e Contiene la Gaceta en la cual se encuentra
la  designacion de los nuevos
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Comisionados y Comisionadas del
Instituto.

e Memorandum de seguimiento a solicitud
de la CIyOCV sobre informacion
referente al titular de la Unidad de
Transparencia de la Agrupacion de
Trabajadores Académicos al Servicio del
Colegio de Estudios Cientificos y
Tecnologicos del Estado de México.

e Evidencias documentales sobre la
solicitud de asistencia a la entrega-
recepcion de la  direccion y
departamentos.

e Requerimiento sobre las funciones que
desempenia el Infoem de la fiscalia
especializada en combate a la corrupcion
con sede en Naucalpan.

e Contiene los oficios donde la UT remite la
informacion para que el personal adscrito
a la direccién reciba capacitacién sobre

ipomex.
Esta serie contiene el oficio y el acta de Sala de depdsito de los Archivos de
SC09C SE03 acmalizacién del Comlté de Transparencia. 1 2021 Trémite, bateria 4, entrepaﬁo 4, Caja

1.

Contiene documentacion de la Unidad de

Igualdad de Género y Erradicacién a la Violencia, Sala de deposito de los Archivos de

SC12C SE04 .. ., L. 2 2021-2022 | Tramite, bateria 4, entrepafio 4, caja
solicitando la reparticion de tripticos y 1
separadores al personal de la Direccion General.
Contiene memorandum en donde se informa 2 2021-2022 | Sala de depdsito de los Archivos de
SC13C SE02 quien serd el responsable del archivo de tramite Tramite, bateria 4, entrepafio 4, caja
de los distintos departamentos de la direccion. 1
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Contiene  informacién correspondiente al Sala de depdsito de los Archivos de
Inventario de transferencia primaria. Trémite, bateria 4, entrepafio 4, caja
Contiene el acta donde se hace constar la 1.

SC13C SE03 2 2021

disposicion final de los documentos de
Comprobacion Administrativa Inmediata, los
cuales ya no formaran parte del archivo.

Contiene las evidencias documentales de la Sala de deposito de los Archivos de
SC13C SE04 verificacion a los archivos de tramite de la 2 2021-2022 | Trémite, bateria 4, entrepario 4, caja
Direccion. 1.
Elaboré Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Alejandra Stefany Bernal Castro Adriana Yadira Cardenas Tagle. Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Direccion General de Transparencia

Acceso a la Informacién Piblica y Gobierno Abierto Area de procedencia: Departamento Enlace con Sujetos Obligados

Domicilio: Pino Sudrez s/n, actualmente Carretera Toluca Ixtapan
no. 111, colonia La Michoacana, C.P. 52166, Metepec, Estado de
México.

Nombre y cargo: Mario Ernesto Sosa Lazcano, Jefe de
Departamento.

Teléfono y extension: 7222261980 ext. 306 Correo electrénico: mario.sosa@infoem.org.mx

Fondo: INFOEM
Seccion Serie Descripcion de la serie Total de expedientes Periodo Ubicacion
Sala de deposito de
. . . fe los Archivos de
Contiene O‘f1C10 fﬁle .Acta de Comlte 'de Fisico: 133 2020-2022 Trémite, baterfa 4,
transparencia ordinarias y extraordinarias, entrepafio 1y 2
SC04S | SE03.5S01 | Nombramiento de Titular de Unidad de Archivos digitales,
Transparencia, Listado de Servidores Equipo de ¢4 .
¢ Lo quipo de cOomputo:
Publicos Habilitados Electrénico: 1497 2020-2022 INFOEM-COMP-
236
Sala de deposito de
Contiene cédula del Programa Anual de , . los Archivos de
F : 190 2020-2022 A "
Sistematizacion y Actualizacion de la 191¢0 Tramite, bateria 4,
. . . entrepafio 1y 2
SC04S | SE03.SS02 Informaciéon actas de sesiones ordinarias y
’ extraordinarias, Cedulas del ler, 2do 3er y Archivos digitales,
4to trimestre y actas de sesiones ordinarias y Electrénico: 1548 2020-2022 Equipo de cémputo:
extraordinarias. INFOEM-COMP-
236
SCo04S SE03.5503 Sala de deposito de
Contiene listado de Personas Fisicas los Archivos de
Fisico: 59 2022-2022 . .
Juridicas o Colectivas del Sujeto Obligado. 1sico Tramite, bateria 4,
entrepafio 1y 2
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Electronico: 554

Archivos digitales,
Equipo de computo:
INFOEM-COMP-
236

Sala de deposito de
los Archivos de

Fisico: 95 L .
Contiene el listado de informacién 1sico Tramite, Paterla 4,
adicional que publican los Sujetos entrepafio 1y 2
SC045 | SE03.5504 Obligatorios por considerarse de interés 2020-2022 Archivos digitales,
4bli ; i Equipo de cémputo:
publico del Sujeto Obligado. Electrénico:47 quip P
ectronico:47 INFOEM-COMP-
236
Sala de deposito de
Fisico: 92 los Archivos de
Contiene informacion referente al informe ) Tramite, bateria 4,
anual de actividades generales realizadas entrepaiio 1y 2
4 . 2020-2022 ; o
SC045 | SE03.5505 durante todo el afio en materia de 020-20 AI‘C‘hIVOS dlgltales,
transparencia del sujeto obligado. Electrénico:62 Equipo de computo:
ectronico:628 INFOEM-COMP-
236
Sala de deposito de
L los Archivos de
L . Fisico: 12 Tramite, bateria 4,
Contiene informacion referente a las entrepafio 1 y 2
SC04S | SE03.S506 ev1d§nc1as d“? obligaciones ad1c10nzf11es del 2020-2022 Archivos digitales,
Sujeto Obligado el cual nos referimos Equipo de cémputo:
(OTAS) Electronico:233 INFOEM-COMP-
236
SC04S SE03.5507 | Contiene evidencias referente a las Electronico:57 2021 Archivos digitales,

Condiciones de Accesibilidad.

Equipo de cémputo:
INFOEM-COMP-
236

www.infoem.org.mx
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Responsable de Archivo de Tramite

Enrique Pedro Mondragon Geraldo

Titular del Area Generadora

Mario Ernesto Sosa Lazcano

de Archivos
Sala de deposito de los
Contiene oficio y documentos de asesoria Archivos de Tramite
4 F' 1 . _ ; . ’
5C045 SE04 en materia de transparencia. isico: 6 2020-2022 bateria 4, er21trepano ly
Sala de deposito de los
Contiene claves de acceso a la plataforma L. Archivos de Tramite,
SS5C SE01 sagdaa Fisico: 1 2021 bateria 4, egtrepaﬁo ly
Contiene oficio de la Verificacion 2020-2021 S:Iaﬁ_e de[()jc’)s_ilfo’de_tlos
SC13C SC13C del departamento de Enlace con Sujetos Fisico: 1 2021 bat:ecriall\fsenfre;;grqy i 'y
Obligados 2
Contiene la solicitud de actas de
instalacién, nombramientos, fecha de S:Iaﬁ_e depéos_llfo’de_tlos
SCo08S 5506 entrega de usuario y contrasena del sistema Fisico: 40 201-2022 bat:ecriall\fsenfre;;grqy i 'y
IPOMEX vy certificacion del TUT, por parte 2
de la Secretaria de la Contraloria.
Elaboré Aprobo Reviso

Area Coordinadora de Archivos

Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Direcciéon General del Transparencia,

Acceso a la Informacion Publica y Gobierno Abierto.

Area de procedencia: Departamento de Gobierno Abierto.

Departamento.

Nombre y cargo: Bernardo Aguilar Rodriguez, Jefe de

Domicilio: Calle de Pino Sudrez sin ntmero, actualmente
Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec
Estado de México, C.P. 52166.

Teléfono y extension: 722 226 1980 ext. 857

Correo electrénico: bernardo.aguilar@infoem.org.mx

Fondo:

INFOEM

Seccion Serie

Descripcion de la serie

Total de
expedientes

Periodo

Ubicacion

SC01S | SE14.5504

Esta serie contiene las Sesiones Ordinarias de las
Comisiones Permanentes del Infoem, donde
interviene la Comisiéon de Gobierno Abierto.

e Sesiones Ordinarias de la Comision de
Gobierno  Abierto 'y Transparencia
Proactiva.

e Sesiones Ordinarias de Comisiones
Unidas.

Descripcion: La Comision de Gobierno Abierto y
Transparencia Proactiva, desde su creacion, se
enfoca en ejecutar lineas de accion para la
implementacién de mecanismos de impacto en
temas de Gobierno Abierto y Transparencia
Proactiva mediante la difusion de la Agenda de
Gobierno  Abierto, su promociéon en los
municipios, la politica de datos abiertos y
distintas propuestas en materia de GA y TP.

Fisico: 12

2020-2022

Sala de deposito de los
Archivos de Tramite, bateria 4,
entrepano 3, caja 1.

Electronico:
8

2021-2022

Archivos digitales, Equipo de
computo: INFOEM-COMP-201

www.infoem.org.mx
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SC08S

SE01.5501

Esta serie contiene informacién referente al
Secretariado Técnico Local.

e Sesiones Ordinarias del STL

e Aceptacion de la Secretaria de Justicia y
Derechos Humanos para integrarse al
STL.

e Minutas de reuniones del
Operativo del STL.

e Foros Regionales Municipales en
distintos municipios para la Instalacion
de Secretariados Técnicos Municipales.

e Firmas de Declaratorias Conjuntas para
impulsar ejercicios de Gobierno Abierto.

Grupo

Descripcién: E1 STL es un espacio de colaboracion
a través del cual organizaciones de la Sociedad
Civil y las autoridades, se coordinan para seguir
impulsando el Primer Ejercicio Local de Gobierno
Abierto a fin de definir soluciones a problemas
que identifiquen su entorno.

El objetivo del STL es generar un ejercicio de
Gobierno Abierto a través de la colaboracion de
Sociedad Civil, Infoem, y los entes publicos. Para
ello se llevan sesiones ordinarias y extraordinarias
en donde se definen directrices, se presentan,
discuten y aprueban propuestas de los diferentes
entres que intervienen.

Fisico: 19

2020-2021

Sala de deposito de los
Archivos de Tramite, bateria 4,
entrepano 3, caja 1.

Electronico:

27

2021-2022

Archivos digitales, Equipo de
computo: INFOEM-COMP-201

SC08S

SE06

Esta serie contiene memorandums con todas las
comisiones asignadas al departamento de
Gobierno Abierto.

Fisico: 1

2022

Sala de deposito de los
Archivos de Tramite, bateria 4,
entrepano 3, caja 1.

SC13C

SE02

Esta serie contiene documentos para llevar a cabo
la verificacion del archivo de tramite, asi como la
evaluacion de la misma.

Fisico: 1

2022

Sala de deposito de los
Archivos de Tramite, bateria 4,
entrepano 3, caja 1.

www.infoem.org.mx
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Esta serie contiene la Transferencia Primaria del Sala de deposito de los
SC13C | SE03.SS02 Departamenjco de ‘Goblerno Able'zrto y Fisico: 1 2020 Archivos de T~ram1te,.bater1a 4,
Transparencia Proactiva del Archivo de entrepano 3, caja 1.
concentracion 2016-2019.
Esta serie contiene la designacion del responsable Sala de deposito de los
SC13 SE02.5502 | de archivo de tramite del departamento de Fisico: 1 2021 Archivos de Tramite, bateria 4,
Gobierno Abierto. entrepano 3, caja 1.
Elaboro Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Alejandra Stefany Bernal Castro Bernardo Aguilar Rodriguez Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Direcciéon General de Transparencia, Area d dencia: D ‘ to de T .
rea de procedencia: Departamento de Transparencia
Acceso a la Informacion Pablica y Gobierno Abierto. P P P

. . . . Domicilio: Calle de Pino Suarez sin numero, actualmente
Nombre y cargo: Estephani Alicia Vieyra Matias, Jefa de ) .
Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec

D t todeT ia.
cpartamento de Lransparencia Estado de México, C.P. 52166

Teléfono y extension: 2261980 ext. 818 Correo electronico: estephani.vieyra @infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
y . Ny . Total d y e et n
Seccion | Serie Descripcion de la serie © arce Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes

Contiene los documentos correspondientes a la L .
p Sala de deposito de los Archivos

convocatoria, orden del dia, oficios y/o ;. | -
de Tramite, Bateria 4, entrepafio

memorandums, proyectos, seguimiento de

SC01S SE14 . . . . 5 2020-2022 5, Cajal, 2 yenel Equipo de
acuerdos, lista de asistencia y actas de las sesiones .
. . cémputo: INFOEM-COMP-
de la Comisiéon de Transparencia y Acceso a la
o COMP-168
Informacién Publica.
Esta serie contiene oficios a través de los cuales la
Direccion General de Transparencia, Acceso a la Sala de depdsito de los Archivos
SC04S SE04 | Informacion Publica y Gobierno Abierto brinda 1 2021 de Tramite, Bateria 4, entrepafio
orientacién en materia de acceso a la informacién a 5, Caja 2

los Sujetos Obligados.

Esta serie contiene la documentacion referente a la
SC04S SE05 | modificaciéon al padrén Sujetos Obligados, se 5 2021-2022
incluyen los oficios de solicitud por parte de un
ente publico, documentacion (gaceta), en la que se

Sala de deposito de los Archivos
de Tramite, Bateria 4, entrepafio
5, Caja 1,2 y en el Equipo de
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advierte la actualizacion susceptible para llevar a cémputo: INFOEM-COMP-
cabo la modificacion, el proyecto del acuerdo y la COMP-168
publicacién en el Periddico Oficial de "Gaceta del
Gobierno" del Estado de México para el inicio de
vigencia de su entrada en vigor.
Contiene los documentos correspondientes a los
Diagnosticos, Estudios y Opiniones elaborados en
m,ate.rla de transpar?naa y acceso a la 1nformac1qn Sala de depésito de los Archivos
publica en cumplimiento a la Ley de Transparencia (. , ~
Local por parte de los Sujetos Obligados, por ello de Tramite, Bateria 4, entrepafio
SC07S SE01 . (. ’ . 2020-2021 5, Caja 1y en el Equipo de

se incluyen los correos electrénicos, y formularios ) ]
para la obtencion de la informaciéon (mismos que computo: INFOEM-COMP-

- . COMP-168
se someten a la Comision de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica o directamente se
remiten al Pleno del Instituto para su aprobacion).
Contiene documentos relativos al Programa de la
Cultura de Transparencia, incluye el proyecto con
las modificaciones (mismo que se somete a la
Comisiéon de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica o, directamente, se remite al Sala de deposito de los Archivos
Pleno del Instituto para su aprobacién), la de Tramite, Bateria 4, entrepafio

SCo07S SE05 | publicacion en el Periddico Oficial “Gaceta del 2022 5, Caja 1y en el Equipo de
Gobierno” del Estado de Meéxico, y los cémputo: INFOEM-COMP-
memorandums o correos electrénicos en los cuales COMP-168
se remite la publicacion a las Unidades
Administrativas del Instituto, a efecto de realizar
acciones de seguimiento y vigilancia del
cumplimiento.
Pagina 94 de 140
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Esta serie contiene los memorandums mediante los
cuales se solicita a la Direccion General de
Informatica del Infoem proporcione usuarios y
contrasenas de los perfiles de la Direccion General
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

Sala de depdsito de los Archivos

computo de la DGTAIPGA.

SCo05C SE03 . . . L 1 2021 de Tramite, Bateria 4, entrepafio

y Gobierno Abierto relativas al repositorio openkm 5, Caja 2

y del sistema de Informacion Publica de Oficio ’

Mexiquense (Ipomex) para llevar a cabo el

procedimiento derivado de las actualizacién

correspondiente.

Esta serie contiene memorandum de solicitud de Sala de depésito de los Archivos
SCo05C SE04 | mantenimiento y soporte técnico a equipos de 1 2021 de Tramite, Bateria 4, entrepafio

5, Caja 2

Contiene memorandum de inicio de accion de
control al Departamento de Transparencia,
SCo07C SE01 | término de inspeccién, cédula de observaciones e 1 2022
implementacién de acciones de mejora e informe
de resultados.

Sala de deposito de los Archivos
de Tramite, Bateria 4, entrepafio
5, Caja 2

Contiene el proyecto del Programa de Rendicién
de Cuentas y remisiéon a la Coordinadora de la
Comision de Rendicion de Cuentas y Combate a la

www.infoem.org.mx

Corrupcion.

Por otro lado, incluye la informacion respecto a la Sala de deposito de los Archivos
SCo8C SE06 | forma en que los Sujetos Obligados requieren el 1 2020-2021 | de Tramite, Bateria 4, entrepanio

pago por costo de reproduccion para la entrega de 5, Caja 2

informacion.

De igual manera, comprende el memorandum de

solicitud de equipos de cémputo para personal de

la DGTAIPGA.
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Asi como, la retroalimentacion a la informacion
vertida en la matriz de la Evaluacion Nacional del
Organismos Garantes del Derecho de Acceso a la
Informacion Publica (ENOGDALI).

Y por ultimo, el memorandum relativo al listado de
los Convenios vigentes previamente realizados por
las unidades administrativas del Infoem con el
sector privado, sociedad civil y academia que
tengan como objetivo el impulsar el derecho de
acceso a la informacién publica.

Sala de depésito de los Archivos

Esta serie contiene, turnos, memorandums y de Tramite. Bateria 4 ) y
e Tramite, Bateria 4, entrepano

anexos mediante los cuales se brinda respuesta a

SC09C SE01 .. . ., 3 2020-2022 5, Caja 1, 2 y en el Equipo de
las solicitudes de acceso a la informacién turnadas ,
. . . computo: INFOEM-COMP-
por la Unidad de Transparencia del Instituto. COMP-168

Esta serie contiene los memorandums mediante los
cuales la Unidad de Transparencia del Instituto
solicita a la Direccion General de Transparencia,

Acceso a la Informacién Publica y Gobierno Sala de depdsito de los Archivos

SC09C SE02 . 7 1 2021 de Tramite, Bateria 4, entrepafio
Abierto llevar a cabo las actualizaciones o .
e . - 5, Caja 2
modificaciones a la informacion generada en el
sistema de Informacion Publica de Oficio
Mexiquense (Ipomex).
Esta serie contiene la  designacion de Sala de deposito de los Archivos
administrador de cédulas de bases de datos de Tramite, Bateria 4, entrepafio
SC10C SE02 | personales, enlace para su implementacion, 2 2020-2022 5, Caja 2

platicas de sensibilizacién y documentos relativos
a las sesiones, plan de trabajo y catalogo de datos
personales desarrollados en el marco del Grupo de

y en el Equipo de computo:
INFOEM-COMP-COMP-168
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Trabajo para la implementacién del Sistema de

Gestion de Datos Personales.

Esta serie contiene correos electronicos, informes,

fichas informativas, oficios y proyectos derivados

de la participacion del Infoem como miembro

integrante de la Conferencia Internacional de

Comisionados (ICIC) y que corresponde al periodo Sala de deposito de los Archivos

2019. de Tramite, Bateria 4, entrepafio
SC12C SE02 5 2018-2021 5, Cajalyenel Equipo de

Asi  como, los correos electrénicos, fichas cémputo: INFOEM-COMP-

informativas, oficios y proyectos derivados de la COMP-168

participacion del Infoem como miembro integrante

de la Red de Transparencia y Acceso a la

Informacién (RTA) y que corresponden al periodo

2018, 2019, 2020 y 2021.

Esta serie contiene memordndum mediante el cual Sala de deposito de los Archivos
SC13C SE02 | se designa al responsable de archivo de tramite del 1 2021 de Tramite, Bateria 4, entrepafio

Departamento de Transparencia 5, Caja 2

Esta serie contiene memordndums, inventarios, L. .

. . L Sala de deposito de los Archivos

SC13C SE03 acta§ relativos a la transferencia prlmarla' del 1 2021 de Tramite, Bateria 4, entrepafio

archivo del Departamento de Transparencia al .

. - 5, Cajal
archivo de concentracion.
Elaboro Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Valentin Valdez Garcia Estephani Alicia Vieyra Matias, Jefa de Neftali Lizzette Haro Vazquez
Departamento de Transparencia
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Unidad administrativa: Direccién General de Transparencia, | Area de procedencia: Departamento de Anélisis y
Acceso a la Informacion Pablica y Gobierno Abierto. Transparencia Proactiva.

Domicilio: Calle de Pino Suarez sin numero, actualmente
Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec
Estado de México, C.P. 52166.

Nombre y cargo: Priscila Chenzana Gémez Delucio,
Jefa del Departamento de Analisis y Transparencia Proactiva.

Teléfono: 722 226 1980 Correo electronico: priscila.gomez@infoem.org.mx
Fondo: | INFOEM
Total d
Seccion Serie Descripcion de la serie a. ¢ Periodo Ubicacion fisica
expedientes

Esta serie contiene Retroalimentaciones de Sala de deposito de los
matrices de informacion de distintos Sujetos Fisicos: 41 2020-2022 Archivos de Tramite, bateria 4,
Obligados. entrepano 4, caja

La propuestas de las Practicas de Transparencia
Proactiva Internas del Infoem, denominadas
“Micrositio de Violencia Digital” y “QUIO”

Herramientas metodologicas e informacién a
publicar en materia de Transparencia Proactiva L.
Electrénicos:

por diversos Sujetos Obligados. 87 2021-2022 INFOEM-COMP-COMP-241

SC08S SE02

Propuestas de Practicas de Transparencia
Proactiva.

Logistica e invitaciones sobre los eventos de
entrega de Reconocimientos por Practicas de
Transparencia Proactiva.
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Esta serie contiene el Programa Anual de Trabajo
SC08C SE02 (PAT) y las evidencias documentales del reporte | Electrénico:5 | 2021-2022 INFOEM-COMP-COMP-241
de metas de la DGTAIPyGA.
Esta serie contiene correos de reportes y
scosc | spoe | Actualizaciones para el micrositio de COVID-19, 1 py Loy 2022 INFOEM-COMP-COMP-241
asi como también los concentrados de solicitudes
COVID-19.
Contiene memorandum en donde se informa que Sala de deposito de los
SC13C SE02 se llevara a cabo la verificacion y la evaluacion de Fisico: 1 2022 Archivos de Tramite, bateria 4,
los expedientes del departamento. entrepafo 4, caja
Elaboro Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Alejandra Stefany Bernal Castro : Priscila Chenzana Gémez Delucio Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Presidencia Area de procedencia: Unidad de Transparencia.

Domicilio: Calle de Pino Sudrez sin ntmero, actualmente
Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana; Metepec
Estado de México, C.P. 52166.

Nombre y cargo: Juan Salvador V. Hernandez Flores, Titular
de la Unidad de Transparencia.

Teléfono y extension: 722 226 1980 Ext. 503 Correo electronico: salvador.hernandez@infoem.org.mx
Fondo: | INFOEM
Total d
Seccion Serie Descripcion de la serie a. € Periodo Ubicacion fisica
expedientes
Soporte Papel
Contiene Versiones Publicas de las Resoluciones de

Caja 8 y 19, Repisa 3, Sala de

SC01S SE02 los Recursos de Revision y el Registro de Recursos de 2 2021-2022 . . (.
deposito de archivos de trdmite

Revisién en materia de acceso a la informacién

Contiene Verificacion Virtual Oficiosa del Sistema
SC02S SE01 IPOMEX y Denuncias por Obligaciones de 4 2020-2022
Transparencia (IPOMEX)

Caja 1, 8y 19, Repisa 3, Sala de
depdsito de archivos de tramite

Contiene Procedimiento de Investigacion por
violacion de Proteccion de Datos Personales, no.
SC03S SE01 INFOEM/DGPDP/P1/78/2021 y Procedimiento de 2 2021-2022
Investigacion por violacion de Proteccion de Datos

Personales no. INFOEM/DGPDP/P1/330/2022

Caja 8 y 19, Repisa 3, Sala de
depdsito de archivos de tramite

Contiene Designacion de servidores publicos Caja 8 y 19, Repisa 3, Sala de

4 E 2 2021-2022
5C045 SE03 habitados 021-20 deposito de archivos de tramite
Contiene Programa Anual de Sistematizacion y Caja 8y 19, Repisa 3, Sala de
4 E 2 2021-2022
5C045 SE3 Actualizacion de la Informacion (PASAT) 021-20 depdsito de archivos de tramite
Contiene Listado de Personas fisicas o juridicas . . -
SC04S SE03 colectivas que realicen actos de autoridad o reciban 1 2022 Caja 19, Repls.a 3 Sala C,le <?1ep051t0
s de archivos de tramite
recursos publicos.
SC04S SE03 Contiene Informe Anual Unidad de Transparencia. 2 2021-2022 Caja 19, Repisa 3, Sala de depdsito

de archivos de tramite
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Contiene Programa Nacional de Transparencia y Caja 19, Repisa 3, Sala de depdsito
7 E 1 2022
SCO75 SE05 Acceso a la Informacion (PROTAI) 0 de archivos de tramite
Contiene Programa Estatal y Municipal de Proteccién
SCO7S SE06 de Datos Perso.n,ales y el Programa Estatal y 1\,/Iur11c1pa1 5 2021-2022 Caja 19, ReplsQa 3, Sala clie n?leposﬂo
de Proteccidn de Datos Personales: “Buzén de de archivos de tramite
Sugerencias”
Contiene Micro sitio "Violencia digital y protecciéon de
SC08S SE02 dzjltos pe,rsonales Pr.oyecto de Transpsflrenaa . 5 2021-2022 Caja 19, Repls.a 3, Sala c/ie clleposrco
Proactiva, asi como Matriz de Transparenc1a Proactiva de archivos de tramite
del Infoem
Contiene Acta administrativa de levantamiento de . .
SC04C SE03 inventario de activo fijo de la Unidad de 2 2021-2022 Caja8y 19, Repisa 3, Sala de
) depdsito de archivos de tramite
Transparencia
. . 1
SC04C SE04 Contiene Requerimiento de Salida de Almacén 2 2021-2022 Caja8y 19, Repisa 3, Sala de
depdsito de archivos de tramite
SC05C SE01 Contiene Cuentas REDATOSEM 1 2021 Caja 8, Repisa 3, Sala de deposito de
archivos de tramite
Contiene Auditoria Administrativa de Operaciones a
las actividades sustantivas de la Unidad de
SCO7C SEO1 Transparencia ITA-08-2021 , Allldltorla fma.nc1.era y 4 2021-2022 Ca]’a'S y 19, RePlsa 3, Salz? dc.-:‘
de desempefio OSFEM; Auditoria de cumplimiento depdsito de archivos de tramite
financiero OSFEM, asi como la Inspeccidn a la pagina
del Sistema IPOMEX
SCO8C SEO1 Cont1§ne Arctuahzacu?n del Manuz.ﬂ General de 5 2022 Caja 19, Replsja 3, Sala c,1e n.:lep051to
Organizacion y expediente de Perfiles de puesto de archivos de tramite
SCO8C SE02 Contiene Programa Anual. de Trabajo de la Unidad de ) 2021-2022 Caja 19, Repls.a 3, Sala (,ie (.ieposno
Transparencia del Infoem. de archivos de tramite
Contiene expedientes de actas administrativas del
personal adscrito a la Unidad de Transparencia,
Requerimiento Politicas Publicas, Informacién de
Interés Publico del Infoem; Movimientos de Personal Caja 1, 8 y 19, Repisa 3, Sala de
E 1 2020-2022
SC08C SE06 de la Unidad de Transparencia, "Gaceta de Gobierno" 3 020-20 depdsito de archivos de tramite
del Estado de México; "Gaceta de Gobierno" del Edo.
de México, Decreto niim. 11, Manifestaciones
subjetivas correo electronico Saimex, Certificacion
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acuse de solicitud de informacién INAL “Agenda
Publica de los Comisionados”, Repositorio de buenas
practicas en materia de Proteccion de Datos
Personales; Usuarios Saimex, Sarcoem, Ipomex,
correos electrénicos y expediente del CSA Toluca
“Modulo de Atencién”

Contiene las evidencias documentales de la atencion y
tramite de Solicitudes de Acceso a la Informacion

Cajal a 8,9a1719a29, Repisa3 a

documentos y expedientes electrénicos de Archivo de
Tramite y expediente de la “Verificacion del Archivo
de Tramite”

SC09C SEO1 Péblica y sus respectivos Cuadros de dlasificacién de 1,893 2020-2022 4, Sala de depos/ltc? de archivos de
. 11 tramite
las versiones publicas.
SC09C SE02 Contiene Actualizaciones a Ipon?ex y Obligaciones de 3 2020-2022 Ca]ar7,. 17y 29, R.eplsa 4, Sefla .de
transparencia depdsito de archivos de tramite
. . . L Caja 7,8, 18,17,29 a 32 Repisa 4,
SC09C SE03 C'ontlene exped{ente's de las Ses%o,nes Ordinarias Y 102 2020-2022 Sala de deposito de archivos de
Sesiones Extraordinarias del Comité de Transparencia ..
tramite
i lizacié 1 del catal j Repisa 4, Sal
SC09C SE05 Contiene le? Actua izacién semestral del catalogo de 3 2022 Ca]a,S,. 18y 32, episa 4, Se} a .de
expedientes clasificados como reservados. depdsito de archivos de tramite
Contiene las evidencias documentales de la atencién y Caja 8, 18 a 19, 32, Repisa 4, Sala de
1 E01 2022
SCloc SEO0 tramite Solicitudes de Derechos ARCOP % 0 depdsito de archivos de tramite
Contiene las evidencias del Sistema de Gestion de . .
SC10C SE02 Datos Personales del Infoem (actualizaciones y 8 2022 Caj a,8,. 19y 32, R.eplsa 4 Sarla d ¢
. L deposito de archivos de tramite
cedulas de bases de datos, avisos de privacidad)
SC13C SE02 Contiene Registroy acttllahzacw? d'e los responsables 1 2021 Caja 19, Repls.a 4, Sala ?e flepos1to
de archivo de tramite de archivos de tramite
ja 19, Repisa 4, Sala de depdsit
SC13C SE03 Transferencia primaria al archivo de concentracién 1 2021 Caja 19, epls.a Sala | N . cepostto
de archivos de tramite
Contiene expedientes sobre el Sistema Automatizado
para la Gestiéon Documental y Administraciéon de
Archivos, Carta Responsiva de usuarios y contrasefia; . .
SC13C SE04 Acta circunstanciada de hechos de verificaciéon de 5 2021-2022 Caja 19y 32, Repisa 4, Sala de

depdsito de archivos de tramite

Soporte electronico
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Contiene Numeralias (Estadisticas mensuales sobre el El expediente electrénico se
total de solicitudes recibidas en el mes, atencién de encuentra disponible en los equipos
SCO01S SE08 2020-2022
asesorias brindadas en el CAT, total de recursos de de cdmputo adscritos a la Unidad
revision y reporte del Comité de Transparencia) de Transparencia
El expediente electronico se
SC028 SE01 Contiene Verificacién Virtual Oficiosa a IPOMEX 2022 encuentra disponible en los equipos
de computo adscritos a la Unidad
de Transparencia
El expediente electronico se
SC03C SE08 Contiene eV}denc1as ,de'las capacitaciones a los 2020-2022 encue,ntra dlsporub'le en los eq'ulpos
servidores publicos del Infoem. de cdmputo adscritos a la Unidad
de Transparencia
El expediente electrénico se
tra di ibl 1 i
SE03S SE01 Contiene Procedimiento de Denuncia 20212022 | CNEHETA CISPONIDIE €L 08 EqUIPOS
de computo adscritos a la Unidad
de Transparencia
. . . . El expediente electrénico se
Contiene evidencias y cédulas del Programa Anual de encuentra disponible en los equipos
SC04S SE03 Sistematizacién y Actualizaciéon de la Informaciéon 2020-2022 , P . q, P
de computo adscritos a la Unidad
(PASAI) .
de Transparencia
El expediente electrénico se
SCO7C SEO1 Contiene Auditoria Adrr.u,mstratwa y expediente de 2021-2022 encue’ntra dlsporub'le en los equipos
Inspecciénl.3.16.1 de computo adscritos a la Unidad
de Transparencia
El expediente electronico se
SE07S SE05 Contiene evidencias de %as.accmnes que se realizaron 2020-2022 encue,ntra dlspomb.le en los equipos
para el cumplimiento al PROTAI de computo adscritos a la Unidad
de Transparencia
El expediente electrénico se
SEO7S SE06 Contiene Pro:grama Estatal y Municipal PD y 2021 encue’ntra dlspomblle en los equipos
expediente de PRONADATOS de computo adscritos a la Unidad
de Transparencia
SC08C SE01 Contiene expediente de Perfil de puestos 2022 El expec'hente' electronico 5
encuentra disponible en los equipos
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de cdmputo adscritos a la Unidad
de Transparencia
El expediente electronico se
SC08C SE2 Contiene evidencias y reporte de avances de metas 3 2020-2022 encue,ntra disponib.le en los eq.uipos
para el Programa Anual de Trabajo de computo adscritos a la Unidad
de Transparencia
El expediente electronico se
SC08S SE02 Contiene las evifiencias c%e lal IPréc,tic"a de 1 2022 encue,ntra disponiblle en los eq.uipos
Transparencia Proactiva “QUIO de computo adscritos a la Unidad
de Transparencia
. . . ., El expediente electrénico se
Contiene las evidencias documentales de la atenciéon y encuentra disponible en los equipos
SC09C SE01 tramite de Solicitudes de Acceso a Informacién 3,298 20202022 ; pono qawp
Piblica de cdmputo adscritos a la Unidad
de Transparencia
El expediente electronico se
Contiene Interés Publico, expedientes de encuentra disponible en los equipos
SE09C SE02 Actualizaciones a IPOMEX 4 2020-2022 de computo adscritos a la Unidad
de Transparencia
El expediente electrénico se
SC09C SE03 Contiene las.evic'lencias de lz?s ,Sesiones Ordina?ias y 191 2020-2022 encue’ntra disponib'le en los eq'uipos
Extraordinarias del Comité de Transparencia de computo adscritos a la Unidad
de Transparencia
El expediente electronico se
SC09C SE04 Contiene bitacoras del Centro de Atencion Telefénica 3 2020-2022 encue,ntra dlspomb.le en los CaHIpos
de computo adscritos a la Unidad
de Transparencia
El expediente electrénico se
SC09C SEO5 Contiene Indices de Expedientes Clasificados como 3 2020-2022 encue’ntra disponiblle en los eq'uipos
Reservados de computo adscritos a la Unidad
de Transparencia
. . . ., El expediente electrénico se
Contiene las evidencias documentales de la atencion y encuentra disponible en los equipos
SC10C SE02 tramite de Solicitudes de Derechos ARCOP y Sistema 230 2020-2022 , p . q_ p
Ly de cdmputo adscritos a la Unidad
de Gestion )
de Transparencia
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Contiene expedientes referentes a los Informes

El expediente electronico se
encuentra disponible en los equipos

SCIC SE01 Anuales 3 2020-2022 de cdmputo adscritos a la Unidad
de Transparencia
Elabord Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Rocio Elizabeth Cervantes Franco Juan Salvador V. Hernandez Flores Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Unidad de Comunicacion Area de procedencia: Unidad de Comunicacién
Nombre y cargo: Wendy Magali Acosta Avendaiio, Titular de | Domicilio: Calle de Pino Suérez sin nimero, actualmente, Carr.
la Unidad de Comunicaciéon Toluca - Ixtapan # 111, La Michoacana, 52166 Metepec, Méx.
Teléfono y extension: (722) 226 1980 Ext. 313 Correo electronico: wendy.acosta@infoem.org.mx
Fondo: | INFOEM
1z . G oo . Total de : NP
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica
expedientes
Soporte electronico
Contiene las actas y documentos de propuestas a la .
t 1 Disco Duro AP
SCo01S SE06 | generacion del Reglamento Interior Unidad De 2 2021 Se encuentra en el Disco Duro
o Data HD710
Comunicacién
Contiene propuesta de disefio de politicas y estrategias Se encuentra en el Disco Duro AP
S5C06C SE01 relacionadas a la generacion de la Feria de la Legalidad. 1 2021 Data HD710
sco6C | SE02 Contiene Cf)munlcado.s ('ie prensay fot?)graflas sobre 293 2021-2002 Se encuentra en el Disco Duro AP
eventos oficiales y actividades institucionales Data HD710
Contiene documentos relacionados a la generacion
scosC | SEo3 'de . Eyentos (dlscur59s, mensajes de /d%fusmn 3692 2021 - 2022 Se encuentra en el Disco Duro AP
institucional, presentaciones, material grafico de Data HD710
difusién)
1 Disco Duro AP
SCo06C SE04 | Contiene discursos y mensajes de difusion institucional 207 2021 - 2022 Se encuentra en el Disco Duro
Data HD710
Contiene el disefio de los Articulos editoriales (libros, Se encuentra en el Disco Duro AP
5C06C SE05 guias, tripticos y material editorial promocional) 2939 2021 - 2022 Data HD710
Contiene fotografias de eventos oficiales y de la labor .
SC06C SE06 | institucional, asi como material multimedia (videos, 1235 2021 - 2022 Se encuentra en el Disco Duro AP
. . e Data HD710
audios y gifts) de caracter institucional.
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Contiene los graficos e imagenes para Redes Sociales Se encuentra en el Disco Duro AP
SC06C SE08 Institucionales 32 2021 - 2022 Data HD710
SC06C SE09 | Contiene la Sintesis Informativa 886 2021 - 2022 Se encuentra en el Disco Duro AP
Data HD710
Contiene los documentos de editables del programa de .
1D D AP
SCo07S SE05 | Nacional de Proteccion de Datos Personales 1 2021 - 2022 Se encuentgl en I?ID;IS(C)O uro
(PRONADATOS) ata
Contiene el formato de reporte de metas del Programa Se encuentra en el Disco Duro AP
SC08C SE02 Anual de Trabajo 2 2021 - 2022 Data HD710
SC08C SE06 | Contiene el Directorio de Medios de Comunicacion 2 2021 - 2022 Se encuentra en el Disco Duro AP
Data HD710
SCo8C SE06 | Contiene el Directorio de Organos Garantes 4 2021 - 2022 Se encuentra en el Disco Duro AP
Data HD710
Contiene la evidencia documental del sistema de Gestion
de Proteccion de Datos Personales (Documento de Se encuentra en el Disco Duro AP
cs1oc SE02 seguridad de proteccién de datos personales, aviso de 3 2021 -2022 Data HD710
privacidad y bases de datos de periodistas)
. L. Se encuentra en el Disco Duro AP
SC11C SE01 | Contiene el Informe de Actividades 2021-2022 12 2021 - 2022
Data HD710
Contiene la Fichas Técnicas de Valoracion
SC13C SE03 Documf.enta.l, correspondient'es a la Unidad c?e 10 2021 - 2022 Se encuentra en el Disco Duro AP
Comunicacién e inventario de transferencia Data HD710
primaria
S t 1 Di D AP
SC13C SE05 | Contiene los instrumentos de consulta archivistica 3 2021 - 2022 ¢ encuentra en el L1sco LUro
Data HD710
Elaboro Aprobo Reviso

Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Neftali Lizzette Haro Vazquez
Directora de Archivo y Gestion

Documental

Diego Alcala Hernandez
Profesional Especialista B

Wendy Magali Acosta Avendafio
Titular de la Unidad de Comunicacion

Pagina 107 de 140 ..
Diciembre 2022

www.infoem.org.mx




Area Coordinadora

©®
! Guia de Archivo Documental 2022
|1nfoem de Arctitvos

Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa: Presidencia Area de procedencia: Unidad de Vinculacién

Domicilio: Calle de Pino Sudrez sin nimero, actualmente
Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana;
Metepec Estado de México, C.P. 52166

Nombre y cargo: Monica Marila Chaparro Campos, Titular de
la Unidad de Vinculacion.

Teléfono y extension: (722) 226 1980, Ext.: 410 Correo electronico: monica.chaparro@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
yp . Sy . Total de 7 PP -
Secciéon | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes
SC01S | SE06 | Contiene normatividad del pleno y comisiones Electronico: 1 2022 Computadora INFOEM-COMP-
COMP-238
. Computadora INFOEM-COMP-
Electrd i1 2021
Seguimiento de acuerdos aprobados: Designacion ectronico 0 COMP-238
SC01S | SE09 | de Comisionadas y Comisionados del Infoem y el Bateria 6, entrepario 2, de la Sala
calendario oficial del Infoem. Fisico: 1 2021 de deposito de los archivos de
tramite
Electrénico: 3 | 2021-2022 | Somputadora INFOEM-COMP-
Contiene oficios e informacién relacionados a la COMP-238
SC015 | SE1 Comision de Rendicién de cuentas del Infoem Bateria 6, entrepafio 2, de la Sala
’ Fisico: 1 2021-2022 | de depdsito de los archivos de
tramite

Contiene el padron de Sujetos Obligados de los afios Computadora INFOEM-COMP-

4 E 5nico: -
5C04S | SEO05 2021 y 2022 Electronico: 2 | 2021-2022 COMP-238
SC06S | SEO03 Contler'le. eventos, forc?s.y capac1tac%ones en los que | Electrénico: 2022 Computadora INFOEM-COMP-
ha participado el Comisionado Presidente 30 COMP-238
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Bateria 6, entreparfio 2, de la Sala
Fisico: 1 2022 de deposito de los archivos de
tramite
Expediente que contiene oficios e informacion
C tadora INFOEM-COMP-
SC07S SE05 | relacionados a las acciones del PROTAI, Programa | Electrénico:2 | 2021-2022 omputadora
. COMP-238
de la Cultura por la Transparencia.
Contiene informacion relacionada con la vinculaciéon
SC07S | SE08 | con la sociedad organizada e instituciones | Electrénico:9 | 2021-2022 Computadora INFOEM-COMP-
(. COMP-238
académicas.
Vinculacion con entidades federativas, contiene Bateria 6, entrepano 2, de la Sala
SC07S | SE09 | informacion relacionada con la traduccién de Fisico: 1 2019- 2020 | de deposito de los archivos de
formatos a lenguas originarias del Estado de México. tramite
: 1 : . nico: 3 .
SCosS | SE02 Contiene e ‘expedler.lte de las bu‘enas pra‘ctlcas de | Electronico 2021-2002 Computadora INFOEM-COMP
Transparencia Proactiva de los Sujetos Obligados. 12 COMP-238
SE02 1(\ZIor'l.’aenel dasu;ltos relac1(?nados cor; el Slst(;ma Electrénicor: P20 2022 Computadora INFOEM-COMP-
acional de Transparencia como actas, acuerdos, 36 COMP-238
carpetas, comisiones.
SC09S Contiene informacién relacionada con el consejo
nacional, coordinacion de organismos garantes, | Electronico: Computadora INFOEM-COMP-
SE04 . Lo . 2020- 2022
proceso de elecciones, foros, iniciativas, reuniones 11 COMP-238
de trabajo.
Contiene: Solicitudes y comunicaciones a las | Electrénico: 2019-2021 Computadora INFOEM-COMP-
instancias del SAEMM, copias de los contratos por 29 COMP-238
SC11S | SE01 | honorarios de los integrantes del comité de Bateria 6, entrepafio 2, de la Sala de
participacion ciudadana del sistema anticorrupcion Fisico: 8 2019-2021 | depdsito de los archivos de tramite
del Estado de México y Municipios 2021.
Comité Coordinador de la Secretaria del Sistema | Electrénico: 2020-2002 Computadora INFOEM-COMP-
Estatal Anticorrupcion Contiene: La 46 COMP-238
implementacion de la  Politica  Estatal Bateria 6, entrepafio 2, de la Sala de
SC11S | SE02 . - . o - . (.
Anticorrupcion, Sesiones Ordinarias, Actas del L. deposito de los archivos de tramite
g s . L . Fisico: 14 2020-2021
comité, integracion del informe del comité, Revista
Digital “Experiencia Anticorrupcién”, Informe
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Anual, seguimiento de acuerdos, Sistema Estatal
Anticorrupcion, Sistema Nacional Anticorrupcion.
Organo de Gobierno de la Secretaria del Sistema | Electrénico: 2019-2022 Computadora INFOEM-COMP-
Estatal Anticorrupcién Contiene: Informes de 26 COMP-238
SC11S | SE03 gestiéon y actividades de la Secretaria Ejecutiva, Bateria 6, entrepafio 2, dela Sala de
Renuncia de Titulares, Ar,lélisis y metas del Fisico: 8 2019-2022 depdsito de los archivos de tramite
anteproyecto 2021, Actas del Organo de Gobierno de
la Secretaria Ejecutiva.
Instrumentos juridicos: Convenios de colaboracién | Electrénico: 2019-2002 Computadora INFOEM-COMP-
con instituciones como la Universidad Intercultural 14 COMP-238
SCo01C SE01 | del Estado de México, el INAL el poder judicial del Bateria 6, entrepafio 2, dela Sala de
Estado de México y la Secretaria de Educacion del Fisico: 4 2019-2022 | depdsito de los archivos de tramite
Estado de México.
, 3 Electronico: 1 | 2020-2022 | “omputadora  INFOEM-COMP-
SCo2C | SEo1 Expediente sobre la Integracion del Anteproyecto COMP-238
para el ejercicio fiscal 2023 L. Bateria 6, entrepafio 2, delaSalade
Fisico: 1 2020-2022 L. . L.
deposito de los archivos de tramite
Contiene el Rol de guardias realizadas por la Unidad , . Computadora INFOEM-COMP-
scosc | sEoz | 00l O CC8 P Blectrénico:1 | 2022 | DA
SC03C | SE06 Contiene r?portes de las practicas profesionales que Fisico: 1 2021 Bate}'i.'.a 6, entrepaﬁo'Z, dela Safla fie
se han realizado en el Infoem deposito de los archivos de tramite
Expediente que contiene capacitaciones y desarrollo Electrénicor: Computadora INFOEM-COMP-
SC03C | SE08 | profesional del personal de la Unidad de m 2020-2021 | COMP-238
Vinculacion.
Contiene invitaciones, guion para el evento Bateria 6, entrepafio 2, de la Sala de
denominado “Instalacion de la Red de Datos L. depdsito de los archivos de tramite
SCoac | SE01 Abiertos del Estado de México (REDA), Fisico: 1 2022 F
Contrataciones Abiertas”.
Contiene el Inventario fijo de bienes muebles de la | Electrénico: 3 | 2021-2022 Computadora INFOEM-COMP-
SC04C | SE03 | ynidad de Vinculacion. COMP-238
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. Bateria 6, entrepafio 2, delaSala de
Fisico: 1 2021-2022 | geposito de los archivos de trémite
SC04C | SE04 Contle,ne formatos de requerimientos de salida de Fisico: 1 2021-2022 Bate/rl:‘;l 6, entrepano.Z, dela Sazla Fle
almacén. deposito de los archivos de tramite
Desarrollo y mantenimiento de la Plataforma Digital Bateria 6, entrepafio 2, delaSala de
SC05C | SEO01 | Estatal, mantenimiento y configuracion de servicios Fisico: 1 2018-2022 | depdsito de los archivos de tramite
de infraestructura de red del Infoem.
Expediente que contiene generacién de contenido de Computadora INFOEM-COMP-
L . . , . MP-2
SC06C | SE04 d.1seno grafico como utlfograﬁa.s, relacionadas con el Flectrénico: 3 | 2021-2022 CcO 38
Sistema Estatal Anticorrupcion del Estado de
Meéxico.
Contiene el Acta entrega-recepcion de la Unidad de .. Bateria 6, entrepafio 2, dela Sala de
. ., N .. . Fisico: 1 2020- 2022 , . . o
Vinculacion y la auditoria administrativa ITA-01- depdsito de los archivos de tramite
SC07C | SE01
2021. Electrénico: 6 | 2020-2022 Computadora INFOEM-COMP-
ectronico: COMP-238
Exped1‘en’fe que contiene l'a prf)})uesta del mz.mual de Electrénico: 2 | 2020-2022 Computadora INFOEM-COMP-
SC0SC | SEO1 procedimientos y organizacién de la Unidad de COMP-238
Vinculacioén, Perfiles de puesto. L. Bateria 6, entrepafio 2, dela Sala de
Fisico: 1 2020-2022 L. . L.
deposito de los archivos de tramite
Expecpente relacionado con el Programa Anual de Electrénico: 9 | 2020- 2022 Computadora INFOEM-COMP-
Trabajo y el reporte de metas. COMP-238
SC08C | SE02 - -
L. Bateria 6, entrepafio 2, dela Sala de
Fisico: 1 2020-2022 . . L.
deposito de los archivos de tramite
Seguimiento a la gestion institucional contiene: | Electrénico: Computadora INFOEM-COMP-
. . . , 2021-2022
circulares generales y administrativas, asi como 14 COMP-238
movimientos administrativos del personal de la Bateria 6, entrepafio 2, de la Sala de
SC08C | SE06 | unidad de vinculacién y tarjetas informativas sobre deposito de los archivos de tramite
las certificaciones que ha realizado el Infoem, Fisico: 9 2021-2022
Tarjetas informativas sobre las verificaciones
virtuales oficiosas de las Obligaciones de
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Transparencia, contiene un cd de la Recomendacién
General No. 46/2022 de la CNDDHH
Contiene oficios de atencién a Solicitudes de | Electrénico: Computadora INFOEM-COMP-
D 2020-2022
SC09C | SEO1 Informacion Publica. 25 COMP-238
Fisicorld 2020-2022 Bate}u‘a 6, entrepano.z, dela Satla Fle
depdsito de los archivos de tramite
Expediente que contiene los tramites de atencion Computadora INFOEM-COMP-
SC09C | SE02 | obligaciones de transparencia por parte de la | Electronico:3 | 2021-2022 | COMP-238
Unidad de Vinculacion.
Expfaﬁ:hente que contiene el indice de expedlentes Electrénico: 3 | 2021-2022 Computadora INFOEM-COMP-
SC09C | SE05 clasificados como reservados de la Unidad de COMP-238
Vinculacion. L. Bateria 6, entrepafio 2, dela Sala de
Fisico: 1 2021-2022 , . . L.
deposito de los archivos de tramite
Expe.c,hente que contiene los tramites del Sistema de Electrénico: 2 | 2019-2022 Computadora INFOEM-COMP-
SC10C | SE02 Gestion de Datos Personales. COMP-238
L. Bateria 6, entrepafio 2, dela Sala de
Fisico: 1 2019-2022 . . L.
deposito de los archivos de tramite
Contiene los informes anuales del Infoem e informes | Electrénico: Computadora INFOEM-COMP-
. 2013- 2022
sc1ic | Sgo1 | @ la legislatura. 10 COMP-238
L. Bateria 6, entrepafio 2, dela Sala de
Fisico: 1 2013-2022 . . L.
deposito de los archivos de tramite
Expediente que contiene oficios sobre los
Organismos Internacionales como la Asamblea
Global de Privacidad, Organizacion para la
Cooperacion y el Desarrollo Econdmicos (OCDE), e
SC12C | SE02 | Red de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Electizmco. 2020-2022 goonl\l/}j; tzzc;ora INFOEM-COMP-
(RTA), Red Iberoamericana de Proteccion de Datos
Personales, Red por Rendicién de Cuentas, The
National Data Protection Commission (CNPD)
(correos, actas de sesiones, normatividad, consultas).
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Cuestionarios del Censo del INEGI en materia de Computadora INFOEM-COMP-
SC12C | SEO03 Electrénico: 3 2021
Transparencia del afio 2021. ecironico 0 COMP-238
CC),n.’clene act1v1da(.ies 1nter1nst1tuc1onale.s, MO | o bnico: 8 | 2021-2022 Computadora INFOEM-COMP-
SC12C | SE04 platicas, observatorio, protocolos de actuacion COMP-238
L. Bateria 6, entrepafio 2, delaSala de
Fisico: 1 2021-2022 L. ) L.
depdsito de los archivos de tramite
Expedientes que contienen oficios relativos al e
SC13C | SE03 | Sistema de Gestion Documental de la Unidad de Electrénico: 2020- 2022 Computadora INFOEM-COMP-
. .y 22 COMP-238
Vinculacion.
Valoracion documental contiene: Oficios de , ~
disposicion  final de  Documentaciéon  de Bateria 6, entrepafio 2, de la Sala
SC13C | SE03 P ., .. .. . Fisico: 3 2021-2022 | de depdsito de los archivos de
Comprobacién Administrativa inmediata y las de trémite
transferencia primaria.
SC13C | SE04 Contle‘ne oficios d(? lja verificacion de documentos y Fisico: 1 2021 Batef'l’fl 6, entrepano.Z, dela Setla fie
expedientes electronicos — resguardo. deposito de los archivos de tramite
Contiene informacion relacionada con las instancias Bateria 6, entrepario 2, de la Sala
SC13C | SE05 | de consulta archivistica de la Unidad de Fisico: 2 2021 de deposito de los archivos de
Vinculacion. tramite
Elaboro Aprobé Revisd
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Flor Nohemi Rivera Tapia Monica Marila Chaparro Campos Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Area de procedencia: Unidad de Igualdad de Género y

Unidad administrativa: Presidencia Erradicacién de la Violencia (UIGyEV)

Nombre y cargo: Lic. Adriana Ledn Arce, Jefa de la Unidad de Domicilio: Pino Suarez S/N, actualmente Carretera Toluca-

Igualdad de Género y Erradicacion de la Violencia. Ixtapan No. 111. Col. La Michoacana. Metepec, Estado de México
Teléfono: (722) 226-19-80, Ext. 810 Correo electronico: adriana.leon@itaipem.org.mx
Fondo: INFOEM
. . c . Total de . C ea e
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica
expedientes

La serie se conforma por documentos de las sesiones
ordinarias de la Comisiéon de Igualdad de Género,
Erradicacion de la Violencia e Inclusion Social, tales como
convocatorias a sesiones, Orden del Dia, Programa Anual
de Trabajo, propuesta de cambio de denominacion de la
Comision, Calendarios de sesiones de la Comisién y de

et g Gaveta 1, Archivero de la
sensibilizacién sobre personas vulnerables, Resultados !

SCO01S SE14 - . . . 3 2022 oficina de la titular de la

de la encuesta sobre clima laboral y violencia de género, UIGYEV

Manual de Lenguaje Incluyente, No Sexista y Ciudadano,

Protocolo de Actuacién del Personal del Infoem para

atender a personas integrantes de Grupos Vulnerables,

Politica de Igualdad Laboral y No Discriminacion en el

Infoem, Programa para dar cumplimiento a la Politica de

Igualdad Laboral y No Discriminacioén.

Esta serie contiene informacién sobre solicitudes de Gavetas 1y 2, Archivero de la
SC03C SE08 | conferencias y cursos en materia de Igualdad de Género 2 2020-2022 | oficina de la titular de la

(presenciales y/o en linea) UIGYEV
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Esta serie contiene informacion sobre el Programa Anual Gavetas 1y 2, Archivero de la
SC08C SE02 . 3 2020-2022 | oficina de la titular de la

de Trabajo y los avances de metas.

UIGyEV

Esta serie contiene respuestas a solicitudes de acceso a la Gavetas 1 y 2, Archivero dela
SC09C SE01 | . y 3 2020-2022 | oficina de la titular de la

informacion.

UIGYyEV

Esta serie contiene informacién sobre el Sistema de Gavetas 1y 2, Archivero de la
SC10C SE02 | Gestion de Proteccion de Datos Personales, como 3 2020-2022 | oficina de la titular de la

auditoria, reuniones realizadas, plan de contingencia. UIGyEV

Esta serie contiene informacién sobre diagndsticos en

materia de paridad de género, e igualdad laboral y

salarial; documentacién de las acciones relacionadas con

el activismo institucional que se realiza en el marco de la

participacion en los 16 Dias de Activismo contra la

violencia de género; documentos respecto de la

participacion del Infoem en el Observatorio de

Participacion Politica de las Mujeres en el Estado de Gavetas 1y 2, Archivero de la
SC12C SE04 | México, el Sistema Estatal para la Igualdad de Trato y 41 2020-2022 | oficina de la titular de la

Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para UIGyEV

prevenir, atender, sancionar y erradicar la violencia

contra las mujeres, la Comision para la Erradicacion de la

Violencia contra las Mujeres e igualdad de trato y

oportunidades y el Sistema para la proteccion integral de

Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de México

(SIPINNA); documentos sobre registros de personas

usuarias y administracién del Lactario y la Ludoteca.

Esta serie contiene informacién que comprende

documentos como memorandum de Verificaciéon de _

Procesos Archivisticos en el Archivo de Trdmite Gaveta 1, Archivero de la
SC13C SE02 . . o 1 2022 oficina de la titular de la

Inventario General de Archivos de Tramite, UIGyEV

Memorandum sobre recomendaciones de la verificacion

al archivo de tramite de la UIGyEV, Recomendaciones de

www.infoem.org.mx
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Mejora Continua de la UIGyEV, Cedula Analitica de
Verificacion del Cumplimiento de Obligaciones en
Materia de Archivo y Evaluacion del Ejercicio de
Verificacién en los Procesos de Archivo de Tramite.

Esta serie contiene el Proceso de eliminacion de .
Gaveta 2, Archivero de la

2 2021 oficina de la titular de la
UIGYEV

documentos de comprobacién administrativa inmediata
SC13C | SE03 o
de la UIGYEV y el proceso de transferencia primaria al

archivo de concentracién.

Esta serie contiene el acta de conservacion de documentos Gaveta 2, Archivero de la
SC13C SE04 . 1 2021 oficina de la titular de la
electrénicos de la UIGyEV.

UIGyEV
Elaboré Reviso Aprobo
Adriana Ledn Arce Adriana Ledn Arce Neftali Lizzette Haro Vazquez
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
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Area de procedencia: Direccion de Archivo y Gestién

Unidad administrativa: Presidencia.
Documental.

Domicilio: Calle de Pino Sudarez sin numero, actualmente
Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana, Metepec
Estado de México, C.P. 52166.

Nombre y cargo: Neftali Lizzette Haro Vazquez, Directora de
Archivo y Gestion Documental.

Teléfono: 01 (722) 226 1980, Ext.: 820 Correo electronico: neftali.haro@infoem.org.mx
Fondo: | INFOEM |
Seccion | Serie Descripcion de la serie Tota.l de Periodo Ubicacion fisica
expedientes
. - soportePapel
Esta serie contiene informacién referente a la
celebracion de las sesiones tanto ordinarias como
extraordinarias de la Comision de Archivos y Gestion
Documental, contando estas con los s}i’guientes Archivero 1, gaveta 1, ubicado en la
SCo1S SE14 . . , 4 2020-2021 oficina de la Direccién de Archivo y
documentos: convocatoria, orden del dia, proyectos L,
. Gestion Documental.
presentados y aprobados durante la sesione,
presentaciones de la sesién, guion, asi como actas de las
sesiones.
Esta serie contiene informacién referente a la . .
Evaluacién de Impacto aplicada al Sistema Archivero 1, gaveta 1, ubicado en la
SC05S SE03 . ., 1 2021 oficina de la Direccién de Archivo y
Automatizado de Gestion Documental y Gestion Documental
Administracion de Archivos (SAGDAA) ’
Esta serie contiene informacién referente a la Registro Archivero 1, gaveta 1 y 3, ubicado
SC128 SIN | Estatal de Archivos por parte del Infoem, asi como a las 2 2021 en la oficina de la Direccion de
estadisticas del mismo. Archivo y Gestion Documental.
Esta serie contiene informacion sobre la solicitud de los Archivero 1, gaveta 1, ubicado en la
5C02C | SE01 | requerimientos que hace la Direccién General de 2 2021-2022 | oficina de la Direccién de Archivoy
Administraciéon y Finanzas para contemplarlos en el Gestion Documental.
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presupuesto y el programa anual de actividades para el

ejercicio fiscal 2022.

Esta serie contiene informaciéon referente a la Archivero 1, gaveta 3, ubicado en la
SC02C | SE02 | comprobaciéon de gastos de la Direccion de Archivo y 2 2021-2022 | oficina de la Direccién de Archivo y

Gestion Documental Gestién Documental.

Contiene informacion sobre el rol de guardias en la Archivero 1, gaveta 1, ubicado en la
SC03C | SE02 | oficina del personal adscrito a la Direcciéon de Archivos 1 2022 oficina de la Direccién de Archivo y

para el mes de enero del 2022. Gestion Documental.

Esta serie contiene informacién sobre la prestacion de Archivero 1, gaveta 1 y 3, ubicado
SC03C | SE06 | servicio social y practicas profesionales en la Direcciéon 7 2021-2022 en la oficina de la Direccién de

de Archivo y gestiéon Documental. Archivo y Gestiéon Documental.

Esta serie contiene informacion referente al

comunicado que realiza la Direccion General de

Administraciécrl1 y Finanzas sobre el dia en que se Archivero 1, gaveta 1 y 3, ubicado
SCo04C SE03 . L. 2 2021-2022 en la oficina de la Direccion de

llevara a cabo el Levantamiento del Inventario Fisico Archivo y Gestién Documental.

de Bienes Muebles en la Direccién de Archivo y Gestion

Documental.

Esta serie contiene informacion sobre los Archivero 1, gaveta 1 y 3, ubicado
SC04C | SE04 | requerimientos de papeleria realizados por la Direccién 2 2021-2022 en la oficina de la Direccién de

de Archivo y Gestiéon Documental. Archivo y Gestién Documental.

Esta serie contiene informacion referente las cartas

responsivas de la entrega de usuario y contrasefa del Archivero 1, gaveta 2, ubicado en la
SC05C | SE01 | SAGDAA a cada uno de los usuarios que utilizan ese 26 2021-2022 | oficina de la Direccién de Archivoy

sistema, al interior de cada una de las unidades Gestion Documental.

administrativas del Infoem.

Esta serie contiene informacion referente al

comunicado que realiza la Direccion General de Archivero 1, gaveta 3, ubicado en la
SC05C | SE04 | Informatica, sobre el dia en que se llevaran a cabo los 1 2021 oficina de la Direccion de Archivo y

trabajos de mantenimiento a la red e infraestructura del Gestién Documental.

Infoem.

Esta serie contiene informaciéon referente a las Archivero 1, gaveta 1 y 3, ubicado
SC07C | SE01 | Auditoria Administrativa realizada a la Direccién de 3 2021 en la oficina de la Direccién de

Archivo y Gestion Documental las cual se identifica con Archivo y Gestion Documental.

www.infoem.org.mx
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el namero ITA-01-2021, ITA-01-2021 e inspecciones
1.2.7.1 y 1.2.7.2 por parte de la Contraloria Interna del
Infoem, asi como de la entrega de informacion del
departamento de Gestién Documental y la Biblioteca.
Esta serie contiene informacién referente al Manual de . .
Procedimientos de la Direccién de Archivos y Gestion Archivero 1, gaveta 1, ubicado en la
SCo08C SE01 , . y 2 2021-2022 oficina de la Direccién de Archivo y
Documental, asi como los perfiles de puestos de la L,
oy . - Gestion Documental.
Direccién de Archivo y Gestiéon Documental.
e e Dl i 1 ot prdier v o s
SCo08C SE02 & . ., 1° P . ) ., 1 2021 oficina de la Direccién de Archivo y
2022, referente a la Direccién de Archivos y Gestion L,
Gestién Documental.
Documental.
e e s b inint s priero g5 i
SCO8C | SE06 | & y & 29 20212022 | enlaoficina de la Direccién de
documental, llevados a cabo en apoyo al cumplimiento . L
) o . Archivo y Gestién Documental.
a las funciones y atribuciones que tiene encomendadas.
Esta serie contiene informacion sobre la actualizacién Archivero 1, gaveta 1, ubicado en la
SC09C | SE02 | de las fracciones del Ipomex de la Direccion de 1 2022 oficina de la Direccién de Archivoy
Archivo y Gestién Documental. Gestién Documental.
e e e o s sl priero gt 5 i
SC09C | SE05 8 e , y 2 20212022 | enlaoficina de la Direccién de
Reservados de la Direccidn de Archivo y Gestion . -
Archivo y Gestién Documental.
Documental.
Esta serie contiene informaciéon sobre las acciones
realizadas en torno al grupo de trabajo del Sistema de Archivero 1, gaveta 1 y 2, ubicado
SC10C SE02 | Gestion de Datos Personales, asi como la actualizacién 5 2021-2022 en la oficina de la Direccién de
de la base de datos personales con que cuenta la Archivo y Gestién Documental.
Direccion de Archivo y Gestiéon Documental.
incorporacion. | del Infoem  a a. socincion Archivero I, gaveta 3, ubicado en
SC12C | SE02 . p . . " . , 2 2017-2022 | oficina de la Direccién de Archivo y
latinoamericana de archivos “ALA”, asi como al Gestion Documental
Consejo Internacional de Archivos “ICA”. '
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Esta serie contiene informacion referente a la

designacion de responsables de archivo de tramite de

las unidades administrativas del Infoem, responsable Archivero 1, gaveta 1 y 3, ubicado
SC13C SE02 | del archivo de concentracion, archivo historico, actas de 7 2017-2022 en la oficina de la Direccion de

instalacion y actualizacion del Sistema Institucional de Archivo y Gestién Documental.

Archivos, asi como el programa anual de desarrollo

archivistico.

Esta serie contiene informacién referente a las acciones

que se llevan a cabo en el Infoem para realizar el

proceso de eliminacién de documentacion de

comprobacion administrativa inmediata; sobre la

celebracion de las Sesiones del Grupo Interdisciplinario Archivero 1, gaveta 1, 2 y 3, ubicado
SC13C | SE03 | de Archivos en las cual se localiza la siguiente 35 2020-2022 en la oficina de la Direccién de

informacién: convocatoria, orden del dia, proyectos Archivo y Gestién Documental.

presentados y aprobados durante la celebracion de la

sesion, presentacion, guion, asi como las actas de las

sesiones; asi mismo el calendario de transferencias

primarias al Archivo de Concentracién.

Esta serie contiene informacidn referente a las medidas

tomadas para evitar el deterioro del acervo documental Archivero 1, gaveta 3 y cajas de la 1
SC13C SE04 en él.arc}}%vo de concentracidn, asi como del procleso de 71 2020-2022 a 12?. 9, u.b,icados en l.a oficina de la

verificacion llevado a cabo en cada una de las unidades Direccion de Archivo y Gestion

administrativas del Infoem respecto de sus expedientes Documental.

en soporte papel y electrénico.

Esta serie contiene informaciéon referente a los . .

. L, . L, Archivero 1, gaveta 2 , ubicado en
SC13C SE05 mstrum?ntos de c-olnsulta arch1v1st1ca, de la Direccion 1 2021 la oficina de la Direccién de

de Archivo y Gestion Documental, asi como los de las . .,

. . . Archivo y Gestiéon Documental.

unidades administrativas del Infoem.

Esta serie contiene informacién referente a los Archivero 1, gaveta 1, ubicado en la
SC13C | SE06 . . . 1 2022 oficina de la Direccién de Archivo y

expedientes prestados en el Archivo Concentracion. y

Gestion Documental.
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Esta serie contiene informacion referente a la donacién . .
de acervo a la biblioteca del Infoem, asi como del Archivero 1, gaveta 1, ubicado en la
SC13C | SEo07 , . . ’ 2015-2022 | oficina de la Direccién de Archivo y
préstamo de los ejemplares bajo resguardo de la .
a1 Gestion Documental.
biblioteca.
Esta serie contiene informacion referente a la
celebracién de las sesiones tanto ordinarias como
extraordinarias de la Comision de Archivos y Gestion
Documental, contando estas con los siguientes Equipo de computo INFOEM-
1 E14 -
Sco1s | S documentos: convocatoria, orden del dia, proyectos 2020-2021 COMP-COMP-270
presentados y aprobados durante la sesione,
presentaciones de la sesidn, guion, asi como actas de las
sesiones.
Esta serie contiene informacion referente al padrén de
. . . . Equipo de computo INFOEM-
5C04S | SEO05 | los .st%]e.tos obligados del Estado de México y 2020-2021 COMP-COMP-270
Municipios.
Esta serie contiene informacion referente a las lineas de Equipo de computo INFOEM-
SC07S | SE05 202-2022
accion del PROTAI enfocadas a temas de archivo. COMP-COMP-270
Esta serie contiene informacién referente a la
aportacion por parte de la Direccion de Archivo y Equipo de cémputo INFOEM-
SC08S SE02 2021-2022
Gestion Documental para el desarrollo practicas de 021-20 COMP-COMP-270
Transparencia Proactiva al interior del Infoem.
Esta serie contiene informacién sobre los temas
SC09S SIN relevantes en materia de archivos que se han realizado 2001 Equipo de computo INFOEM-
al interior del Infoem, elegidos para el boletin del COMP-COMP-270
Sistema Nacionales Transparencia.
Esta serie contiene informacién referente a la Registro
Estatal y Nacional de Archivos por parte del Infoem, asi Equipo de computo INFOEM-
SC12S SIN 2020-2022
como del Consejo Estatal de archivos del Estado de COMP-COMP-270
México y Municipios.
Esta serie contiene informacion sobre la solicitud de los
Equipo de c6 to INFOEM-
5C02C | SE01 | requerimientos que hace la Direccién General de 2021-2022 qHipo g€ comprio
- s . COMP-COMP-270
Administraciéon y Finanzas para contemplarlos en el

www.infoem.org.mx
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presupuesto y el programa anual de actividades para el
ejercicio fiscal 2022.
Esta serie contiene informacion referente a los trabajos
Equipo de c6 to INFOEM-
SC05C | SEO05 | realizados en torno al Gobierno Digital en la Direccion 2022 quip® e computo
. - COMP-COMP-270
de Archivo y Gestiéon Documental.
Esta serie contiene informacién referente al material
Equipo de c6 to INFOEM-
SC06C | SEO01 | elaborado para la difusién que se ha realizado en 2022 quipo €€ computo ©
. s COMP-COMP-270
materia de gestion documental en el Infoem.
Esta serie contiene informacién referente a los eventos Equipo de computo INFOEM-
SC06C | SE03 llevados a cabo en el infoem en materia de archivos. 2020-2022 COMP-COMP-270
Esta serie contiene informacién referente a las
Auditoria Administrativa realizada a la Direccién de
Equipo de c6 to INFOEM-
SC07C | SE01 | Archivoy Gestién Documental e inspecciones por parte 2020-2021 qHip® 7€ computo
, , COMP-COMP-270
de la Contraloria Interna del Infoem, asi como de las
entregas recepcion a la Direccién.
Esta serie contiene informacion referente al Manual de
Organizacion y de Procedimientos de la Direccién de .
E de c6 to INFOEM-
SC08C | SE01 | Archivos y Gestion Documental trabajados, al 2020-2022 quipo de computo INFO
- B . COMP-COMP-270
reglamento interno, asi como los perfiles de puestos del
area.
Esta serie posee informacién referente a la propuesta
del Programa Anual de Trabajo para el ejercicio fiscal Equipo de computo INFOEM-
SCo08C SE02 2020-2022
2022, referente a la Direcciéon de Archivos y Gestion 020-20 COMP-COMP-270
Documental.
Esta serie contiene informacion referente a la
Incorporacion  del Infoem a la  asociacion Equipo de computo INFOEM-
SC12C | SE02 2017-2022
latinoamericana de archivos “ALA”, asi como al COMP-COMP-270
Consejo Internacional de Archivos “ICA”.
Esta serie contiene informacién sobre el censo del
Equi 5 to INFOEM-
SC12C | SE03 | INEGI, respecto a temas correspondientes a la 2021 quipo de cémputo INFO
o . -y COMP-COMP-270
Direccién de Archivo y Gestiéon Documental.
Esta serie contiene informacién sobre la instalacién y Equipo de computo INFOEM-
SC13C SE02 2022-2022
actualizacidn del Sistema Institucional de Archivos, de COMP-COMP-270
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su estructura, asi como del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico.
Esta serie contiene informacién referente a las acciones
que se llevan a cabo en el Infoem para realizar el
proceso de eliminacién de documentacion de Equipo de computo INFOEM-
SC13C SE03 8 2020-2022
comprobacién administrativa inmediata, asi como COMP-COMP-270
sobre la celebracion de las Sesiones del Grupo
Interdisciplinario de Archivo.
Esta serie contiene informacion referente al proceso de
verificacion llevado a cabo en cada una de las unidades Equipo de cémputo INFOEM-
SC13C | SE04 2 2021-2022
administrativas del Infoem respecto de sus expedientes COMP-COMP-270
en soporte papel y electrénico.
Esta serie contiene informacion referente a los
instrumentos de consulta archivistica de la Direccién Equipo de computo INFOEM-
1 E -
SCI3C | SE0S de Archivo y Gestion Documental, asi como los de las 2 2021-2022 COMP-COMP-270
unidades administrativas del Infoem.
Elaboro Aprobé Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Lorena Osornio Hernandez Neftali Lizzette Haro Vazquez Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa: Direccion de Archivo y Gestion

Area de procedencia: Departamento de Archivo.
Documental.

Domicilio: Calle de Pino Sudarez sin numero, actualmente
Carretera Toluca-Ixtapan # 111, Colonia La Michoacana, Metepec
Estado de México, C.P. 52166.

Nombre y cargo: Maria de los Angeles Diaz Hernandez, Jefa del
Departamento de Archivo.

Teléfono: 01 (722) 226 1980, Ext.: 702 Correo electronico: angeles.diaz@infoem.org.mx
Fondo: | INFOEM \
0 . 0o . Total de , oo
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica
expedientes

Esta serie contiene informacién referente al proceso que

se realiza para llevar a cabo las transferencias primarias Bateria 8A, E3, Sala de depdsito del
. . . 143 2015-2022 L

de los archivos de tramite de las unidades Archivo Histdrico.

administrativa al archivo de concentraciéon del Infoem.

5C13C SE03

Contiene los formatos relacionados con los préstamos
de expediente realizados a las unidades
SC13C | SE06 | administrativas productoras de la documentacién, 2 2021-2022
respecto de los expedientes bajo resguardo del Archivo

Bateria 8A, E3, Sala de depdsito del
Archivo Histérico.

de Concentracion.
. SopomeBlectténico
Esta serie contiene informacién referente a las
estadisticas mensuales, asi como la base de datos de los
participantes de los cursos en linea en materia de
archivos que se encuentran en le pagina institucional
SCO01S SE08 | del Infoem, los cuales se denominan de la siguiente 3 2020-2022
manera: "Induccion a la Administracion de
Documentos y Archivos de los Sujetos Obligados del
Sistema Nacional de Transparencia” y “Elaboracion del
Cuadro General de Clasificacién Archivistica”

Equipo de cémputo INFOEM-
COMP-COMP-127
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Esta serie contiene informacion referente a la
celebracion de las sesiones tanto ordinarias como
extraordinarias de la Comisidon de Archivos y Gestion
Documental, contando estas con los siguientes ” 2020-2022 Equipo de computo INFOEM-
documentos: convocatoria, orden del dia, proyectos COMP-COMP-127
presentados y aprobados durante la sesione,
presentaciones de la sesién, guion, asi como actas de las
sesiones.

SC01S SE14

Esta serie contiene informacion referente a la atencion
de solicitudes de informacién turnadas por parte de la 3 9020-2022 Equipo de cémputo INFOEM-
Unidad de Transparencia a la Direccién de Archivos y COMP-COMP-127

Gestién Documental.

S5C09C SE01

Esta serie contiene informaciéon sobre las
actualizaciones realizadas a ipomex entorno a las 2 2021-2022 Equipo de computo INFOEM-
fracciones correspondientes a la Direccién de Archivos COMP-COMP-127

y Gestion Documental.

Esta serie contiene informaciéon sobre las acciones
realizadas en torno al grupo de trabajo del Sistema de
SC10C SE02 | Gestion de Datos Personales, asi como la actualizacion 3 2021-2022
de la base de datos personales con que cuenta la
Direccion de Archivo y Gestion Documental.

Esta serie contiene informacién referente a las
transferencias primaras recibidas en el archivo de
SC13C SE03 | concentracidn, asi como del proceso de valoracion 4 2020-2022
aplicado a la documentacién que ya cumplié con su
vigencia documental en el Archivo de Concentracién.

S5C09C SE02

Equipo de computo INFOEM-
COMP-COMP-127

Equipo de computo INFOEM-
COMP-COMP-127
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Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa: Contraloria Interna y Organo de Control y

. Area de procedencia: Auditoria
Vigilancia.

Nombre y cargo: Ignacio Saul Acosta Rodriguez, Contralor Internoy | Domicilio: Calle Leona Vicario niimero 1232, Colonia Real

Titular del Organo de Control y Vigilancia. de Arcos, Metepec
Teléfono y extension: 722 238 84 90 Correo electronico: ignacio.acosta@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
> : S : Total de . ©on
Seccién = Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica
expedientes
Estante en muro, en la oficina de la
SC07C | SE01 | SS01 Auditoria Administrativa 4 2020-2022 | Contraloria Interna y Organo de Control y
Vigilancia
Estante en muro, en la oficina de la
SC07C | SE01 | SS02 Auditoria Financiera 2 2020-2022 | Contraloria Interna y Organo de Control y
Vigilancia
Estante en muro, en la oficina de la
SC07C | SE01 | SS04 Inspecciones 4 2020-2022 | Contralorfa Interna y Organo de Control y
Vigilancia
e . Estante en muro, en la oficina de la
SC07C | SEO01 SS05 T?ftlflcacmnes en actos de Entrega 75 2020-2022 | Contraloria Interna y Organo de Control y
Recepcion Vigilancia
Elaboro Aprobd Revisd
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Irma Estibaliz Téllez Mendoza Ignacio Saul Acosta Rodriguez Neftali Lizzette Haro Vazquez
Responsable de Archivo de Tramite Contralor Interno y Titular del Organo de Directora de Archivo y Gestion
Control y Vigilancia Documental
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Unidad administrativa: Contralorfa Interna y Organo de Control |
y-'8 Area de procedencia: Subdireccion de Responsabilidades

y Vigilancia
Nombre y cargo: Maria Eugenia Morales Pefa, Subdirectora de | Domicilio: Calle Leona Vicario no. 1232 segundo piso, puerta
Responsabilidades 201, colonia la Purisima, C.P. 52150, Metepec, Estado de México.
Teléfono:722 2388490 Correo electronico: maria.morales@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
Total
Seccion | Serie | Subserie Descripcion de la serie ota. de Periodo Ubicacion fisica
expedientes

Archiveros: 5, gavetas 1, 2, 3y 4; 6, gavetas 1,
2,3y4;7,gavetas 1,2,3y4;8, gavetas 1,2, 3
y4;9, gavetas1,2,3y4;y10, gavetas 1,2 y
3, ubicados en sala de juntas de la
Contraloria Interna y Organo de Control y
Vigilancia.

Por consecuencia de una negativa de acceso a la
informacién. (Denuncias dirigidas a los érganos
SCo01S SE12 5501 internos de control o autoridades competentes de 8,410 2020
los sujetos obligados por la falta de respuesta a
solicitudes de informacion).

P ia d tiva d 1
or consecuencia de una negativa de acceso a la Archiveros: 14, gavetas 1,23 y 4, y 15, gaveta

1, ubicados en sala de juntas de la
Contraloria Interna y Organo de Control y
Vigilancia.

informacién. (Denuncias dirigidas a los érganos
SCo01S SE12 SS01 internos de control o autoridades competentes de 1, 848 2021
los sujetos obligados por la falta de respuesta a
solicitudes de informacion).
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A la fecha no se
han formulado
denuncias, ya
que no se ha
) . remitido
Por consecuencia de una negativa de acceso ala | ; - ..~
informacion. (Denuncias dirigidas a los drganos | gocumentacién )
5C015 SE12 5501 internos de control o autoridades competentes de | de la que se 2022 No aplica
los sujetos obligados por la falta de respuesta a | desprendan
solicitudes de informacion). elementos sobre
alguna presunta
responsabilidad
administrativa
en esta vertiente.
Por consecuencia de la exposicion de datos En ese ejercicio,
. . . no se formularon
personales (Denuncias dirigidas a los organos | ;= o va
internos de control o autoridades competentes de que no' ce
los sujetos obligados por actos u omisiones que, a | remitieron
consideracion del area competente del Instituto, dient d .
SC01S | SE12 | SS02 petente expedientes de [ Hmp No aplica
repercuten en la adecuada aplicacién de la Ley de | los  que  se
Proteccién de Datos Personales en Posesién de | desprendan
Sujetos Obligados del Estado de México y eiementos SOb:e
c . s . alguna presunta
Mul’llClplO.S.y que pu.dlleran .COHStll‘l.lII' una posible responsabilidad
responsabilidad administrativa). administrativa.
Por consecuencia de la exposicion de datos En ese ejercicio,
. . . no se formularon
personales (Denuncias dirigidas a los o6rganos denuncias, ya
internos de control o autoridades competentes de que no s'e
los sujetos obligados por actos u omisiones que, a remitieron
consideracion del 4rea competente del Instituto, dientes d .
SC01S | SE12 | SS02 petene expedientes de 2021 No aplica
repercuten en la adecuada aplicacion de la Ley de los que se
Protecciéon de Datos Personales en Posesion de desprendan
Sujetos Obligados del Estado de México y eiementos SObie
Municipios y que pudieran constituir una posible ieiuziiﬁimm;g
responsabilidad administrativa). a dginistrativa.
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Por consecuencia de la exposicion de datos

personales (Denuncias dirigidas a los organos

internos de control o autoridades competentes de

los sg]etos .(?bhgado,s por actos u omisiones que, a Archivero: 15, gaveta 3, ubicado en sala de
SCo1S SE12 SS02 consideracion del area Comp?ten,t? del Instituto, 1 2022 juntas de la Contraloria Interna y Organo de

repercuten en la adecuada aplicacion de la Ley de Control y Vigilancia

Proteccién de Datos Personales en Posesién de ’

Sujetos Obligados del Estado de México y

Municipios y que pudieran constituir una posible

responsabilidad administrativa).

Derivado del incumplimiento a una resolucion del

Pleno del Instituto (Denuncias dirigidas a los

organos internos de control o autoridades Archivero: 1, gaveta 1, ubicado en pasillo de
SCo01S SE12 S$S03 competentes de los sujetos obligados, derivadas de 418 2020 acceso a las oficinas de la Contraloria Interna

las resoluciones del Pleno por incumplimiento a la y Organo de Control y Vigilancia.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica del Estado de México y Municipios).

Derivado del incumplimiento a una resolucion del Archiveros: 1, gavetas 1 y 2, ubicado en

Pleno del Instituto (Denuncias dirigidas a los pasillo de acceso a las oficinas de la

organos internos de control o autoridades Contraloria Interna y Organo de Control y
SCo01S SE12 SS03 competentes de los sujetos obligados, derivadas de 3,374 2021 Vigilancia; 10, gaveta 4; 11, gavetas 1,2, 3 y

las resoluciones del Pleno por incumplimiento a la 4;12, gavetas1,2,3y4,y 13, gavetas 1,2y 3,

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion ubicados en sala de juntas de la Contraloria

Publica del Estado de México y Municipios). Interna y Organo de Control y Vigilancia.

Derivado del incumplimiento a una resolucién del

Pleno del Instituto (Denuncias dirigidas a los

organos internos de control o autoridades Archivero: 15, gaveta 2, ubicado en sala de
SCo01S SE12 S§S03 | competentes de los sujetos obligados, derivadas de 323 2022 juntas de la Contralorfa Interna y Organo de

las resoluciones del Pleno por incumplimiento a la Control y Vigilancia.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién

Publica del Estado de México y Municipios).
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Por verificaciones virtuales (Denuncias dirigidas a
los organos internos' de cor.1tr01 0 aufcoridades Archivero: 1, gavetas 2, 3 y 4, ubicado en
competentes de los sujetos obligados, derivadas de asillo de acceso a las oficinas de la
SCo1S SE12 SS04 los dictamenes emitidos en la verificacién a los 259 2020 p , 2
. . Contraloria Interna y Organo de Control y
portales de internet de las obligaciones de N
. . Vigilancia.
transparencia o de la Plataforma Nacional de
Transparencia).
Por Yeriﬁcacic?nes virtuales (Denuncias dirigidas a Archiveros: 2, gavetas 1,2, 3y 4;3, gavetas 1,
los organos internos de control o autoridades . .
. . . 2, 3 y 4, ubicados en pasillo de acceso a las
competentes de los sujetos obligados, derivadas de oficinas de la Contraloria Interna v Oreano
SCo1S SE12 5504 los dictamenes emitidos en la verificacion a los 891 2021 . . Y8
. . de Control y Vigilancia, y 4, gaveta 1,
portales de internet de las obligaciones de . . ,
. - ubicado en sala de juntas de la Contraloria
transparencia o de la Plataforma Nacional de 4 o
. Interna y Organo de Control y Vigilancia.
Transparencia).
Por verificaciones virtuales (Denuncias dirigidas a
los organos internos de control o autoridades
competentes de los sujetos obligados, derivadas de Archivero: 4, gavetas 1, 2, 3 y 4, ubicado en
SCo01S SE12 5S04 | los dictdmenes emitidos en la verificacién a los 392 2022 sala de juntas de la Contraloria Interna y
portales de internet de las obligaciones de Organo de Control y Vigilancia.
transparencia o de la Plataforma Nacional de
Transparencia).
Solicitudes de Acceso a la Informacién (Respuestas En la oficina de la Subdireccion de
SC09C SEO01 a las solicitudes de informacién por parte de la 51 2021 Responsabilidades de la Contraloria Interna
Subdireccién) y Organo de Control y Vigilancia.
Solicitudes de Acceso a la Informacion (Respuestas En la oficina de la Subdireccion de
SC09C SEO01 a las solicitudes de informacién por parte de la 50 2022 Responsabilidades de la Contraloria Interna
Subdireccién) y Organo de Control y Vigilancia.
Elaboro Reviso Aprobo
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Elizabeth Alvarez Garcia Maria Eugenia Morales Pena Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Contraloria Interna y Organo de Control | Area de procedencia: Jefatura del Departamento de
y Vigilancia Substanciacion y Resolucion.
Nombre y cargo: Maria Citlalli Ceballos Hernandez, Jefa de Domicilio: Calle Leona Vicario no. 1232 segundo piso, puerta 201,
Departamento de Substanciacion y Resolucion colonia la Purisima, C.P. 52150, Metepec, Estado de México.
Teléfono: 2120507 Correo electronico: maria.ceballos@infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
Total d
Seccion | Serie Descripcion de la serie © a. € Periodo Ubicacion fisica
expedientes
De Substanciacién: Informaciéon y Documentacion 2019, 2021 Ubicado en la oficina del
SC07C | SE03 | relativa al Procedimiento de Responsabilidad 24 2'022 Departamento de Substanciacion y
Administrativa Y Resolucién.
Informe Trimestral: Informacion generada acorde a las Ubicado en la oficina del
SC08C | SE04 | metas proyectadas en el Programa Anual de Trabajo 4 2022 Departamento de Substanciacién y
(PAT) Resolucion.
Solicitudes de Informacién: Documentacion relativa a la Ubicado en la oficina del
SC09C | SE01 | solventacion y atencion de solicitudes de acceso a la 30 2022 Departamento de Substanciacion y
informacion Resolucion.
Elabor6 Reviso Aprobo
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Karla Johana Garcia Gonzalez . Maria Citlalli Ceballos Hernandez . Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Contraloria Interna y Organo de Control .
yie Area de procedencia: Departamento de Medidas de Apremio

y Vigilancia
Nombre y cargo: Eduardo Gijon Martinez, Jefe del Departamento | Domicilio: Calle Leona Vicario no. 1232 segundo piso, puerta
de Medidas de Apremio 201, colonia la Purisima, C.P. 52150, Metepec, Estado de México.
Teléfono: 2388490 Correo electronico: eduardo.gijon @infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
Seccion Serie Subserie Descripcion de la serie Tota.l de Periodo Ubicacion fisica
expedientes
Soporte Papel

Apercibimiento: Advertencia al responsable

que de no dar cumplimiento a la Resolucién 2020 En las gavetas 1, 2, 3 y 4 del

SCo01S SE13 5501 del Recurso de Revisidn, se le aplicara una 1,395 archivero 1 en la oficina de

2021
medida de apremio mayor, conforme a la Medidas de Apremio.

Ley de la materia.

Soporte Electronico

Apercibimiento: Advertencia al responsable
que de no dar cumplimiento a la Resolucion
SCo1S SE13 5501 del Recurso de Revision, se le aplicara una 1,273 2022
medida de apremio mayor, conforme a la

Equipo de cémputo INFOEM-
COMP-COMP-227

Ley de la materia.
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Amonestaciéon Publica: Advertencia, al
responsable haciéndole ver las 43 2022 Equipo de cémputo INFOEM-
consecuencias del incumplimiento de la COMP-COMP-227

Resolucion del Recurso de Revisidon

SCo01S SE13 5502

Multa: La establecida en la Ley de la materia
SCo1S SE13 5503 por incumplimiento del responsable a la 1 2022
Resolucion del Recurso de Revision

Equipo de computo INFOEM-
COMP-COMP-227

Informe Trimestral: Informacion generada En la Oficina de la Contraloria
SC08C | SE04 n/a acorde a las metas proyectadas en el 4 2022 Interna y Organo de Control y
Programa Anual de Trabajo(PAT) Vigilancia
Solicitudes de Informacion: Documentacion En la Oficina de la Contraloria
SC09C | SEO01 n/a relativa a la solventacion y atencion de 7 2022 Interna y Organo de Control y
solicitudes de acceso a la informacion Vigilancia
Elaboro Reviso Aprobo
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Ana Maria Vega Mancilla Eduardo Gijon Martinez Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Contraloria Interna y Organo de Control | . . .
y Vigilancia y-rs Area de procedencia: Departamento de Investigacion.

Nombre y cargo: Iveth Marquez Franco, Jefa de Departamento | Domicilio: Calle Leona Vicario numero 1232, Colonia Real de

de Investigacion. Arcos, Metepec.
Teléfono y extension: 722 2 38 84 89. Correo electronico: iveth.marquez @infoem.org.mx
Fondo: INFOEM
. . . . Total de . C e -
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes
Denuncias a Servidores Publicos del INFOEM Archivero 1, gaveta 1, enfrente del
SC07C | SE03 | (Acuerdos de radicacién, oficios, solicitudes de 62 2021-2022 departamento de medidas de
informes, acuerdos de cierre y determinacion) apremio.
Solicitudes de informacién: Documentacion relativa Archivero ubicado en la oficina

SC09C | SE01 | a la solventacién y atencién a las solicitudes de 5 2022

del Departamento de
acceso a la informacion.

Investigacion.
Elaboro Aprobé Revisd
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Alejandra Ortega Lara. Iveth Marquez Franco. Neftali Lizzette Haro Vazquez.
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Area de procedencia: Direccion General, Departamento de
Proteccion de Datos Personales y Departamento de
Investigacion y Verificacion.

Unidad administrativa: Direccién General de Protecciéon de
Datos Personales.

Domicilio: Leona Vicario Numero 1232, Edificio 1 Despacho 201,
Colonia Real de Arcos, Codigo Postal 52154, Municipio de
Metepec, Estado de México.

Nombre y cargo: Pedro J. Isaac Gonzalez, Director General
Proteccion de Datos Personales.

Teléfono: 01 (722)2 38 84 87,238 84 88y 238 84 91 Correo electronico: pedro.isaac@infoem.org.mx
Fondo: | INFOEM
. . o . Total de : NP
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica
expedientes
Comisiones  Permanentes. Contiene (Contiene Informacion Digital en equipo de
documentacion para la realizacién, analisis y computo bajo el resguardo de la

Direccion General de Proteccién de
Datos Personales.

deliberacion de los temas a tratar en la sesiones de la
SC01S SE14 | Comision Permanente de DProteccion de Datos 4 2021-2022
Personales y de la Comisiéon Tecnologias de la
Informacién asi como las actas correspondientes,
firmadas, y demds documentos como acuerdos)

Archivero 1 en las oficinas de la
Direccion General de Proteccién de
Datos Personales.

Verificacién Virtual Oficiosa-IPOMEX, fraccion de la Archivero 1 en las oficinas de la

5C025 SE01 Direccion General de Proteccién de Datos Personales 1 2022 g;izcsciir;soiz;?al de Proteccin de
Procedimiento de Investigaciéon en materia de
Proteccion de Datos Personales, que contiene la
informacién que refleja el proceso que se lleva a cabo
para investigar la posible violacién de datos personales Archiveros 2, 3 y 4 en las oficinas de la
SC03S SE01 | de los particulares en posesion de los Sujetos 538 2020 — 2022 | Direccién General de proteccién de
Obligados. (Oficio, memorandum, Libro de Registro, Datos Personales.

Acuerdo de Radicacién, Acta administrativa de
inspeccién, Acuerdo de requerimiento, Oficio de
requerimiento, Determinacion, Acta administrativa de
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recepcion de denuncia, Oficio de notificacion,
Impresion del correo electrdénico).
Procedimiento de Verificacion en materia de Proteccién
de Datos Personales, que contiene la informacién que
refleja el proceso que se lleva a cabo para efectuar la
verificacion a los Sistemas y/o Bases de Datos Archiveros 2. 3 v 4 en las oficinas de la
SC03S SE02 Personales de.I. Su].e,to Ob'h'gado. (le.r.o de Regl.st.r o 98 2017 - 2022 | Direccion G,ene}llral de proteccion de
Orden de verificacion, Oficios de habilitacion, Oficios Datos Personales.
de notificacion, Acta de reunién de apertura, Acta de
verificacion, Acta de cierre, Resolucion, Oficio de
requerimiento, Acuerdo de cumplimiento, Acuerdo de
incumplimiento).
Archivero 4, gaveta 3 en las oficinas de la
SC3S SE03 | Auditorias Voluntarias de Datos Personales 4 2022 Direcciéon General de proteccién de
Datos Personales.
. . . ., .. Archivero 1 en las oficinas de la
SCo04S SE03 Contlen.e expedientes de designacion de administrador 3 2021-2022 | Direccion General de Protecciéon de
de los Sistemas de Datos Personales Datos Personales.
Contiene los expedientes de los Sistemas de Datos
Personales de los Sujetos Obligados en Sistema Intranet Archivero 7 de las oficinas de la
SC05S SE02 | del Instituto. (Registro de Sistemas de y/o Bases de 122 2021-2022 Direccion General de Protecciéon de
Datos Personales- inscripcién, modificacion, supresion Datos Personales.
y actualizacion)
Contiene informacién que refleja el proceso que se lleva
a cabo para efectuar recomendaciones no vinculantes Archivero 7 de las oficinas de la
SC05S SE03 | correspondientes a las Evaluaciones de Impacto de 4 2021-2022 | Direccién General de Proteccion de
Proteccion de Datos Personales de los Sujetos Datos Personales.
Obligados
Contiene los expedientes de orientacion, consultas,
asesoria y apoyo técnico en materia de Protecciéon de ) .
Datos Personales realizadas por el Departamento de A,rChW,e,rO 7 de las oficinas . d e la
SC05S SE04 ., L. 46 2021-2022 Direccion General de Proteccién de
Proteccion de Datos Personales (Capacitaciones y Datos Personales.
asesorias especializadas en materia de Proteccion de
Datos Personales, Inspeccion a los Avisos de
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Privacidad, Revision a los Avisos de Privacidad,
Medidas Compensatorias)
Expedientes  que  contienen  programas de Archiveros 1 en las oficinas de la
SC06S | SE03 | Capacitaciones contintias de la Direccién General de 2020-2022 | Direccién General de Proteccion de
Proteccién de Datos Personales. Datos Personales.
Documentaciéon administrativa referente a Informacion  Digital en equipo de
Diagnosticos, Estudios y Opiniones de las obligaciones computo bajo el resguardo de la
de la Ley General de Proteccidon de Datos Personales en Direccion  General de Proteccion de
SC07S SE02 L, . . 2020-2022 Datos Personales.
Posesion de Sujetos Obligados que se elaboran en la Archivero 1 en las oficinas de la
Direccion General sobre temas referentes a Proteccion Direccién General de Proteccién de
de Datos Personales Datos Personales.
Documentaciéon que contiene la informaciéon del
Programa Estatal y Municipal de Protecciéon de Datos
Personales donde se plasma el reconocimiento y pleno Informacion  Digital en equipo de
ejercicio del derecho a la proteccion de los datos computo  bajo el resguardo de la
o Direcciéon General de Proteccion de
SC07S | SE06 personales efl,el Estado de Mexmo. . L 2020-2021 | Datos Personales.
Documentaciéon que contiene la informaciéon del Archivero 1 en las oficinas de la
Programa Nacional de Proteccion de Datos Personales Direccién General de Proteccién de
donde se plasma el reconocimiento y pleno ejercicio del Datos Personales.
derecho a la proteccién de los datos personales a Nivel
Nacional
Documentacién que contiene la informacién del
Programa Nacional de Proteccion de Datos Personales Archiveros 1 en las oficinas de la
SC09S | SE05 | donde se plasma el reconocimiento y pleno ejercicio del 2020-2022 | Direccion General de Proteccion de
derecho a la proteccion de los datos personales a Nivel Datos Personales.
Nacional
Contiene expedientes de copias de Convenios de
colaboracién entre el Instituto de Transparencia, Archiveros 1 en las oficinas de la
SC01C | SE01 | Acceso a la Informacion Publica y Protecciéon de Datos 2020-2021 | Direccion General de Proteccion de
Personales del Estado de México con los Sujetos Datos Personales.
Obligados y/o dependencias de otros estados.
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Documentacion que refleja en estadistica los Archiveros 1 en las oficinas de la
SC02C | SE01 | requerimientos para el ejercicio fiscal para el Programa 2 2021-2022 | Direccién General de Proteccién de
y Proyecto en Materia de Presupuesto. Datos Personales.
Documentaciéon  que refleja  las  actividades ) .
administrativas del personal de la Direcciéon General de Archiveros 1 en las oficinas de la
SC03C SE01 L, P . 2 2021 Direccion General de Proteccion de
Proteccién de Datos Personales (alta de servidores
o . = ) Datos Personales.
publicos, situacién laboral, Renuncias)
Documentacion  que  refleja  las  actividades Archiveros 1 en las oficinas de la
administrativas de requerimientos de la Direccion Direccion General de Proteccién  de
sco4aC SE02 q 1 2021 Datos Personales
General de Proteccion de Datos Personales :
(requerimientos de sello, compra de muebles)
Expedientes que contienen el Inventario Fisico de Archiveros 1 en las oficinas de la
SC04C | SE03 | Bienes Muebles a la Direccion General de Proteccion de 2 2021-2022 | Direccion General de Proteccion de
Datos Personales. Datos Personales.
Expedientes que contienen la solicitud de generacién i
de usuarios y contrasefas para los sistemas y correos Archiveros 1 en las oficinas de la
SC05C SE03 | . . . y P . , y 2 2020-2022 Direccién General de Proteccion de
institucionales del personal de la Direccion General de
= Datos Personales.
Proteccion de Datos Personales.
Documentacion que refleja las actividades de Archiveros 1 en las oficinas de la
SC06C L, ,q ,] ., 4 2021 Direccion General de Protecciéon de
comunicacion social de la Direccion General.
Datos Personales.
Expedientes que contienen acciones de Vigilancia,
Control Interno y Responsabilidades (Sistema de Archiveros 1 en las oficinas de la
SC07C | SE01 | Control y Evaluaciéon a la Direccién General de 5 2021-2022 | Direcciéon General de Proteccion de
Proteccion de Datos Personales y sus Departamentos y Datos Personales.
Actos de Entrega-Recepcién)
Documentacion que refleja la descripcion de las Archiveros 1 en las oficinas de la
SC08C | SE01 | funciones de la Direcciéon General, para realizar el 2 2022 Direccion  General de Proteccion  de
Programa Anual de Trabajo Institucional. Datos Personales.
Documentacion que refleja en estadistica las Archiveros 1 en las oficinas de la
SCO08C | SE02 | actividades trimestrales de la Direccién General, para 3 2020-2022 | Direccion General de Proteccion de
realizar el Programa Anual de Trabajo Institucional. Datos Personales.
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Documentacion que refleja en estadistica las Archiveros 1 en las oficinas de la
scosc | sEos actividades mensuales de la Direccién General, asi 3 20202022 Direccion General de Proteccién de
como el informe general para realizar el Informe Anual Datos Personales.
de Actividades Institucional.
Archivero 6, gaveta 4 en las oficinas de la
SCO08C | SE06 | Incidente en Materia de Proteccion de Datos Personales 1 2021 Direccion General de proteccion de
Datos Personales.
Contiene los expedientes donde se informa las diversas Archiveros 1 en las oficinas de la
SC08C | SE06 | actividadesa desarrollar y/o relacionadas a la Direccion 14 2022 Direccién General de Protecciéon de
General de Proteccion de Datos Personales. Datos Personales.
Contiene los expedientes que reflejan la actualizacion Archiveros 1 en las oficinas de la
SC09C SE02 | de las Obligaciones de Transparencia en IPOMEX de la 2 2020-2022 | Direccién General de Proteccion de
Direccion General de Proteccién de Datos Personales. Datos Personales.
Documentacién que contiene informacién referente al Archi . | i do 1
Comité de Transparencia y en atencion a temas de remveros ©oen fas oucmas de a
SC09C SE03 ., L, 3 2020-2021 Direccion General de Protecciéon de
Protecciéon de Datos Personales (Actas de Comité,
Suplenci I Comité) Datos Personales.
uplencia en el Comite).
Documentacion sobre el indice de expedientes Archiveros 1 en las oficinas de la
SC09C SE03 | clasificados como reservados de la Direccion General 1 2020 Direccién General de Proteccion de
de Proteccién de Datos Personales. Datos Personales.
Documentaciéon que comprende el Sistema de Gestion
de Proteccién de Datos Personales del Instituto como
nombramiento del encargado, minutas, diagnoéstico del Archi | i do 1
tratamiento de datos personales, inventario de datos FC IV‘e,I'OS I en las o 1c1nas” € a
SC10C SE02 . 6 2020-2022 Direccion General de Protecciéon de
personales, formato del documento de seguridad, D
i A ) atos Personales.
cédula de registro de sistema de datos personales,
politicas internas, Plan de contingencia, andlisis de
riesgos, andlisis de actualizacion semestral de CBDP.
Documentacién que contiene informacién referente a Informacion Digital en el equipo de
las Actividades Interinstitucionales en Materia de computo ELITEONE con la clasificacion
SC12C | SE02 | Proteccion de Datos Personales de Cooperacion 3 2019-2020 INFOEI\;'C(?II\AP;CSMP'W‘L bajo ;1
Internacional. (Solicitud de Informaciéon, Notas resguardo de Jefe de Departamento de
. . .. Proteccion de Datos Personales de la
Informativas, Designacién como enlace)
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Direccion General de Proteccién de
Datos Personales.

Documentacién que contiene informacion referente a la

.. . ., .y Archiveros 1 en las oficinas de la
A la D 1 P
SC12C SE04 ctividad de la Direccion General de rotec/c10n de 3 2021-2022 Direccién General de Proteccién de
Datos Personales para la Igualdad de Género y
Datos Personales.

Erradicaciéon de la Violencia.

Contiene los expedientes que comprenden la actividad

de Gestion Documental (Designacion de Responsable Archiveros 1 en las oficinas de la

SC13C . .. . 5 2018-2022 Direccién General de Proteccién de
de Archivo de Tramite, Transferencias documentales, Datos Personales.
Elaboracion de Guia de Archivo de Tramite)
Expedientes que contienen Proyectos en materia de Archiveros 1 en las oficinas de la
Transparencia y de Proteccion de Datos Personales del 4 2020-2022 Direccion  General de Proteccién de
Infoem (Leyes, lineamientos, formatos para personas Datos Personales.
con discapacidad, manual de organizacion, disefio de)

Elaboré Revisé Aprobo
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Aida Carrillo Gonzélez Pedro J. Isaac Gonzalez Neftali Lizzette Haro Vazquez
Profesional Especialista “B” Director General de Proteccion de Datos
Personales
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