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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL
I N f oem GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
DE FECHA 15 DE DICIEMBRE DE 2023
NUMERO: INFOEM/GIA/ORD/03/2023

Se reunieron mediante el uso de las tecnologias de la informacion a través de la plataforma
Zoom, siendo las diez horas con cinco minutos del dia quince de diciembre de dos mil
veintitrés, el Titular de la Direccion General Juridica y de Verificacion, Carlos Eduardo
Lozano Medina; el Titular de la Unidad de Informacién Planeacién Programacion y
Evaluacién, Luis Fernando Meneses Velazquez; la Directora de Archivos y Gestion
Documental, Izchel Guadalupe Ventura Cruz; el Titular del Organo Interno de Control
Ignacio Saul Acosta Rodriguez; el Director General de Informatica, Nelson Correa Peralta;
el Titular de la Unidad de Transparencia, Juan Salvador V. Hernindez Flores; y las y los ,
titulares de unidades administrativas productoras de la documentacion del Instituto: la
Secretaria Particular del Comisionado Presidente, Ménica Marilii Chaparro Campos; el
Secretario Técnico del Pleno, Alexis Tapia Ramirez; las Coordinadoras y el Coordinador de A
Proyectos: Catalina Camarillo Rosas, Alan Gutiérrez Zarate, Claudia Ibeth Quiterio &
Méndez, Sandra Ivette Razo de la Paz y Berenice Carrillo Contreras; el Director General
de Proteccién de Datos Personales, Pedro Jorge Isaac Gonzalez; la Directora General de ‘
Capacitacion y Certificacion, Berenice Arias Tello; la Directora General de Transparencia,
Acceso a la Informacion Pablica y Gobierno Abierto, Michele Angela Sanchez Brito; el
Titular de la Unidad de Investigacion, Abel Hernandez Ruiz; la Titular de la Unidad de
Igualdad de Género y Erradicacion de la Violencia, Adriana Leén Arce; el Titular de la

: Unidad de Asesores, Miguel Benavides Mejia; para celebrar la Tercera Sesion Ordinaria
del Grupo Interdisciplinario de Archivos, a la que fueron convocados oportunamente 7 &
mediante el memorandum niimero INFOEM/DAGD/281/2023 de fecha once de diciembre ~
de dos mil veintitrés. A}v

L En el primer punto del orden del dia, la Secretaria Técnica del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, Izchel Guadalupe Ventura Cruz, hizo constar que
estuvieron presentes la mayoria de los integrantes del GIA, en consecuencia, declaré
que existe cuérum legal para celebrar la Tercera Sesiéon Ordinaria.

II. Lectura y aprobacion del orden del dia.

En el desahogo del segundo punto, relativo a la aprobacién del orden del dia, la
'Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Archivos, Izchel Guadalupe
Ventura Cruz, pregunté a los integrantes si existe algtin comentario o modificacién
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del orden del dia previamente enviado, mismos que no realizan comentarios o \
cambio alguno.

Analizado y discutido el presente asunto, el Grupo Interdisciplinario emite el /
siguiente:

ACUERDO INFOEM/GIA/ORD/03/1/2023: mediante el cual se aprueba por
unanimidad de votos de los presentes, el siguiente orden del dia:

! Lista de asistencia y declaratoria de cuérum.
2. Lectura y aprobacion del Orden del Dia.
3. Lectura y aprobacion del Acta Numero INFOEM/GIA/ORD/02/2023 de la
Segunda Sesion Ordinaria de fecha 10 de agosto de 2023.
4. Propuesta de Calendario de Sesiones Ordinarias 2024.

5 Asuntos Generales.
5.1. Presentacion del informe de resultados del acompanamiento a los archivos
de tramite de las unidades administrativas del Infoem.
5.2. Capacitacion a Responsables de Archivo de Tramite.

53. Uso del Sistema Automatizado para la Gestion Documental vy
Administracion de Archivos (SAGDAA).
IIL.- Lectura y aprobacion del Acta nimero INFOEM/GIA/ORD/02/2023 del Grupo

Interdisciplinario de Archivos de fecha 10 de agosto de 2023. /%

La Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Archivos, Izchel Guadalupe
Ventura Cruz, indico que se aplicaron las modificaciones solicitara via correo

+  electrénico a dicha acta, asi mismo solicité a los integrantes manifestar si estan de
acuerdo con la aprobacién del Acta de la Segunda Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de fecha 10 de agosto de 2023, numero

INFOEM/GIA/ORD/02/2023.

Presentado este punto, el Grupo Interdisciplinario de Archivos emiti6 el siguiente: G %
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ACUERDO INFOEM/GIA/ORD/03/11/2023: mediante el cual se aprueba por
unanimidad de votos de los presentes, el Acta ntmero
INFOEM/GIA/ORD/02/2023 de la celebracion de la Segunda Sesiéon Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivos de fecha 10 de agosto de 2023.

IV. Propuesta de Calendario de Sesiones Ordinarias 2024.

La Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Archivos, Izchel Guadalupe
Ventura Cruz, pone a la vista la propuesta de Calendario de Sesiones Ordinarias de
este cuerpo colegiado e indica que las fechas propuestas son en el mes de julio y
octubre en un horario de 11:00 horas.

En este sentido solicita a los integrantes de este cuerpo colegiado si tiene alguna
observacion, no habiendo comentarios al respecto.

Presentado este punto, el Grupo Interdisciplinario de Archivos emitio el siguiente:

ACUERDO INFOEM/GIA/ORD/03/111/2023: mediante el cual se aprueba por
unanimidad de votos de los presentes, el Calendario de Sesiones Ordinarias 2024.

V. Asuntos Generales

La Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Archivos, Izchel Guadalupe
Ventura Cruz, sefialé que en el mes de junio del presente ano se llevd a cabo el
primer acompanamiento a los Responsables de Archivo de Tramite de 27 unidades
administrativas del Infoem, en los cuales los integrantes de la Direccion de Archivo
y Gestién Documental, revisaron la manera en que se llevan a cabo los procesos
técnico en su archivo de tramite (en soporte papel, soporte electrénico y el uso del
SAGDAA), identificando las siguientes areas de mejora:

O =

e Conocer la normatividad aplicable en materia de archivos.

» » Reconocimiento de los diferentes tipos de documentos.
Manejo del SAGDAA
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e Comunicacion entre Titulares y Responsables de Archivo de Tramite.

Asimismo, dio a conocer que el Departamento de Seguimiento de Acuerdos y
Estadisticas del Pleno, fue la unidad administrativa que cumplié al 100% con los

procesos técnicos en su archivo de tramite.

En virtud de haberse agotado todos y cada uno de los puntos del orden del dia y no
existiendo mas asuntos a tratar, se dio por finalizada la Tercera Sesiéon Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivos del Infoem, siendo las diez horas con treinta
minutos del dia quince de diciembre del dos mil veintitrés, firmando de
conformidad al margen y calce, los que en ella intervinieron, para los efectos legales
pertinentes.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

D 47
Carlos Eduardo Lozano Medina . Luis Fernando Meneses Velazquez
Direftor General Juridigo y de Titular de la Unidad de Informacién
Verificacion Planeacion Programacion y
Evaluacion W
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Nelson Corr
Director General

Peralta
Informatica

Documental#y Moderadora del Grupo

lf?jsaiplinario de Archivos

Ignacio Satl A sta Rodriguez
Titular del Ofgano Interno de

Monica Marilfi Chaparro Campos
Secretaria Particular del Comisionado

Presidente
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Catalina illo Rosas
Coordinadora yectos de la

Ponencia del Comisionado Presidente
José Martinez Vilchis

7

Claudia\[peth Qiliterio Méndez
Coordinadora de Proyectos de la
Ponencia de la Comisionada Maria del
Rosario Mejia Ayala

n"'-‘i |{’
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H’mm’m
Sandra Ivette !‘-_fw a
Coordinadora - rayectos del”

Comisionado Ly sﬁ‘ Cu‘stavo Parra

Alan Gutiérrez Zarate
Coordinador de Proyectos de la
Ponencia de la Comisionada Sharon
Cristina Morales Martinez

—— —

¢ Berenice Carrillo Contreras
Coordinadora de Proyectos de la
Ponencia de la Comisionada
Guadalupe Ramirez Peria

Berenice Arias Tello
Directora General de Capacitacion y
Certificacion
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Pedro Joyge 18aac Gonzalez Michele Sanchez Brito
Director Gengfal de Proteccion de Datos Directora General fle Transparencia,
Personales Acceso a la Informacion Pablica y

Gobierno Abierto
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Abel Hernéndez Ruiz Adriana Leén Arce
Titular de la Unidad de Investigacion Titular de la Unidad de Igualdad de
Género y Erradicacion de la
Violencia

Migeel Benavides Mejia
Titular de la Unidad de Asesores 7
Esta hoja corresponde a la Tercera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de México y Municipios de fecha quince de diciembre de dos mil veintitrés.
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