
	

Uikali tlen Maseualtlajtolismej   
(Amatlakayo katij kikajtokej para itlaixpantilis ika tlajkuiloli) 

 
 

Machiotl: 
Tlapouali: 

 

Fecha y hora de recepción: ___/_____/______ 
(tonali) (mestli) (xiuitl) 

___:____ kauitl. 
 

 
 

IPATIK TLAYOLMELAUALISTLI 
Achtouiya kemaj tiaxitis ini amatlakayo, xikiita Ichtakatlayolmelaualistli tlen nechikolistli SARCOEM, ya mopantia monechka ipan kanij 

teposmekayotl https://www.infoem.org.mx/doc/avisosDePrivacidad/DI%20Sarcoem.pdf o ika tlen Módulo de Acceso uan tlen Unidad de 
Transparencia 

1.  Tokayotl tlen Nechikolistli o Tekikalko uan Kanij, kitekimakatokej kimokuitlauis maseualtlajtolismej: 

 
 
 
 
 

 
2. Maseualtlajtolismej tlen motlajtlanijketl: 
 

 

 
 
   __________________________                   _______________________               _________________________ 
             ITSONKISKA TLEN ITATA                    ITSONKISKA TLEN INANA                      TOKAYOTL(TOKAYOMEJ) 
 
Tlajtolmachiotl: Sekinoj maseualtlatolmej elij kualmej para tlamachiyotisej, yeka timitstlaskamatiliaj motlanankilistli:  
 

Tekichiuali: 
 

  Tekimakaketl 
(Siuatekimakaketl) 

   

  Tlanojnotsalismej 
   

  Tlanamakaketl 
 
Maseualmachiotl: 
 

  Siuatl  Tlakatl 
 

 
Xiuitl:   ______ 
 

 
 

  Altepetekitiketl 
(Siualtepetekitiketl) 

   

  Maseualtekinechikolistli 
   

  Tlamachtijketl 
(siuatlamachtijketl) o 
momachtijketl 

 
 
 
 
 
 

 
 

  Tekitiketl 
 

   

  Nechikolistli amo tlanauatijketl 
 

   

  Seyok ______________ 
                               (Xikijkuilo) 
 

 

 
 

3. Nelkualamatl tlen tlaixpantilistli tlen motlajtlanijketl:  



	

Xijuasani ika se “X” amatl katij moixpantia para momatis maseualtlajtolistli. Monekis motlalis san tlaixkopinali tlen amatlaixpantilistli.. 
 
 
  Amatlajtoli tlen tlaixpejpenali 

(INE) 
   

  Cédula profesional 
 

 
  Amatlajtoli para paxalos 

   
  Amatlajtoli tlen Servicio Militar 

Nacional 
 
 

 
  Kauali para kinemiltis teposuikali 

 
   
  Seyok melauak amatlaixpantilistli ika 

tlaixkopinali 
 

 

 

 
4. Maseualtlajtolismej uan tlaixpantilistli.  

 
¿Tekiti san ya o kiixpantia seyok? Xijuasani ika se “X” tlajtoli katij tijnekis 
 
 
  San motokayotl 

 
   
  Tlaixpantili tlen seyok. Xijuasani ika se “X” tlajtoli 

katij tijnekis 

 
 

 
   
   
  Iselti 

maseuali 
 

 
 

 
   
   
  Nechikolistli 

 
 

   
 

Maseualtlajtolismej tlen Tlaixpantilistli 
 
 
 
 

Tokayotl katij kiixpantiaj (tokayotl uan itsonkiska kemaj san se maseuali / tokayotl tlaj tlen nechikolismej)..  
 

 
 
 
 
 

                                    

Amatlalistli tlen Nochi Mexikayotl katij Tepaleuiyaj (RFC)  

Tlajtoli San tlen Amatlalistli tlen Maseualmej (CURP) 

 
 
 
 

Amatl ika katij moijtoua tlaixpantilistli tlen kiixpantiaj 

 
 

 
 

Amatl katij kiijtoua tlaixpantilistli 
 

 
 

Ya kuali 

 
 

5. Tlamanti para tijkakis uan tijselis tlayolmelaualismej.  
Xijkui ika se “X” tlajtoli katij tijnekis uan xisenkaua tlayolmelaualistli katij moneki para momatis kanij uala tlamanti katij tikijtoj.  
 

 



	

  A. Moaxka. Ika se tlakayotl xikijto tlajtoli katij monekis mochiuas tlayolmelaualistli. 
 

   I 
 

  II  

  I. Ipan mokali:: 
  Kalueyojtli: _______________________________________ Kalixpa tlapoualistli:_______ Kalijtik tlapoualistli: ______ 
   

Pilchinanko o chinanko: _________________________ Chinantilantli o Tlatilantli:: ___________________ 
C.P.________ 

   
Tlajtokayotl:: _________________________________  Anauak: ___________________________ 

 
 
 
 

  I. Tlayolmelaualistli ipan Unidad de Transparencia 

  B. Correo electrónico 
  Chantokajyotl tlen correo electrónico: _______________________________________ 

 
 

  C. SARCOEM 
   
   
  D. Correo certificado (ipatik). 
   
  E. Amatlajtolpamitl tlen moixnextia tlaixpa.. 

 
 
 

 
 
 

 
 
Tlen kiijtouaj maseualmej. 
 

  Nikijtoua na nijneki sekinoj maseualmej, para ika notokayotl: I. Ma tlakakikaj uan makiselikaj tlayolmelaualismej/ II. Ma 
kiselikaj miak amatl..  

 
 

Tokayotl katij kiijtouaj Kenij kiijtouaj  Tokayotl katij kiijtouaj Kenij kiijtouaj 
1.   1.  
2.   2.  

 
 

 
 
6. Amatlajtlanilistli tlen uikali tlen maseualtlajtolmej.  

Tlajtolnextilistli kuali uan melauak tlen maseualtlajtolmej katij kintlajtlania uikali, ijkino kenij uelis, nochi tlajtolnextili tlen isiuilnemilistli 
ipan katij mopantia axkatijketl..  

 
 
 
 

 
7. Amamej katij kiixnextiaj melauak sentilistli ika katij kitekimakatokej uan axkatijketl; tlaaxiltili tlen se melauak onkali 

o nauatilmatilistli katij kineki kichiuas, tlaj uelis axkatijketl tlajtlanis panoli tlen imaseualtlajtolismej. 



	

 
 
 
 
 
 

 
 

8. Kenij mouika 

Xijkui ika se “X” tlajtoli katij tijnekis (tiualtias tijkuis achiyo tlen se tlajtoli): 
 

  Tlaixkopinali ipan Tlatekpanto Amatlakayo ipan sejkanok ajokuili (USB, DVD, Blue Ray, uan sekinoj.) 
   
  Panoli tlen maseualtlajtolmej 

 
 
Tokayotl tlen kitekimakatokej para temakas: ____________________________________________________________ 
 
 
Tokayotl tlen kitekimakatokej para kiselis: _______________________________________________________________ 
 
 

 
 

IPATIK TLAYOLMELAUALISTLI:  
 
Tlatekpanto Amatlakayo: Mokuamachilis kenij se amatlakayo kipias kualyotl tlen tlatekpantili uan san kuali motekiuijto, ika majkayotl tlen 
tekichiuali informático motekiuijto para ipeualtili uan miyakiltili, kemaj moaxitisej nochi sekinoj moiluilmej:  
I. Kimelaua tlen se matekiyo amatlakayo ualtia moasi uan ueli mopoua ika tlamantinij katij inselti tekitij, kenij ini ualtiasej kiitasej, kiixmatisej, 
kikixtisej, kitekiuisej o kichiuasej katijueli seyok tekitl ika ueltemaseualtlajtolmej;  
 
II. Amatlakayo kikauas sempa ma kitekiuikaj uan/o ma kichikaualtikaj tlen maseualtlajtolmej, uan  
 
III. Amatlakayo ma eli miak chiualismej ika sekinoj miak tekichiualmej informáticos. 
 
Panoli tlen maseualtlajtolmej: temachioj maseuali katij temaka monekis kitlatis maseualtlajtolmej katij kipanoltis ika Sarcoem ipan tlatekpanto 
amatlakayo, kemaj kititlani maseualtlajtolmej ini kititlanis se kaltlapouani katij kiselia para kitlapos tlayolmelaualistli, temachioj maseuali katij 
kiselia tlatemouia uan kitlapos maseualtlajtolmej. 
 
9. Tlauasantli o majpilmachiotl tlen motlajtlanijketl 
Nikiijtoua na nijneki nijchiuas ini tlajtlanilistli tlen kalakili, kanke nechmakakej Ichtakatlayolmelaualistli achtouiya, katij nijpojki uan nikuamachilijki, 
yeka niselia tlachiualismej kanke mopantia uan moneki motekiuis tlen nomaseualtlajtolismej uan tlauasantli o majpilmachiotl katij moixkopina 
ipan ini amatlakayo, tlaixketsa tekaualistli katij moijtojki para chiualismej katij achtoui moijtojkej ipan Ichtakatlayolmelaualistli katij kimelaua. 
 
 

 
 

9. Tlauasantli o majpilmachiotl tlen motlajtlanijketl  

Nikiijtoua na nijneki nijchiuas ini tlajtlanilistli tlen kalakili, kanke nechmakakej Ichtakatlayolmelaualistli achtouiya, katij nijpojki uan nikuamachilijki, 
yeka niselia tlachiualismej kanke mopantia uan moneki motekiuis tlen nomaseualtlajtolismej uan tlauasantli o majpilmachiotl katij moixkopina 
ipan ini amatlakayo, tlaixketsa tekaualistli katij moijtojki para chiualismej katij achtoui moijtojkej ipan Ichtakatlayolmelaualistli katij kimelaua. 
 
 
 

Tlauasantli o majpilmachiotl 
 

 
  



	

 NAUATILISMEJ 
 

• Tlaaxitili tlen amatlakayo ualtias mochiuas ipan tepostlajkuiloli o ika tlajkuiloli katij ueli mopoua.  
• Ini amatlakayo uelis mokuis melauak ipan Unidad de Transparencia o ipan página web 

(http://www.infoem.org.mx/src/htm/formatoSolicitudes.html).  
• Tlajtlanilistli mosenkauas ipan se kauitl amo uejkajto tlen sempouali tekitonalmej  kisentokilijtos 

tonali katij kipixto tlajtlanilistli, uelis mouejkaualtis kauitl ika achiyo majtlaktli tonalmej, tlen 
kiijtojto ipan 108 artículo tlen Tlanauatili tlen Manauili tlen Maseualtlajtolismej ipan Piali tlen 
Temachioj Maseualmej tlen Mexko Tlali uan Chinantilankemej.  

• Maseualtlajtolismej katij temakakej moneki mokuamachilisej, melauakej uan asitokej; nojkia 
monekis temakas amamej katij kinextiaj itlajtlanilistli, tlaj amo elis ijkino uelis tlajtlanis Unidad 
de Transparencia para itlaaxiltili, kualchijchiuali o melauali ipan itlamilis tlen majtlaktli 
tekitonalmej, katij achtoui ika neltilistli ipan 111 artículo tlen Tlanauatili tlen Manauili tlen 
Maseualtlajtolismej ipan Piali tlen Temachioj Maseualmej tlen Mexko Tlali uan 
Chinantilankemej. 

• Tlaj tlanankilistli elis axkuali o amo yolpaki ika tlanankilistli tlen ini, ualtias kitlalis tlamanti tlen 
ijitalistli ipan kaxtoli tekitonalmej mopojtos pejtos ipan seyok tonali ipan tonali tlen tlayolmelauali 
tlen tlanankilistli tlen tlajtlanilistli, katij achtoui ika neltilistli ipan 127 articulo uan 128 articulo tlen 
Tlanauatili tlen Manauili tlen Maseualtlajtolismej ipan Piali tlen Temachioj Maseualmej tlen 
Mexko Tlali uan Chinantilankemej, ika saloli 178, 179, 180 uan 185 articulos tlen Tlanauatili tlen 
Manauili tlen Maseualtlajtolismej ipan Piali tlen Temachioj Maseualmej tlen Mexko Tlali uan 
Chinantilankemej. 
 

NAUATILISMEJ TLEN TLAAXITILI 
 

• Ipan achtoui iachiyo monekis motlalis tokayotl tlen Temachioj Maseuali (Secretaría, Tekikalko, 
Tlanauatilkalko, Nechikolistli, Kanij, Chinantilantli uan sekinoj.) katij kititlaniliaj tlajtlanilistli. 
(Tlayolmelaualistli Katij monekis Moaxitis).  

• Monekis motlalis asitok tokayotl tlen  motlajtlanijketl (Tlayolmelaualistli Katij monekis Moaxitis). 
Tlajtolmachiotl katij motlajtlaniaj ya san para peualismej katij moijtouaj uan itlaaxitilis ya tlaj 
kinekis. 

• Xitlapejpeni nelkualamatl ika moixpantia kenij axkatijketl tlen maseualtlajtolismej; nojkia 
monekis temaktilis se san tlaixkopinali tlen melauak tlaixpantilistli katij monextia para kiixnextis 
maseuali.  

• Ipan iachiyo naui tlapoauali, monekis moixnextis maseualyotl tlaj kichiua ika se melauak 
tlaixpantijketl, uelis tlen Iselti Maseuali o Nechikolistli; tlaj eli tlen melauak tlaixpantijketl monekis 
kiixnextis maseualyotl.  

• Tlamantinij ika Tlayolmelauaj:  
• Moijtouaj 5 tlamantinij ika tlayolmelauaj (pejto ipan tlajkuiloli A asta tlajkuiloli E) monekis 

motlapejpenis se tlamanti katij ika kinekis ma kiyolmelauakaj tlanankilistli tlen itlajtlanilistli.  
• Para tlapejpenali A, san ya kiyolmelauasej, mopiaj ome sekinoj tlapejpenalismej: ipan ichaj yeka 

kitlajtlanisej ichantokajyotl o ika tlen Unidad de Transparencia, kanij ta monekis tiyas tijkuiti 
tlanankilistli tlen motlajtlanilistli.  

• Para tlamanti tlaj kinextis ichaj sejkano tlen Mexkotlali, tlayolmelaualismej mochiuasej ipan 
tlapechkalko.  

• Ipan iachiyo chikuase monekis mochiuas se mokuamachili tlajtolnextili uan melauak tlen 
maseualtlajtolismej katij tlajtlani pialistli.  

• Ipan iachiyo chiknaui monekis motlalis tokayotl tlen amatl katij kiixnextiaj melauak saloli ika katij 
kitekimakatokej uan axkatijketl tlen maseualtlajtolmej katij moneki mochiuas pialistli.  

• Ipan iachiyo chikueyi monekis motlapejpenis kenij moneki mopias tlayolmelaualistli, kenij ika 
tlajtolmelauali tlen tlatekpanto amatlakayo uan  panoli tlen maseualtlajtolismej. 

• Motlajtlania tlauasantli o majpilmachiotl tlen axkatijketl tlen maseualtlajolmej o melauak 
tlaixpantijketl katij kichiua tlajtlanilistli. 

 


